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  ا����5��ت
  مS�م� R�م�: ا�P�ب اEول

1.1 .�
�/;!:أح�7م   
  "=�ما�:;ف م  ا�. 2.1
1�<�ت. 3.1?
  

A@!* ا. 4.1 B�  �"=�م
�ر

T��Uب ا��Pا���آ�: ا� �
  اV!�0ام ?��آ
  م@�دئ ح�آ�/ ا�12آ/ .1.2
  ��ا�� ا��5آ�/ ا�;ا�3!/ .2.2
    ا���Gام ��D�!Fت وم��ر�Dت ح�آ�/ ا�12آ/. 3.2

W��Uب ا��P1 ا0دارة و: ا��-

�رس�ت ا�-
�ة �
   ا���X ا�
5!�با�
  ح�آ�/ م��
 ا�دارة. 1.3
       ا�?�I ا��"�;بح�آ�/ . 2.3

M?ب ا��ا�Pا� : ,

  ��Sق ا�
��ه
  ا���?!/ ا�?�م/ ����Fه�!   . 1.4
2.4 . /�J1اف ذات ا�LMت اNم�?
  

�ز�?�ت . 3.4 /D�!Dر��حاM  

��م�ت
8ا80#�ح وا��"�: ا�P�ب ا�A�م1�
�� �  
  +�Jح�D�!Dت وم��ر�Dت ا�. 1.5
  /    ��!إ�;اد ا��Rا�	 ا��. 2.5
3.5 ./��S1و ��"/ ا��1ا�?/ ا�  
  ا��1ا�?/ ا��Tر�!/. 4.5
  U7 ا���7!/!ه. 5.5

  مS�م�: ا�P�ب اEول
1.1 :

]ت�  
ش1VVآ/ م�VVFه�/   ،�1VV2آ/ ا�VV!��!�!7/ ا�VVF?�د�/  �") ن=�VVم ا��5آ�VV! Y+!  ;VV?� �VV�" /VVإ�و��VV2ر ( 1VV2آ/ا�ح�آ�VV/  ن=�VVم

/�
	 إ�;اد� و+�A��� �R@�ت ^�5/ ح�آ�V/ ا�1V2آ�ت    ،")ا�12آ/"�� �?; !+:� !إ�و��2ر ( D?�د _V+   /V7ا����  /V!�1?ا�
� /�
  ا��Jدرة �V    )ج1R+)ة ( 10(����دة ا�F?�دVق ا��  !هم���VFا� /Vb V!��    	VS1ار رVRا� cV���� /1-212-2006 
 B�و�Sا�VVV; ا��U!�VVVF وا�دراج،  ،م، وو+�VVV="� �VVVRم ا�1VVV2آ�ت  11/2006/ 12ا���ا+VVV*  هVVVـ �VVV��21/10/1427ر

D�DM12آ/ _و��"=�م ا��.   
   �5�ما�]�ف م, ا� :2.1

VVF5!  و
"=VV!	 ا��5آ�VV/ � ا� ن=�VVم�:VV;ف مVV  ا �VVه /VV1آ/���5آ�VV2 ، VV�� �VV:� /VVا��5آ� UVV?و�_ � /VVدر�VV!�� VVم / 


"�!/ ا ��_وا��gآ!;  ،/!+ا�2<� *�1L  � ام ا�12آ/ ��5آ�/ ا�12آ�تGإ��
h_:  
 .ز��دة S!�/ ا�12آ/ وإم�7ن!/ ا����S��_ �:� /���F	  ىأداء إدار •


R5!* م���J ا�12آ/ وا���Fه�!  ��� ا��"<!��+?�ل ����?�ون مm اMش�Tص  _دور إش1ا+ • Uم  أ�  !
+! �1�p�Fر ا���qص 	:، ?Fدة  إ�_ _وا��� ."�D@/ا���Fه�!  ���1Aق ا�� ح�Rقز

 .وو��د ن=�م +?�ل ����S1/ ا�;ا�3!/ وإدارة ا��1L�T ،�  ا��?��م�ت ��N// ا��!+ا�+�Jح وا�2<� •

�!/ و
?�@1V م�V:   tVF وأن مtFو�!�:	 �" "=�ما� ا  ا��tFو�!  �  ا��5آ�/ ���12آ/ 
<:��ا ه�!<��sا�أن 
�m!�� *!@A ا���اد وا�"�VJص  �إ��Gام ا�12آ/  ��_�?�ه;ون أن<:F	 ����gآ!; ن:	 g+ه�ا  _م1�2آ/، و��
Y� ا�����دة.  
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  ت���"�ت: 3.1 
  

  ��آ
� ا���آ�: 1.3.1
��V	 وضV?:� مV      ا��V_ وا�?��!�Vت  �ت !�hواواMن=�/ �آU !:�5آ�/ �gن:� م����/ م  ا�ا�ا�12آ/ 
?1ف 


 ا�دارة       _�� 
��5ى ا��_أ�U إدارة ور��S/ ا�12آ/، وV1آ/ وم��V2���  !ه��VFا��  !V� ت�VSN� mوض
�U +_ا���Fه�!   ح�Rق!  �:;ف 
?=!	 ا��"<!��واMش�Tص �Aا� U�M1 . ا="
ح�آ�V/   إ�V_ وأن ا�12آ/ 

F5!  +? _ا�12آ/ �� Uم  أ� /�!Dة �:� ذات ا���7</ ��!أن:� و;�/ ا�?��!�ت �:� و��ب ا���p�Dرات ا��;

  !F5
  . ا�12آ/ م�7ن/ا��"I>T/ و
  

2.3.1: �
] �Xا�� :
  ىا�!5"
��7ن م�<�v1 �دارة ا�12آ/، أو ^ ىه� ��I م��
 ا�دارة ا�� ^��@
  .� م":��D"�ش:1�� أو  ��Rض_ را

  

� �XR م-�1 ا0دارة . 3.3.1]:
  ا�
�!GS ىا�!5"

����mV ���  ى�!V <ا�12آ/ 
?�@1 أن ا�?1V!v �I ا��"  NR�VD!�       UR�VFم YVنg� 
Vد ا����;V5� +V_ / ا���مV"� /V;م� 

Y و^ ���V; ه"�Vك 1Vsوف أو ��VSNت 
tV#1 أو ��V7  أن 
V+          V�� 1#tV_ أح�7مY و�>V�1 و  _ص�;VR
 YV�� رؤ
  : /��!م  ا��5^ت ا�� ىU!@D ا���pل ^ ا�1J5أ ��_/ �!ا^NR�D _وم�� �"�+. �yم�ر

 .ش1آ/ م  م�����:� ىأ _ا�12آ/ أو + _أن ���z ح1A!D /Jة + .1

 ش1Vآ/ مV    ىأ _ا�12آ/ أو +N3  !_  Vل ا�?�م!  ا���ض!!  +ا��"<!��أن ��7ن م  آ@�ر  .2

 .م�����:�

 _ا�12آ/ أو + _!  +ا��"<!��م  آ@�ر  ىا�;ر�/ اMو�_ مm أ أن 
�7ن �Y ص�/ 1Sا�/ م  .3
 .ش1آ/ م  م�����:� ىأ

�/        ىأ _أن ��7ن ��I م��
 إدارة + .4�VI?� �V1آ/ ا��1شV2ا� /Vم����  �V1آ/ ضVش

 .إدار
:� م��

5.  �>s�7ن م���J5{  وآ@�ر ا���رد� ، أو م��7ً�أ }ا��Rن�ن :�مD�5@�;ى ���12آ/ أو أن 
 .1A!Dة N3ل ا�?�م!  ا���ض!! 

 

4.3.1 :Hو�Eرج� ا�ء م, ا��?�%Eا  
  . 1J ا�Rُ  واMو^د ه	 اMب واMم وا�Gوج وا�Gو�/

  
  ا�
#���أص��ب : 5.3.1

  . )ا���رد� وا�;ا�"! ، ا�?�Nء،  مUp ا���Fه�! ، ا�?�م�! ،(ه	 آU شY� }T م5�J/ مm ا�12آ/ 
  

6.3.1 :�
�%Eا �
    م��ه
1!#gن ا���?!A�F�����pن +v /b!1 م1A!Fة ��_ ا�12آ/ �5!� ^   �  .:�!�� ه	 ا���Fه��ن ا��

  

` ا�: 4.1Paت b�5�مت�ر�  


A@!* ه� 	��
 إدارة ا�1V2آ/    إا��@�را م  
�Vر�B   "=�ما� اVم��  Vد� م�V���  ا� /V!?ه�!   ?وا����VF��� /Vم� ،
�Nت ح��/ �;م حV;وث 
  _و+;V?   /!?�1V2
�U ا�     _+V أو ;V?
 cV�A�
���V="  V�� cVم VD�!D/ ا�1V2آ/  ،_   /V"��

  . ����د�إ�Y وم1ا�?�N# ;?� Yث D"�ات م  !
R!ا��1ا�?/ 
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  �اV!�0ام ?��آ
� ا���آ: T��Uا�-Vء ا�
  ��آ
� ا���آ� مP�دئ :1.2
  : /��!ا��@�دئ ا�� _U7 ح�آ�/ ا�12آ/ ��Rم ��!هأن   
• /���Fا�� :!��
�5آ�V/ م���VF/ ا�1V2آ/ أم�Vم ��!mV ا���VFه�! ، و      ا�ن=�Vم  �  ;VR�
 إدارة   V���� دات�Vإرش 	

 ./ وضm إ1�Dا
!�!/ ا�12آ/ وم1اS@/ ا�دارة!<آ! _ا�12آ/ +

�أن ا�12آ/ 
�?:; ��5 :ا�?;ا�/ •� ���Jم /
 . :	 ص�qر ا���Fه�! !+  م?�م��:� ا����Fو�/ �:	 �� ��_آ; tا���Fه�!  و

• �>VV2ا�+!/:  ;VVآt
���!VV/ ا�+�VVJح �mVV!��  VV  _إ��Gام:�VV!S����� �VV ا��"�cVVD و���;VV�� VV+ /VVS_أن ا�1VV2آ/ 
U7 ا���7!/، و��5آ�/ ا�12آ/، وذ�z م  !ه، و�gداء ا�12آ/، و_��ا��?��م�ت ا�:�م/ ا���?�R/ ����1آG ا��

 .:� �F:��/!إ�
�Jل م?!"/ ��m!���  7 ا1LMاف ا��:��/ ���12آ/ ا��ص�ل إN3ل S"�ات 


��VVI":� ا���VVVا��   ا��VV_ أن ا�1VV2آ/ 
VV;رك ح�VVVRق ��!mVV ا1VVLMاف ا��:��1VVV2��� /VVآ/ و     : ا��tVVFو�!/  •
 . ا��?�ون ا��1�2ك �!":� و�!  
�z ا1LMاف _
m�2 �� أ��Iوا��Rان! ، و

 sا��� m!�� ض�+/ إ�!<وأنM�� /R@Aان!  ا���Rا���ا�� وا� m!��� �R+و 	دون ���:t�1 ��إ��Gام:	 ����? _  !
�VV;ه� +VV  _وا��VV _اVVSN3Mا���?���VVF��� /VVRك ;5
 	VV
_ �VVم ا� اه�VV="VV+و_ UVV!د� VVSN3Mك ا��VVF�5ب  ?وا� _ا�VVأص mVVم /VVSN

���Jا��.  

� ��ا�� :2.2��  ا���آ
� ا��ا
 : /��!��12آ/ وا���ا�� ا�;ا�3!/ ا�� _�"=�:� ا�"=�م اD�DM /ح�آ�/ ا�12آو���!�ت وم��ر�Dت آU �!هأن 

 .^�5/ ا���?!/ ا�?�م/ ����Fه�!  - 1

 . ^�5/ م��
 ا�دارة - 2

 .^�5/ ��"/ ا��1ا�?/ - 3

 .^�5/ ��"/ ا��1ش!�5ت وا���7+�ت - 4

5 - /� . ^�5/ ا���"/ ا��"<!�

 .D�!D/ ا�J+Mح وا�2<�+!/ �  ا��?��م�ت^�5/  - 6

 .^�5/ ن=�م ا���S1/ ا�;ا�3!/ - 7

8 - 1L�Tإدارة ا�� /D�!D /5�^ . 


�ز�?�ت اMر��ح - 9 /D�!D /5�^. 

10 - ���Jأص�5ب ا�� mم /SN?وا� _SN3Mك ا��Fا� U!د�. 

11 - ���Jرض ا���?
 /D�!D . 

ا����ر�VDت   +UVI أ إ�M�� /V7������ _Vض�V+/    ا��Rن�ن!�A��� /V@�ت � �;اده� و+�Rإ
	 ا�;ا�3!/  ��ا��� ا��وأن ه 
  . ا�?���!/ ا���?�R/ ��5آ�/ ا�12آ�ت

  �اV!�0ام ?�
�س�ت وم
�رس�ت ��آ
� ا���آ: 3.2
  
VVأن م���ودارة ا /VV?ا��1ا� /VV"ب �و��;VV�"ا�� �VVI?1آ/ ا�VV2�VVه	و� tVVFام   ! ا��GVV���ا  VVم ;VVآgا��  VV�

  ./ ��D�!Fت وم��ر�Dت ح�آ�/ ا�12آ/�;وروا��1ا�?/ ا�
  

�1 ا0دارة: �Wا�P �U�با�-

�رس�ت ا�-
�ة �
  ا���X ا�
5!�بو ا�
 1VV

 إدارة ��VVR وم�VVJT{ ومUR�VVF ه�VV أ�VVDس و��VVد ن=�VVم �!VV; ��5آ�VV/      ىا�1VV2آ/ VVد م���VVأن و�

 ا��"<!��V/  أداء ا�12آ/ م  N3ل إش1ا+Y وإرش�دا
Y ور�V� YV���Sدارة   _وأن م��
 ا�دارة �t#1 + ،/ا�12آ
VV+ zVVوذ�_  /VV?>"5/ وم�VVJء م�VVه�! ا�ض�VVF�.   �1�;VVوأن ا����VV!>"ا�� �VVن دورا ه�م�VV@?�� +1VV2���  !_VVآ/ 

   �Vت ه�A�VF�� �Vا��اض UJ>1اف وا�LMا m!��  !� ت ا��5آ�/، وأن ا��?�ون ا��1�2ك ا�<?�ل�!���   	Vأه
   .�5آ�/ا��"�ص1 ن��ح ن=�م 
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�1 ا0دارة: 1.3-
� �
  ا���آ
  ا���a�ت 1.1.3

�VVV;ه�   ;5
 	VVV

 ا�دارة VVVت م���A�VVVD 1ه�VV� أن_VVV+  VVVD�DMم ا�VV="1آ/ � _ا�VVV2� ،دارة�ا 
VVVم�� /VVV5�^و �VVVR+وو
  /!?�1VV2ت ا���VV@�A����_VV+     دراج�وا U!�VVFا�� ;VVا��S1آ�ت وVV2م ا��VV=1آ�ت   نVV2ا� /VVح�آ� /VV5�^و /�ا�1�Dش�VVد
 
  ./��!b/ ا��Fق ا��!ها��Jدرة �  م��

2.1.3 :$-�  ا�
�;� +وه	 D@?/ أ��Iء ���7ن م  ا�?;د ا��"�cD م  ا�I�Mءأن ح�	 م��
 ا�دارة  ;5
 	
 _، وأن ه�ا ا��5	 

D�DMدارة، �12آ/ � _ا�"=�م ا�ا 
ا�F5@�ن ه� ض1ورة  _
	 أ�3ه� + ا��_وأن م  أه	 ا���@�رات و^�5/ م��
+ />��Tا+1 ا�7<�ءات وا��:�رات ا���
  .��Iءا^ _

  XR�ءإ�!A�ب وإ�]�ء ��م� ا. :3.1.3

�VRم ا���?!V/ ا�?    /Vة     �م;V�� ء�VI�Mب ا�VVTه�!  ��ن��VF���    V� ;V�G
 ،!  �:VV	V! دة ا��?�و���Vز إ�NVV#   Vث VD"�ات ^

�U@S ن:ا����
 ح* إن:�ء 3;م/  �م/و
���z ا���?!/ ا�?�Y
و���ز ����?!V/ ا�?�مV/ إ
�VTذ ه�Vا ا�1VRار ���!mV       ، / م;
  . ا�I�Mء أو �?�I م?! 

4.1.3: IS!1 وإس�-
  XR�ءا.� �
ت���, ا�
  VV+ 	VV

 ا�دارة VVم��  ��VV7

 ا�دارة   .ض�VVء ا���UVV!p ا��"�mVV!��� cVVD أص�5VVب اVVDM:	   _أن VVم��  ��VV7
وأن 

�1 م���?/ إدارة ا�12آ/ وإ1�Dا
!�!�:��/ و!+وا�7<�ءات وا��:�رات ا�����دة �Y م"�D@/ ��ا�@�
Y ا�ش1ا�A� . Uوآ
�!R�� /��Y ا�T@1ات وا��:�رات وا��?1+/ ا�1Iور;� �I�?>� Y

 ��V  ��!م ��ا�@�Vرة ا����;S  !F5و�� /_   *V!R5


��/ اU�M ��12آ/ وم�Fه�!:��L ه;افMا .  
���ز   ^cJ"م  !� mدارة  ا����ا 

        ا��1!
 ا��"<!�ي، ور�!
 م��!Vن ر��V7��V; أن t
و���gV+ zن ا�1V2آ/ 

   1VV!v ء�VVVI�Mا  VVVم 
VVا������VVV!>"ء  أ! ، وا���VVI�Mد ا;VVV� ن��VVV!>"ا�� 
VVV����  ! ;VV?�� ر�mVVVن نVVVF@/ وا�دارة ^ 
���Vز أن  ��!mV ،  ا�ا��V� ���VJ!     _و��V!R5* ا���Vازن +V    إ
�VTذ ا�1VRار   _�;م ا��V+ G!5  _و���gآ!; �� .ا�I�Mء ^

 1p�7ن أآ�  ��I�  ء م�Iم  أ�  ��!>"
وأن ا�1V2آ/   ،��1V2آ/  ) م  ا��:�ز ا��"<!�ي(م��
 ا�دارة أ��Iء 
 VV�� ء�VVI�Mء ا^tVVد ه;VV5
_ VVI�Mا 	VV:ء أن�_VVا��    VV+ 	:���VVI� فNVVT� /1آVV2ا� mVVم /VVت ه�م�VVSN� 	:A�1VV
^_ 

1�� ^�5/ ح�آ�/ ا�12آ?
  . )1R> )2.3.1ةا� _�:	 + /ا����
 وو+* 
  �-�ن م-�1 ا0دارة :5.1.3

  :/��!ا�12آ/ �Sم� ��ن�2ء ���ن م��
 ا�دارة ا��
 .��"/ ا��1ا�?/ •

 . ت���"/ ا��1ش!�5ت وا���7+ •

 .ا��"<!��/ا���"/  •

    �:�;V� /V"�� UVوأن آ  /V5�^ V�3ص/   �V:�
        �VV:� /Vص�Tا� UV�?1اءات ا�Vوإ� �:
�A�VDو �:���VI� ;V��VRم ��5;
�:��I�M و�!�تtFق وا���R5دارة ،وا��ا 
��	 ر+m م1I5 ا�����ع ���� /"�� U7� إ����ع Uو�?; آ .  

6.1.3: G
  إج�اءات ا��
 + Y?وض 	
����m م��
 ا�دارة و+* �;ول #��� _ ���_ ه�ا ا��;ول  ��F;أول إ����ع �?; 
U!72 ا����
، و

?>� YVV

 ��gد�VV/ وا�@�VVم ا�����VV!SVV!��/ . ،ول;VVا ا���VVه *VV+وو  �VVم cVVFح /"VVF��� 1اتVVة م;VV� دارة�ا 
VVم�� mVV����و
  UV�?5/ ا��Jم /@�A�� .         V+ ه�;V�;5
 	V

 ا�دارة Vت م���V������ اد;V���� /VR�?ا��� /!�!VJ>1اءات ا��V��وأن ا_ 

 /V5�^ دارة م��ا 
V� .       Vت ا�����Vا���ض  VV� /Vت آ�م��Vن م?��م���VF�� 
VVء ا�����VIأ� mV!�� وأن_   	�VV��VDف 
+ �:�2S�"إ����ع _م Uو �وه ،آ *��VFع ا������1 اI5ل وم���Mول ا;�  �I�
ا��tش1Vات   أ��VI � ا��?��م�ت 

F!�1داء ا�12آ/ وا��!ا�M /_ ا��?��م�ت ا��  �I�

	 إ�V;اده� �V    _/ ا��"�D@/ وا����!     mV1آ/ مV2إدارة ا� *V�1L

�ص!�ت واض5/ �
�Tذ ا�1Rارات .      Vت وا���V������� /!�!VJ>1 ا��V�5ض���� �>�V5�
 ا�دارة Vوأن م��_   
V7?


�� ���Jون�!�/ ا�� 

     ىأ�Dس +1د _1Sارات ا����
 وذ�z �� _م"��2Sت ا����Vم�� 
!Vر�  Vم /V?Sوا��� ،
!
17Dدارة و�ا� 1ا
���  .  
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7.1.3: ,
##A!
  ا�!�ر�e وإم���
� إس!��رة ا�

�Rم ا�12آ/ ���+! !��
/ ��VI�yء ا��V;د �V?!@L  V/ ن�V2ط ا�1V2آ/ و�?�V اMم�Vر ا�:�مV/ ا1V3Mي           !1V� 1: Vام� 


:	، وأن ا�12آ/ �ا�R!�م ��ا�@ _
��F;ه	 + ا��_�I�
�+m!��� 1 ا�I�Mء �1ام� 
;ر�@ أ!    /V!�"
/ م1��VFة �:V;ف 
وأن م��
 ا�دارة وا����ن ا����?YV� /V م��Vح �:V	 أن ��VF?!"�ا ���V2�Fر�  م�R�VF!         . 1آ/S;را
:	 ا�<"!/ �دارة ا�2

  .  وذ�z �";م� 
�7ن ه"�ك ح��/ ���z ،ىا��Rن�ن وا��D�5@/ واMو�Y ا13M _م  �3رج ا�12آ/ +
 8.1.3 :��
  ت98ا�

VV+�7م�"
 1VV!qدارة ا��ا 
VVء م���VVIت أ�>VV!VV�� U��VV2
  !��_ VV+�7ت �ا���"VVFا�����VVز أن ��VV7ن +GVV� VVء (/  �VV:"م_ 
 _��!mV اMح�Vال ^ 
V�� 1#tV     _ت +V �� ا��V+�7 �، ومU��R ح�Iر ا�������ت، وأن ه)ص�رة أD:	 �;^ م  ا�"�Rد

 NR�VVDإ!�	:� .       VV+�7�5ت وا��!VVا��1ش /VV"�� *VV�1L  VV� دارة�ا 
VVم م���VVR��VV دورت �VVJ</  �و VVV+�7م /VV?ت �/ ��1ا�
1�1VV ا�VVF"�ي+VV} ا�ت ��VV+�7ا�و
�VVRم ا�1VV2آ/ ���+�VVJح �VV    ،ا�VVI�MءR� .  ء�VVIء أ��VVA��� م�VVR
وأن ا�1VV2آ/ ^
  . ن�ع م  ا�1Rوض ا�JT2!/ ىا����
 أ
  ا��اجP�ت وا�
�fو�
�ت: 9.1.3


:	 �N3�VVص و�?"  أ��VRم   �V@وا� /VV�
 ا�دارة ��gدVء م���VVI� V��    mVV!1آ/ و��V2ا� ���VVJم *V!R5
 UVVأ�  Vم /VVآ�م� /

 ��5�VVVJ/ م����VVV/ م?!"VVV/ مVVV":	، وأن ��!mVVV أ��VVVIء  !VVVه�!  و��VVFا��  mVVV!�� ر�VVVIح 	:"VVVم mVVVSم�� 
VVVا����

وأن ��!m ا�I�Mء �Dف ^ ��Rم�ن ��T�D;ام ا��?��م�ت ا�;ا�3!/ ا����حV/  . إ������ت ا����
 وا����ن ا����ح/
 V+ /ن �  ا���2رآ�?"��� ى��V7  أن 
tVد   _اMحV;اث ا��:�_   V	 ���5�J:	 ا�JT2!/، وأن أ��Iء ا����
 �Dف 

 Vإ�_      V1آ/، وإذا حV2ا� mVم ���VJ��� رض�V?
;ث ذ��VVD zVف ��VRم ا�VI�Mء ���+�VJح �V  ذ�S�V@� zV} ا�VVI�Mء        
+ ���Jن �  ا���?"���
�zV ا��ا�@�Vت    ،ا�1Rارات ا���?�R/ �:� _ا����
 �� _و�Dف  ;�وأن ا�12آ/ �Sم� ��5;

 .^�5/ م��
 ا�دارة _وا��tFو�!�ت +

2.3 : �
   ا���X ا�
5!�ب��آ
 ا��"<!�ي ا�?�I ا��"�;با�R!�دة ا�<?��/ م  U@S  إ�_نA2/ ا�12آ/ 
��5ج �م!/ Mا�!
�<:	 ا�12آ/ أن ا�دارة 

1� ��12آ/ وا��;� DMا UI+ه� أ *� _c ���ا�:/ ا��5;��ت ا����!ا��?�ون!  �Y، وأن ا�?�U م  N3ل ا�<1
  .:� ا�12آ/:
�ا�
1.2.3: �a�  ا��

1�   ا�?�VVI ا��"�VV;ب ��VVRم  �;VVوا����VV!>"ا��  !  YVV�  !ون�VV?دارة ا����VV�!ا+:�    ا�;VVأه *VV!@A
�م!1VV2�� /VVآ/ و
�:�!�!
  .وإ1�Dا


�ر وإ�]�ء ا�A�م�. 2.2.3!�  ا0
�	    _+ ا�?�I ا��"�;بو��Rم  #Nث D"�ات،��;ة  ا�?�I ا��"�;ب�3!�ر ���Rم م��
 ا�دارة � ;VR�� UV��Rا��

1�  �  م1�Rح �
 ا�دارة �����Vده	   _ا���  �Dف ��VRم ����VD?�ن/ �:V	 إ�V    !  ا��"<!��ا��;Vم�� .   Vوأن م
1�  و ا�?�I ا��"�;بA�D/ م��
 ا�دارة إن:�ء 3;م/ �   . و�S ىأ _+!  ا��?�ون!  �Y ا��"<!��ا��;

3.2.3: e%��!ا� ga�  

�ض� +? _��Rم م��
 ا�دارة ���;اد cS�?��� /A3 وا��!�� V+ Y�_      ���V>ا�� ;VR>ا� mVم UVا��?�م   �1�;V��� ��V!>"ا�� ! 

F!�112آ/!  !ا����، + Y
;��Fم  _و���R�
 ا�دارة 
��VI       ا�?�VI ا��"�V;ب  ا�R!�م ���z ا�?��!/ V���� /V���S 	�;VR��
�  !@D�"ص ا���TشMا  �1�  .ا�?�I ا��"�;ب!  ���12آ/ م��I"/ وs!</ !ا�F!�1!  ا��"<!��ح�N:	 مU5 ا��;

  ا��اجP�ت وا�
�fو�
�ت. 4.2.3

:	 �N3�Vص و�?"   ا�?�I ا��"�;ب��Rم  �V@وا� /��g�� Vد�        mV!1آ/ و��V2ا� ���VJم *V!R5
 UVأ�  Vم /Vآ�م� /

1�  ا��و ا�?�I ا��"�;با���Fه�!  و�!
 ��5�J/ م����/ م?!"/ م":	، وأن ��  �YV  !<"ا��;;��Fا��  !��

?�Vرض ������VJ مmV ا�1V2آ/، وإذا      _إ�V  ى��7  أن 
tد _اMح;اث ا�� +_�Dف ���"?�ن �  ا���2رآ/ 

VVث ذ�;VVح � zVVذ�  VV� ح�VVJ+��� ن�VVم�R�
 ا�دارة، �VVD zف VV���  /VVD�!D mVV1آ/ ��ضVV2ا� �VVم�S ;VVSا و�VVه
�:� ���Jرض ا���?��.  



9 

 


, : �ا?Mا�ا�P�ب 
  ��Sق ا�
��ه
�V;ه�    _��!m ا���Fه�!  �:	 ح* ا���2رآ/ +;5

"=!�:�V و 	
إدارة ا�12آ/ وأر��ح:�، وأن ��!m ا��R5ق 

+_ D�DMان!  وا� _ا�"=�م ا�Rا�;ا�3!/ ��ا����12آ/ وا�.  

� ا��: 1.4�

,   �م�ا�-

��ه��  

 �:��ضmV!�� �V ا��1Vاءات ا���?�V��� /VR;اد وإدارة وإ
�VTذ       
/ ����VFه�!   �مV ����?!/ ا�? ^�5/ا�12آ/ �;
  . ا�1Rارات �:�

    اR0�اد :1.1.4
VV+دارة، و�ا 
VVم��  VVة م��;VV� /VVا�?�م /VV!?ا��� ;VVR?"
_  cVVD�5ا�� zVVذ� cVV�L /VVن�ن_ح���VVRا�   VVد م;VV� أو

Up�

��V:@�A ، أو و+V* ا�"cVF ا��V_    )ا����/ +_ F�3/%(5م�7!�:	  ا���Fه�!      /!?�1V2ا�� 	="Vا�� وا��Vا�� 
  /��"VVJرة وا��VVوزارة ا��� /VVR+م�ا ;VV?�. رآ/     و�VV2��� ��;VVم ،���VVJا�� *VVح �VV:� 	:VVDأ YVV�آUVV م�VVFه	 �;

�� N3ل إن?�Rد ا���?!/ و���F	 إ�Nن �  �Jوا�� B�
�Vر     Vإ� /+�Vض��� /V!?د ا����VR?ل    _إن�V��Mول ا;V�
  /VVR!Sود /VVت آ�م��VVم  وم?��م�VV="ا� cVVFح ;VVم�� {VV+   ة;VVا�� *VV+أو و ،_VVا��  }"VV
�VV:!��   	="VVا�� وا��VVا��

/!?�
"��S �����?!/ _ا���ض���ت ا�� +_��7  م  إ
�Tذ ا�1Rارات �5!� � ،ا��12 . V+ ن12 ا�;��ة 	�� _و
و
V�،   UVD1;ول ا�V��Mل   _و
U��2 ا�V;��ة ��V  ، ص5!<�!   _و+ _م�mS ا��Fق وم�mS ا�12آ/ ا��1�7ون

    VVل إ��VV��Mول ا;VVة و���;VVا�  VVرة م�VVرة،     _ص�VVزارة ا����VV� 1آ�تVV2�� /VVدارة ا�?�م�ص ا�TVVش�وأن ا
�
"     ا��"<!� 	�V�
�zV ا�?��!�Vت و  V�  !و�tVFا�� 	12آ/ ه���  !> V!  
17VD /AVDدارة  !�1ه� ��ا�ا 
Vوأن . م��

   /V1ق ��د�VL �:��	 ا��1�Rح�Vت وا���ض���Vت ا��V     ا�12آ/ �;;VR�� /V��?+و_  �V�5�:V� �V;ول ا�V��Mل    !�� ى

 ا�دارة،   أ��IوVء م���I1ش!� أ�
  �I�

 ا�دارة �"V; إ�V;اد �V;ول ا�V��Mل      وأن م1�Rح�ت Vم��

+ �3g�و���Vز  . إدرا�:� ��_ �;ول أ���ل ا^����ع _�cv1 ا���Fه��ن + _ا^��@�ر ا���ض���ت ا�� _
 /@F�7ن ن���  �اUSM م  أVD:	 ا�1V2آ/ إض�V+/ م�ض�Vع أو أآ1Vp إ�V_        _��) ا����/ +_ �F���)5ه�!  ا��

    ;V"� /Vا�?�م /V!?ل ا����Vاد�  �;ول أ��;Vإ�.           Vد� م�Vإ��� ;V?� YV��;?

�1V!q أو  	�V�وأن �V;ول ا�V��Mل ^ 
  .م��
 ا�دارة

2.1.4 :
�

,�م� ا��إدارة ا�-

��ه�� �  
 DMا Uآ m@�
��   _/ و+V �ما���?!/ ا�? _U م�2رآ/ ا���Fه�!  +!:c ا�1Iور�/ ����F!أن ا�12آ/ �VJا��
���I":� �;ول ا���Mل ا��_ا���ض���ت  _�� . /!@��q�  7�� �!5� �;�;5
 	��وأن م�7ن إن?�Rد ا���?!/ 


?�@1VV م"�VV!/��:VVF� Y،  /@VVDإ�ا���VVFه�!  ا��ص�VVل  U!�VVF1اءات ا��VVص . وأن إ��TVVشMم ا�VVR��و�VV!>"ا��  !
      V+ /!���VJا�� 	:S�VR5� م�V!R���  !ه��VFة ا��;��VF�� /ر        _���12آ�VI5ا�  Vه�!  م�VFا��  V7�
ح��V� /V;م 

1�* م"� هt^ء ا���Fه�!  ح* ا��آ��/ ا����7ب ���Fه�!  أ13�  م  1V!v   _ا�<?�L  � zوذ� ،/!?����
  . ا�12آ/ _ة وم  v!1 م�s<أ��Iء م��
 ا�دار
1�   _وأن ا�12آ/ 
tآ; �����"/ ر�!
 !  وا��"<!��ض1ورة ح�Iر آN م  أ��Iء م��
 ا�دارة وا��;

أ�bVD/ أوإ�VF>�Dرات مUV@S  V      ىأ _م/ وذ�z �:;ف ا����/ ��V �����?!/ ا�? ا��Rن�ن_cD�5 ا��1ا�?/ وا��
�	 أ�bVVD/ وإ�VVF>�Dرات م�?�VVR/ �����ض���VVت ا��VV _وآUVV م�VVFه	 �;�YVV ا�VV+ *VV5. ا���VVFه�! ;VVR
 _م"�VV2S/ و

��5�:� �;ول ا���Mل�وأن ���!V/  . / و1V@3ة !V +م/ ��دارة ا�����ع �?;ا�/ وح�1و��Rم ر�!
 ا���?!/ ا�?. 
 �:�1�/، وأن ا�12آ/ �;F� 	�
 ���Jوا����!ا�� ���Jح�  _�ت +?��/ �?��!/ ا��  �VI
 V�/ ح�VRق ص�qVر   �

�;ه� �!1J+�ت ا�q!��1د�/، وأن ه�� اhا���Fه�!  م  ا��;5

"=!�:� و 	
��1V2آ/   _ا�"=�م اVD�DM  +_�ت 

��!GV   �ا���?!/ ا�? _اMص�ات + <1زوأن ا��1اءات ا��T�F;م/ �. م/ ����Fه�! �ا���?!/ ا�? ^�5/و /Vم

�� _أح���^ت م  شgن:� ا��g#!1 �� ى/ و^ 
��I  أ!+���2<��Jن���� ا�� .  
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3.1.4: h��!5ا�  
   �V:?�
�ز 	�V� ���Jن���� ا�� _V��   V+  !ه��VFن: _ا�� V�أ1VSب وV+     ;V?� �VS_ مV/ أو  �/ إ����Vع ا���?!V/ ا�?  �


;اول��_ م�mS  �1�7ون_ا�م�mS ا�12آ/  ��_��?�م/ ��ض?:�  ه���	 ن12 أ��Iو إن�:�ء ا�����ع،  V��_ 
 ��?!/�"TF/ م  م1I5 ا�ا�دارة ا�?�م/ ��12آ�ت ��زارة ا����رة و
�Rم ا�12آ/ ��Gو�;  .ش@7/ ا�ن�1ن�
  .ه�ن?�Rدإم  
�ر�B آ5; أJS_ �م �أN3ل �12ة 

4.1.4 :Tرج�Aا� G-�
  ا�
/ ��!V ا�Rp/ وا�<? _مU�D /?����� UR�F ا���Fه�! ، وا�12آ/ 
tآ; �� _ا�12آ/ �Sم� ��?!!  مU�F �3ر�

 V+_    U!�VF
���!GV    _!  م�V3 U�VFر�  !V مNV3  Vل إ�V!�3ر و
?    UV7 ا���VDM /V!7:	 ا�1V2آ/    !هن=�Vم  UR�VFم
/@!Aا� /?�F��� .  

2.4:  ��  ت��مIت اE@�اف ذات ا�#
    /"�VIم� /�VJ1اف ذات ا�VLMا mت مNم�?���� /R�?وا��� /@D�"ح �  ا��?��م�ت ا���J+��� /م ا�12آ�R


  .  م?��م�ت �  در�/ ا�1Rا�/ مm أ��Iء ا����
 أو ا��tFو�!  ���12آ/
  س
�س� ا�!�ز���ت �jر?�ح  :3.4 

VVR��� /1آVV2ادم ا�;VV�  ع�VV@

�ز�?�VVت اMر��VVح  ^�VV5/ �3صVVD�!F� /VV/  وا.     /VV�!S ;VV�;5�� /VVR�?1اءات ا���VV��وأن ا

�� 1#t
 +V_ ح�VRق ا���VFه�!  و
��UVp أهV;اف VD�!D/ ا���ز�?�Vت �yر��Vح         _��S _ا���ز�?�ت �Dy:	 ا�����زة ^ 
  :_ا����

�; S!�/ ا���ز�?�ت tواض5/ و��7  +:�:� وا��"@ ��!/إن�2ء  •;5�� �:�. 

 ./��!ا��gآ; م  أن إ�1اءات D;اد ا���ز�?�ت 
��!F��� G:��/ وا�<? •

 .ا��gآ; م  أن ا�F;اد ����ز�?�ت ا��?�  �":� ��	 �R!��:� ا��7م�/ وو+* م�ا�!; ا�F;اد •

��م�ت
8ا80#�ح وا��"�: A�م1ا� P�با��
�� �  
  .وا���S!� ا��"��J+y� cDح �  ا��?��م�ت 
?�@1 م  ا��@�دئ ا�D�D!/ ���5آ�/ ���12آ// وا�;S/ !+ا�2<�
  س
�س�ت وم
�رس�ت ا8E#�ح. 1.5

مUV@S  V ا���VFه�!  م��ن�V:!��      ،�V ا�12آ/ 
�Rم ���J+Mح �  ��!m ا��?��م�Vت ا�:�مV/ و
�V+1 إم�7ن!V/ ا��VJ5ل      
��5

�zV ا��?��م�Vت ��V    ىو_   ��Vا�� mVو   _ا��ض �V:1آ/ وأدا�V2و  !ه�� /V!7ا��� UV7ه!   �V:� /Vا��5آ� UV7 .  
Vوأن م��

1�1ه� ا�F"�. / ���?��م�ت!+ا�J+Mح وا�2<� ^�5/ا�دارة �Sم ���;اد وإ����د R
ا��7مUV   ىوأن ا�12آ/ 
�Rم �"12 
�VVىوا� �VV�5�مUVVp ا�"1VV2ات  ى���VV;اد 
�VVRر�1 أ1VV3  أ�GVV��VVIء �VV3ص ��5آ�VV/ ا�1VV2آ/، و
�VVRم ا�1VV2آ/    _��VV ى
VVRوا�� mVV�11 ا���VVD"��ر /VVا�:�م *��VVR51 ا�� /وأن ا�1VV2آ/ 
�VVRم ���+�VVJح �VV  م��ر�VVDت ح�آ�VV/ ا�1VV2آ  . / و
�VVRر

  .اMو�Sت ا��"�D@/ _+ �1�7ون_ا�م�S?:�  _��و�;ول اMح;اث ا��Tص �:� وا��?��م�ت ا�:�م/ 
2.5 :

إR�اد ا��Sا�$ ا���    �  

!1 ا��V7������ /@D�5/ و
�VRم   ��/ ا��7م�/ و+* م?��!ا��أن ا�12آ/ 
N�F��� �>�5ت ا��D�5@!/ و
?; ا��Rا�	 
1�1 ا��J+M��_ �"Fح �":� +Rا�12آ/  _و�� ىا�� mS1�7ون_م��M. ا  	ا��R��V� /R�?1ات ا���!F>وا�� /V!ا���� 
��	 ا�J+Mح �":� �I�
   . / أن �R!	 أداء ا�1V2آ/ ��!�7} ���7  ا��T�F;م ���z ا��Rا�	 ا�� أV1 م��V�1R
وأن 

1�1 ا��ا�دارة R
1�1 ��"/ ا��1ا�?/ 
?�@1مcD�5_ ��7 ا��Rن�نوR
  ./��!���z ا��?��م�ت ا�� /و
  �-�5 ا�
�اج��وا��%�?�  :3.5


��Up م:�م ومtFو�!�ت ��"/ ا��1ا�?/ +_  /!D�Dث م�ض���ت أN#_ش1اف ��: ه�1    _ا�إ�V;اد ا���VRر

"     /، وإدارة ا��1L�T، وا��1ا�?/ ا�;اV!�3/ وا��Tر�!V/، وأن   ��!ا�� 1V!v ء�VIأ�  Vن م�V7�
 /V"ا���> V!  !��

      /!@VVD�5وا�� /VV!ن ا�����bVV2��� }�VVTم 	:"VV!�  VVن م�VV7� .     UVV�?1اءات ا�VVو�!�ت وإ�tVVFت وم�A�VVD وأن
+ �:�!="
 	
 ;S /"����� /ص�T1اءات ا���5/ �3ص/ �:� _وا�^ .  
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 4.5. �
  ا�
�اج�� ا�A�رج
 ،��12آ/، و�?�@1V مV� UR�VF  إدارة ا�1V2آ/ وا���VFه�!       ا����!/��1ا�?/ ا��Rا�	  _cD�5 ا��Rن�ن��Rم ا��

 V�� ;آt

�1V!q آcVD�5_     UV ا��VRن�ن  أن ا�� _وا�12آ/  	�V�و��V	 إ�V!�3ر� �V      ،_آV5; أVJS   �اتNV#  "VDث 
1�* ا���?!/ ا�?L��� دارة �"�ء�ا 

�ص!/ ��"/ ا��1ا�?/ _م/ ����Fه�!  �?; 
1ش!Y5 م  U@S م�� .  


ه .5.5�
��
  �G ا�
�����7ن نF@/ _ا�12آ/ 
tآ; ��   ��; �V   أن ا���Fه�!  ا��G

V	 ا�+�VJح   VS;  مV  أVD:	 ا�1V2آ/    % 5  

	:"� .  
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� ا����د����


  ا���آ� ا��

  ش�آ� م��ه
� س��د��

  

  

  

  

  

,


��ه�
� ا���م� ��
�� ا�-�.  
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  }م 9/2/2009هـ ا���ا+* 14/2/1430م��
 ا�دارة ��م ا�#"!  
	 إ����د ه�� ا����� ������ع { 

  

  �3	 ا�12آ/                                                                                                      
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  ا����5��ت
  مS�م� R�م�: اEو�Hا�
�دة 

�
��Uدة ا��

,: ا�

��ه�
� ا���م� ��
  س�a�ت ا�-

, إدراج]�  ا�!Hا�
�ض�R�ت : 
�دة ا��U��Uا�

� ا���م�  ض
,��[e ا�
��ه�

�ل ا�-Rول أ�ا���د�� ج,


��ه��  


,: ا�
�دة ا��ا?��

��ه�
� ا���م� ا���د�� ��
-�  ا���Rة واR0�اد �

,: ا�
�دة ا�A�م��

��ه�
� R�د�� �lا���م� ا� �
�
-�  ا���Rة واR0�اد �

,إدارة : ا�
�دة ا���دس�

��ه�
� ا���م� ��
  ا�-
�n? �SتA�ذ ا��Sارات وا�0!"�ظ ?��
�!5�ات: ا�
�دة ا���?���!
   ا0ج�اءات ا�

  
  مS�م� R�م�: اEو�Hا�
�دة 
1.1 .،/�
V	 إ�V;اده�    ش1آ/ م�Fه�/ VD?�د�/،  ^�5/ ا���?!/ ا�?�م/ ����Fه�!  ��12آ/ ا�7!�!��!/ ا�F?�د

            V� درة�VJوا� /�/ ��!Vb V/ ا��VFق ا��  !هو+V* م��V@�Aت ^�V5/ ح�آ�V/ ا�1V2آ�ت ������V7/ ا�?V!�1/ ا�VF?�د
    	VVS1ار رVVRا� cVV����1-212-2006        /?��VVFوا� /VVDد�Fوا� /VVFم�Tوا� /VV?وا�1ا� /VVp��pدة ا��VVم  ، ا���VV=ون

  .��12آ/ _وو+�R ��"=�م اD�DMا�12آ�ت، و�Sا�; ا��U!�F وا�دراج، 
 _�� ا��D /5�Nف ��	 ا�?�U �:� �?; إ����ده� م  ا���?!V/ ا�?�م�VF��� /Vه�! ، و�VDف 
V�� *V@A      ه. 2.1


	 إ����ده� �:� _ا���?!/ ا�� _
� _����Fه�!  ا���م/ ��!m ا���?!�ت ا�? .  
ه��VV ا��VVD /VV5�Nف 
="VV	 �A�VVDت وإ�1VVاءات د��VVة وإ�VV;اد وإ�SمVV/ ا���?!VV/ ا�?�م�VVF��� /VVه�! ،      . 3.1

  !���Rص ا��TشMب ا�Tص/ ��ن��T1اءات ا���13!��واMى:� وا���ض���ت ا �:� /R�?ا���.  
  .�:/ م1A!Fة وح�آ�/ ��12آ/ _أ�� _ه ا���?!/ ا�?�م/ ����Fه�! . 4.1
�D"�_ اUSM م1ة واح;ة ��?!/ ا�?�م/ ����Fه�!  ��ا�12آ/ �Dف 
�Rم ���Sم/ ا�. 5.1    !V� 1ةV�>ل ا�NV3 � 

  .   م  آU ��م أ13 ��ن!�وأول م�رس 
 �
��Uدة ا��

,: ا�

��ه�
� ا���م� ��
  س�a�ت ا�-

  :/ �Dف 
�7ن م  �A�Dت ا���?!/ ا�?�م/ ����Fه�! ��!ا���ض���ت ا��.1.2
1.1.2 .D�DMا�"=�م ا U�;?
  .��12آ/ وإ����د� _
  .إ��دة 
"=!	 ا�12آ/. 2.1.2

 ا�دارة، وإن��VVTب  . 3.1.2VVء م���VVIد أ�;VV� ;VV�;5
�/ ا�VVI�Mء UVV@S ن: أ�VVI� ء�VV:وإنVV�/ مVV;ة VV3;م�:	 �


������.  
��Iت أ��Iء م��
 ا�دارة�إ����د م�7+. 4.1.2�?
  .ت و
5.1.2 .�"F1 ا��1R1 ا�� ىإ����د ا���، ا��!Gان!/ _
��I ، و^
1J�R �� _وا��/ �ا�F"�/ ��!��12آ/ وا���Rر

    1��VVFTح وا��VVر�Mا /VV���Sو /VV!ا�?��م) U3;VVا� /VV���S (     �"�VVIح م��VVر�Mا mVV���1VV2آ/، وأ����VVد 
�ز

�ز�m ا�1��FT وذ�z و+* ا�"���� ا�� أ��Iا��Nن و1Lق D;اد 
�z ا���ز�?�ت، و!�� /�"Fا��/.  

6.1.2 .����"�� �R+ت و�?�        ./��!ا�� إ����د إ�Nن وD;اد ا���ز
7.1.2 .?
  .��12آ/ _!  ا��cD�5 ا��Rن�ن!إ����د 
8.1.2 .D�DMدة رأس ا���ل ا��1�V* إصV;ار      _زL  V� أو 	:VDN� /!�DMا /�!Rدة ا���1�* زL  � /12آ��

�;ة;� 	:Dأ .  
�; أن�اع اDM:	 ا��31{ �:� وا��R5ق ا��1
@U7� /A ن�ع. 9.1.2;5
.  
10.1.2 .T
>!DMرأس ا���ل ا �D�_.  
11.1.2 .	:DMودم� ا 	!FR
.  
1�V* م"�VJS/ ون=�م!V/       ذاتإ����د ا��?�مNت مm ا1LMاف . 12.1.2L  V� آ�ن� /!D17  ا��
ا��J/ م� �	 

��	 إ:�NL	 �R+ +<} ه�� ا���5/ .  
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13.1.2 . /�  .ن=�م ا�12آ�ت ��!:�ن{  ا��_إ����د ا��?�مNت v!1 ا�?�د
14.1.2 .�:�:Dم ا�12آ/ �12اء أ�!S.  
  .إص;ار ا�F";ات ا����R/ ����5ل. 15.1.2
16.1.2 .�� /R+ىش1آ�ت أ13 +_ا��ن;م�ج  _ا���ا.  
17.1.2 .J
>!!?
  ./!<��"/ ا��Jو <_ا��J  !/ ا�12آ/ و

�VI:� إ�V     ا��_ا���ض���ت . 2.2�>
 ا��"<!��V/ ا�دارة  _
";رج 
�A�D �5ت ا���?!/ ا�?�م/ ����VFه�!  ^ ���Vز 
  .���12آ/


�T{ ا���?!/ ا�?�م/ ا�?�د�/ ���!mV اMم�Vر    ا��_�� �;ا اMم�ر !+ .3.2 ،/�
�T{ �:� ا���?!/ ا�?�م/ ا�q!1 ��د
  .ا���?�R/ ���12آ/
�U��Uدة ا��

, إدراج]�  ا�!Hا0%!�ا��ت ا�A�ص� ?��
�ض�R�ت : ا�

� ض
, ��[e ا�
��ه�

�ل ا�-Rول أ�ج


,ا���د�� ا���م� 

��ه��  
1.3.  /@F�7ن ن����  � _اUSM م  أD:	 ا�1V2آ/ ���Vز �:V	 أض�V+/ م�ض�Vع أو أآ1Vp إ�V        _��% 5ا���Fه�!  ا��

  .�;ول أ���ل ا���?!/ ا�?�م/ ����Fه�! 
2.3 .     Vإ� 	�VF

 إدارة ا�1V2آ/ ��cV أن Vم�� /��I?� ص�Tه�!  ��1ش!� أش�Fم ا���!R� /ص�Tا���ض���ت ا�_ 

 U@S /م��; ا���?!/ ا�?�م/ ا��_ ا�12آUSMم� ��_ ا��  !�D ة;�� ;�   . �Dف �"�cT �:� ا����
 ا��;
3.3 . Vص/ �����ض���ت ا���T1اح�ت ا��S�ا_     �V:ه�!  إدرا��VFا�� cVv1�  �Vض      /Vا�?�م /V!?ل ا����Vول أ��;V�

 UD1
��مً� ��_ اUSM وأن 
�F��� UD1ه�!  ��c أن   !�D م��; ا���?!/ ا�?�م/ ��;ة U@S*�1L  �:  
1.3.3 . ;�17
 _ا��U�F �?"�ان ا��1R ا�F!�1_ ��12آ/ وم��Y إ�ا�@1D1! /ا�12آ.  
2.3.3 .!
17F� م@�ش1ة 	!�Fدارة  1ا���ا 
  . مD U��R"; إN�Dم ���zم��

�cVv1 ا���VFه�!  إدرا�:�V     ا��V_ ا�1�Sاح�ت ا��Tص/ �����ض���ت  .4.3   �Vض     /Vا�?�م /V!?ل ا����Vول أ��;V�

�zV ا���Vآ!Nت         _+����Fه�!  ��c أن 
�mS م  ا���Fه�! ، و *V+1
��cV أن  ،	:"V� m!S����V� ءNآ�Vم ا��!S /ح��
  .مm ا��12وع ا��Tص ���z ا���ض���ت


 ا�دارة،    .5.3Vم�� /��VI?� ص�Tه�!  ��1ش!� أش�Fم ا���!R� /ص�Tل وا����Mص/ ��;ول ا�T1اح�ت ا��S�ا
��c أن 
�7ن +_ hض� ا�

}ص�رة آ���!/ و:  
  .و�  م1ا��D:	 واض5/�و�" �  S;م�ا 
�z ا�1�Sاح�تأ��Dء ا���Fه�!  ا��. 1.5.3
2.5.3 .�:
�>!"J
  .أو أآ1p إ�_ ح!  إن?�Rد ا���!?/ �ظ �:�� اDM:	<مm ا���Gام ���ح� �;د اDM:	 ا��Tص/ �:	 و

6.3 .          �VVI�

 إدارة ا�1VV2آ/ �VVDف VVم�� /��VVI?� ص�TVVأش �!VVه�!  ��1ش�VVFم ا���VV!R� /VVص�Tت ا��VV1اح�S�ا
  :ا����!/ا��?��م�ت إ��N ��_ ) 2.5.3، 1.5.3( +_���ض�+/ إ�_ م�ذآ1 

1.6.3 .#N# ا��1ش� 	Dد� _أN!م B�  .و
�ر
2.6.3 .VVا�� /VV!��?دات ا��:VV2ا�_  UVVJح�VV:!��  VV�� Y��VVJح B��!VV/ !?�آUVV شVV:�دة وا��:VV/ ا�� _ا��1ش�VV و
�VVر

  .ا���ن5/ �:�
3.6.3 . cا��"�ص /"�I1ة ا��:"!/ ���1ش� م�@Tات ا���ض!/ ا��_ا��"D12?ل ا�N3 �:�qش.  
  . :� ا��1ش� أو �Y م���J �:�!إ� _�"�� _ا�� �:�ت���S/ ���12آ�ت وا�. 4.6.3
5.6.3 .  �1��; ا��"<!��M�� /���Sش�Tص ا�SMرب ���1ش� م  ا��;;5
 m12آ/ وا�12آ�ت ا����?/ �:� م���  !

  . ح��/ و��ده� _در�/ ا�1Rا�/ +

�z ا�. 7.3  �I�
�/  _1�Sاح�ت ا��R;م/ م  ا���Fه�!  ا���ا+R/ ا����7!/ م  ا��1ش� ����c أن �I?� Y��Tإن�

  .م��
 ا�دارة 
8.3.  VV+�7�5ت وا��!VVا��1ش /VV"�� لNVV3  VVدارة، م�ا 
VVم���  /VVص�Tت ا��VV1اح�S�ا zVV�
 /VV?م ��1ا��VVR�ت، �VVDف 

�/ ا����
 وإ
�Tذ 1Sار ���R@�ل أو ا�1+��I?�  !51ش���� .  
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9.3 . �VV1ار ا�VRىا�        VVم /VVم;Rت ا�����Vا���ض UVVأو آ �V?�  !�VVI

 ا�دارة وا��VVTص �?V;م Vم�� ��VVT���VDف 

         +_ا���Fه�!  Vم�� /��VI?�  !ه��VFا�� UV@S  Vم 	5:!V1ش
 	V
  ��;ول ا���Mل، أو�;م إدراج اMش�Tص ا��

  . ا���Fه�!  ا���  S;م�ا 
�z ا�1�Sاح�ت _ا�دارة، �Dف ��	 إرY��D إ�
�1�Rح:� ا���VFه�!  ��V;ول ا�V��Mل، أو     _ض���ت ا��ا��� _���ض�+/ إ�. 10.3 _V+       !ه��VFم ا���V!S م;V� /Vح��

��:� أو �;م آ<;R����         V+ *V5ا� YV� دارة�ا 
Vن م��gV+ ،
Vا���� /��VI?�  !5Vد ا��1ش;V� /_    ت���Vا���ض /+�Vإض
  .���S/ ا��1ش!� _�1اه� م"�D@/ ��;ول ا���Mل، وأض�+/ م1ش5!  إ� _ا��

  :/��!اUSM ا���ض���ت ا�� _���I  �� �;ول ا���Mل �Dف .11.3
1.11.3 .+ 	:� ;�  .ح��/ إن�:�ء م;ة 3;م�:	 _إن��Tب أ��Iء م��
 ا�دارة أو ا���;
2.11.3 .?
  ._!  ا��cD�5 ا��Rن�ن!إ����د 
3.11.3 .�"F1 ا��1R12آ/ ىإ����د ا����.  
��cVV أن 
U��V2، و�S 1VV!vص1Vة ��1VV2�� /_   VVآ/ وا��V!�� V إ����Vد ا��VVRا�	 ا�� . 4.11.3_  ،/VV!ا�?��م /V!انG!ا�� ،

 1��FTر��ح وا�Mا /���Sو)U3;ا� /���S.(  
5.11.3 .       ���V�"�� �VR+و zV1 وذ���VFTا� mV�إ����د 
�ز�m اMر��ح م��I"� إ�1اءات D;اد ا���ز�?�Vت، أو 
�ز

  ./ ��12آ/�ا�F"� ا����!/
       .إ�1اء ذم/ أ��Iء م��
 ا�دارة. 6.11.3


,: ا�
�دة ا��ا?��       

��ه�
� ا���م� ا���د�� ��
-�  ا���Rة واR0�اد �

 ا�دارة   .1.4 Vم�� /AD�7ن ��ا

 ا�دارة   _��V آ��V أن  ا�;��ة ����?!/ ا�?�م/ ا�?�د�/ ����Fه�!  �Dف Vم��

  :أن �;�� ا���?!/ ا�?�م/ ا�?�د�/ إذا c�L ذ�z آN م 
  ._ا��cD�5 ا��Rن�ن. 1.1.4
  .  م  رأس م�ل ا�12آ/% 5اUSM  _ا���Fه�!  �����7ن �� �;د م . 2.1.4

2.4.  	:DMا�;��ة  ا��_�;د ا c�L م�ا;S  ��;ه� �ن?�Rد ا����7:� ا���Fه�!  ا��;5
 	�� +_���?!/ ا�?�د�/ �Dف 
��:	 �c�A ا�;��ة;R
 B�
�ر c��  . ��DM:	 �!�م إن?�Rد ا���?!/ إح�<�s:	 و

��5�:� U�D ا���Fه�!  �; ا��_ا�@!�ن�ت  _�Dف ��	 إ�;اد آ�2 ا���Fه�!  �"�ء �� .3.4�  . _ا��U�F ا��Tر� ى
4.4. �Dأ Uح�م Uر� _آ�Tا� U�Fا�� ;���12آ/ ����?��م�ت ا��TصM�V� /V+1اد    _DM:	 ا�12آ/ �Dف ��Rم ��Gو

+ 	:DM�7ن ا����  �
�ر�B ا��U!�F _ا��.  

�7  ا��5م�!  اVDy�  !!�DM:	 مV  ح�VIر ا���?!V/ ا�?�مV/ ا�?�د��VF��� /Vه�! ،         _ا��ا��S;J/ ا���آ!Nت . 5.4

��c أن 
R;م ��12آ/ U@S إن?�Rد ا���?!/ .   
6.4 .��5�  :/��!ا��?��م�ت ا�� _�� ىU�D ا���Fه�!  �Dف 

1.6.4 .U�7م��� 	ه�Fا�� 	Dر���!ً�( أ (.  
2.6.4 . /!JT2ا� /�  .����Fه	ن�ع ورS	 و
�ر�B وم�7ن إص;ار ا�:�
  .Y!���"�ان ا���Fه	 ا��ي ��7  إر�Dل ا��1اNDت . 3.6.4
4.6.4 . 	:DM7:� ا��_�;د ون�ع ا���� .  
    . رS	 ه�
� ا���Fه	 .  5.6.4

7.4.  /�  .�R; ا���?!/ حcF ا�"=�م �F��U@Sه�!  �Dف 
"12 �ا�;��ة �?R; ا���?!/ ا�?�م/ ا�?�د
8.4 .    /VV�1�VV* حcVVF ا�"=�VVم / ����VVFه�!  �ا��VVD�"VVFف 
"1VV2 ا�VV;��ة �?VVR; ا���?!VV/ ا�?�مVV/ ا�?�دL  VVو� ، mVVSم�

  .  وص5!<�!  ��م!�!  �1�7ون_ا�ا�12آ/ وم�mS ا��Fق 
  .ا�دارة ا�?�م/ ��12آ�ت ��زارة ا����رة N3ل ا��;ة ا��5;دة ��"12 إ�_�Dف ��	 إر�Dل ص�رة م  ا�;��ة  .9.4  

��5ى/ ����Fه�!  �Dف �ا�F"�ا�;��ة �?R; ا���?!/ ا�?�م/  .10.4   _�� 
Mا_:  

  .ا�F!�1_اDM	 ا��7مU و�"�ان ا�12آ/ . 1.10.4
2.10.4 .�!S�
  .ا���?!/ إن?�Rد 
�ر�B وم�7ن و
�;� �R!�م ا���Fه�!  �?��!/ ا���I5�� U!�Fر ىا���S وا���7ن ا��. 3.10.4;5
 	
.  
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  .�;ول ا���Mل. 4.10.4
�;ول  +_ا��1اءات ا�Nزم/ ��1ا�?/ ا��?��م�ت وا���F";ات ا��Tص/ �����ض���ت ا��;ر�/ . 5.10.4

��7  م  c�L Y�N3 ه�� ا��?��م�ت وا���F";ات ىا���Mل، وا�?"�ان ا��.  
	 #"�ء ا��;اد ����?!/ ا�?�م/ ا�?�د�/، وا���  �:V أ��c أن 
��ا+�F��� 1ه�! ،  ا��_ا��?��م�ت وا���F";ات  .11.4

 +_ا���2رآ/  +_ا�5* Mا  �I�
  :_ا���?!/، �Dف 

1.11.4 .�"F1 ا��1Rا�� ىا�� 	ا��Rا� m!ن�ن��!/ ��12آ/ و���Rا� cD�51 ا���1R
 /"�Iم�_ .  
�/ م��
 ا�دارة. 2.11.4�I?�  !5م?��م�ت �  ا��1ش.  

 ا�دارة وا���?�VVVR/ ���ز�mVV اMر��VVVح وا����VVI"/ مVVVR;ار     . 3.11.4VVت م���!VVص�
ا���ز�?�VVت وا��1VVVاءات  

  .��12آ/��!/ ا��Tص/ ���F;اد أوا���?�R/ ���ز�m ا�1��FT، وذ�z حcF ا�"���� ا��
  .�12آ/���5آ�/ ا��Tص/ ��م�Fدة ا���ا�� ا�;ا�3!/ . 4.11.4
5.11.4 ./�  .م�Fدة ا�1Rارات ا��Tص/ �����?!/ ا�?�م/ ا�?�د

12.4.     VV!�� نgVV+ /VV� ا��m_VV ا��?��م�VVت وا���VVF";ات ا��TصVV/ �����ض���VVت   أ#"�VVء ا��VV;اد ����?!VV/ ا�?�مVV/ ا�?�د
             V� UVR
�V:� *V5	 ح�VIر ا���?!NV3 /Vل +�1Vة ^  ��Vه�!  ا��VF��� /V�7ن م��ح
���I":� �;ول ا���Mل �Dف 

    
17VVD cVV�7�� �VVم��  �1VV2و� /VVF�31! دارة�ا 
�VV;�    م��;5
 	�VV� 1VV3ن أ�VV7أو م_VV+  /VV!?ة ا����VVد� . ��VVوأن ه
�7
  .أ#"�ء إن?�Rد ا���?!/ أ��Iن م��ح/ ا��?��م�ت وا���F";ات �Dف 

13.4.  ���Jل  ا��_ا���ض���ت  ��_أن ���!/ ا��N3  �7ن م
���I":� �;ول ا���Mل �Dف /S�A� ���Jا��.  
14.4 ./!
Mا��?��م�ت ا  �I�
�� �Dف �Jرة ا�����Dإ:  

  .أD	 ا�12آ/ و�"�ان:�. 1.14.4
  .ا�?�د�/ ����Fه�! 
�ر�B وم�7ن وم!?�د �R; ا���?!/ ا�?�م/ . 2.14.4
3.14.4 . ���Jب ا����A1ارات ا��Rن{ ا���! ���Jب ا����Aء ا��1ش5!  ا����Dأو أ ،�:��!	:.  

�� �VVDف 
�VV7ن    . 4.14.4 �VVJرات ا���VV!�3أ" *VV+أو " م�ا" *VV+1 م�اVV!v"  أو" mVV"و "م��    UVV7� /@VVF"��� zVVذ�
  .�ح; ��_���I":� �;ول ا���Mل أو �U7 م1ش�  ا��_م  ا���ض���ت  �ح; ��_م�ض�ع 
1�* ا���Fه	 أو م  �"�ب �"S�A� Y/م�g� /s�5ن . 5.14.4L  � �:?!S�
 	����c أن  ���Jا��  .  

15.4 .� /R�?ا��� Uتا���2آ�S�A@ Mم?:� و+* ا Uا��?�م 	���� ا�@��D /�Lف �Jن=�/ ا��?��ل �:�ا��.  

,: ا�
�دة ا�A�م��

��ه�
� R�د�� �lا���م� ا� �
�
-�  ا���Rة واR0�اد �

  . ��?!/ ��م/ ����Fه�!  v!1 ا���?!/ ا�?�م/ ا�?�د�/ �Dف 
�7ن ��?!/ ��م/ v!1 ��د�/ ����Fه�!  ىأ .1.5

 ا�دارة          .2.5Vم�� /AVDن ��ا�V7
 �V_ آ��V أن � ا�;��ة ����?!/ ا�?�مV/ ا�1V!q ��د��VF��� /Vه�!  �VDف 

  :م��
 ا�دارة أن �;�� ا���?!/ ا�?�م/ ا�q!1 ��د�/ إذا c�L ذ�z آN م 
  ._ا��cD�5 ا��Rن�ن. 1.2.5
  .  م  رأس م�ل ا�12آ/% 5اUSM  ��_�;د م  ا���Fه�!  �����7ن . 2.2.5
3.5.  	:DMه�     ا��_�;د ا;V�;5
 	�V�����7:� ا���Fه�!  ا���  S;م�ا c�L ا�;��ة ����?!/ ا�q!��1د�/ �VDف  _V�� 

��:	 �c�A ا�;��ة;R
 B��; �":� إ�_ ح!  إن?�Rد ا���?!/مm ا���Gام ���ح�<�ظ �:� أو م� � أ�Dس 
�رG .  
 +c�L _V ا�;��ة �ن?�Rد ا���?!/ ا�?�م/ ا�q!1 ��د�/ ا��R;م م  ا���Fه�!  ��c أن ��mVS مV  ا���VFه�! ، و   . 4.5

c�A��� *+1
��c أن  z��� /ص�Tت ا�N!ن ا���آg+ m!S����� 	:"� ب�"�  .ح��/ S!�م م  
  
  
  
  
  
  

  



17 

 

  : ض�ا�� ا��I5ر ����آ��/
  

��آY"� U آ���ً/ م�Fه�ً� �13 +} ح�Iر إ����ع ا���?!/ ا�?�م/ و+�I�� �ًRا�� ا����!/ ����Fه	 أن :-  
  

��c أن ���I  ا���آ!U ا��?���م�ت ا����!/   ) أ : 

  . إD	 ا�12آ/ أو ا��FDt/ و+U�F�� �ًR ا����ري / إD	 ا���Fه	 ر���!ً�  - 1
2 -  	:DMد ا;� . 

 . ا�U�F ا����ري / رS	 ا�U�F ا��;ن}  - 3

 . ���!ً� إD	 ا��آ!U ر - 4

5 -  U!ا��;ن} ���آ U�Fا� 	Sر . 

 . إD	 م�mS ا���آ!U +} ح�ل ا��آ��/ ا��12!/ ��_ أن 
1+* ص�رة م":�  - 6

7 -  U!ا���آ B�
�ر . 
  


�+1 ا�?"�ص1 ا����!/   ) ب U!ل ا���آ�@R� 1�2ط� : 
 

��c ا�"{ +} ا��آ��/ ا��12!/ ��_ ح* ا��آ!U +} ح�Iر ا���?!�ت ا�?��م!/ ��12آ�ت  - 1
�� ��_ �"�د �;ول ا���Mل ��_ أن ��7ن ا��آ!U م  م�Fه�} ا�12آ/ �Jه�/ وا���Fا�� .  

أن ��7ن ا���آ!U ص�دراً م  م�Fه	 أو وآ!�Y ا��F�� {�12ه	 �13 م  v!1 م�s<} ا�12آ/  - 2
أ��Iء م��
 إدار
:� وأن ��7ن ا���آ!U مS;Jً� م  إح;ى ا��:�ت  ا�7!�!��!/ ا�F?�د�/ أو

 : ا����!/ 
 

ا�1q+/ ا����ر�/ ا�J"��!/ م�_ آ�ن ا���Fه	 م"�F@ً� وآ��z ا��5ل إذا آ�ن ا���Fه	  •
 /FDtش1آ/ أو م .  

•  /� . ا�@"�ك ا�F?�د

•  U!آ����� cvا�1ا 	ه�Fا�� �:� U�?� . ا��:/ ا��} 

 . ا��:�ت ا��75م!/  •
 

3 - G
م  رأس م�ل ا�12آ/ م� �	 % 5�; S!�/ اDM:	 +} ا���آ!Nت ا��Jدرة ���Fه	 واح; �  ^ 
 Y
1Dواح; وأ+1اد أ 	ه�Fص�دراً م  م U!7  ا���آ� . 

 .أن ��7ن ا���آ!U �����ع م5;د  - 4
 . أصU ا���آ!U ا��J;ق و^ 
U@R ا��Jرة  - 5

6 -  U@S /ت إ�_ ا�12آN!ا���آ UJ
 إن?�Rد ا���?!/ أ��م ��_ اUSM م  م��; 3��c أن 
  

�Nت أو إ��VVqء �?�VV ا���ض���VVت   5.5;VV?

 ا�دارة إ�1VVاء VVم�� *VVح  VVم 
!VV�_VVول  ا��;VV� �:"�VVI��
 zوذ� ،�:� /R�?1ارات ا���Rل وا����Mا_+         Vء م�V� /V�ح��/ c�L ا�;��ة �?R; ا���?!V/ ا�?�م1V!v /V ا�?�د

�����7ن  _1Lف ا��cD�5 ا��Rن�ن  �  .اUSM م  أD:	 ا�12آ/ ��_% 5أو ا���Fه�!  ا��
6.5.   M /V�c@VD مV     ى�!
 م  ح* م��
 ا�دارة ر+� c�L ا�;��ة �ن?�Rد ا���?!/ ا�?�م/ ا�1V!q ��د

 1!v ب�@DMا�"{  ا��_ا 	
  .ا��Rن�ن وا���ا�� ا�;ا�3!/ +_:� !��
أوا���VFه�!    _cV�L ا��cVD�5 ا��VRن�ن    ��V_ إذا 
	 ا�;��ة �ن?�Rد ا���?!/ ا�?�م/ ا�1V!q ��د��V"� /Vء    . 7.5

�����7ن   �م  أD:	 ا�12آ/، +gن ا���?!/ ا�?�م/ ا�q!1 ��د�/ �Dف ��	 �VR;ه� NV3ل   % 5اUSM  ��_ا��
 !�D c�Aا� 	�;R
 B���م� م  
�ر     .  
8.5.    /V?وا�1ا� /Vp��pا���دة ا� �:�="
ا��1اءات ا��Tص/ �;��ة وإ�;اد ا���?!/ ا�?�م/ ا�q!1 ��د�/ �Dف 

N5/م  ه�� ا�� .       
 +V!?����_VV/ ا�?�مVV/ ا�1VV!q ��د��VF��� /VVه�! ، +VV� NVVI  ا��J�3ص�VVت ا��1VRرة �:�VV، أن 
VVJ;ر 1VVSارات      .9.5

 Nم�ر ا�;ا�3/ أصMا_+        /V!?���� 1رةVRع ا���V1وط وا^وضV2ا� 
>"V� zVوذ� /�ا�J�3ص�ت ا���?!/ ا�?�م/ ا�?�د
  . ا3M!1ة
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,: ا�
�دة ا���دس�

��ه�
� ا���م� ��
  إدارة ا�-
1.6 . z����ح�VIر ا���?!U�VD _V+    /V ا���VFه�!  �YV ا�V+      *V5_ مV  أVD:	 ا�1V2آ/ ومU�VF      أي �V;د آU م�Fه	 

   ��VVآ� UVV!آ��� YVV"� ب�VV"� 1VV3أ 	ه�VVFأوم /VVق  _ا�?�م;VVJ1ط أن ^مVV2��
 ا�دارة  VVء م���VVIأ� ;VVأح  VVن م�VV7  أو
sا�12آ/ <_م� .  

U!�VF ح�VIره	 ����?!V/      ا���Fه�!  ا��;���  ��I5را���?!/ ا�?�م/ أوم  �"�Vب �:"V	 �VDف    .2.6 	�V� _V+ 

��م إن?�Rد ا���?!/، وأن ���!/ ا���D U!�Fف 
@;أ  
  ./ ا���?!/ ا�?�م/ا�اU@S  !���F� USM �; ��_ن<

?Y� ;R ا���?!/ ا�?�م/ ىن<
 ا���7ن ا�� +_���!/ 
U!�F ح�Iرا���Fه�!  ����?!/ ا�?�م/ �Dف 
�7ن  .3.6 .  
4.6.   �ا��VR5*   ��_أ���ل ا���?!/ ا�?�م/ �Dف 
�7ن �"�ء  +_���!/ 
U!�F ح�Iرا���Fه�!  ا��;��

 /���U�D �:"�I ا���Fه�!  ا��_�R;م:� ا���Fه	 مm ا�@!�ن�ت  ا��_م  �!�ن�ت إ#@�ت ا�:� .  
5.6.  mVV�� /VV"�� ���VVs1ز  وVV+و���VV	 s<_ ا�1VV2آ/ وأحVV; م�VVR�VVم �:�VV أ#"VV!  مVV  ا���VVFه�!    اMص�VVات 

 
  . ا���?!/ ا�?�م/
1ش!5:	 ��اAD/ ر�!
6.6 .hص ا�TشMه�! ا�F��� /ر ا���?!/ ا�?�م�I5� 	:

!  �Dف ��	 د��:  

1.6.6 .12� z����� ا���Fه	 ا��ي  �:D� _��        Y�VDأ U�VF1آ/ وا��V2ا� 	:VDأ  Vم UVSMا _V+   U�VD
  ._ا���Fه�!  وم  �"�ب �"Y ���آ!U آ���

  .وا��1!
 ا��"<!�ي  ��12آ/ ا��"�;با�?�I أ��Iء م��
 ا�دارة و. 2.6.6
  .اMص�ات وا��U�F ا��Tر�} و+1ز ��mأ��Iء ��"/ . 3.6.6
  . ��12آ/ _ا��cD�5 ا��Rن�ن. 4.6.6
5.6.6  . !@Sم";و�!  وزارة ا����رة آ�1ا.  
6.6.6 . 
  .أو م  �"!@Y م  أ��Iء ��"/ ا��1ا�?/  ��"/ ا��1ا�?/ر�!
  .ا�?�I ا��"�;باMش�Tص ا��;���  م  U@S ر�!
 م��
 ا�دارة أو . 7.6.6

�5* �:	 ح�VIر ا���?!V/    ا�?�I ا��"�;باMش�Tص ا��;���  م  U@S ر�!
 م��
 ا�دارة أو . 7.6 ^
  .أذن م  ر�!
 ا���?!/ ا�?�م/ ��_ا�?�م/ إ^ �?; ا��J5ل 

8.6.   ���;VVه�!  ا���VVFرا���Iح U!�VVF
 /VV!���_VV+ ?ل ا����VVأ�� VVح� ;VV��
S /VV2م"� _!VV/ ا�?�م�VVD /VVف 
  . �;ول ا���Mل +_ا���?!/ ا�?�م/ 13M م�ض�ع م;رج 

9.6.    �VJن ن�V�p����7ن إن?�Rد ا���?!/ ا�?�م/ ا�?�د�/ ����Fه�!  ص5!�5 إ^ إذا ح1Iه� م�Fه��ن  ^
إ����Vع   إ�_ا^����ع اMول، و�:� ا�;��ة  +_اUSM، وإذا �	 �U��7 ه�ا ا�"�Jب  ��_رأس م�ل ا�12آ/ 

��م�VV ا��   !VV#Npل ا�NVV3 ;VVR?�1�VVR/ ن1VV2 د��VVة    ��!�VV#/VVن L 
>"VV� ة��;VVا� ��VV1 هVV2ن 	�VV�������VVع اMول و
�أص5!�5  _ا�����ع اMول، و�?�@1 ا�����ع ا��pن /�pا��� 	:DMآ�ن �;د ا �+!Y.  

10.6.     �VF1ه� مVI5!�5 إ^ إذا حVه�!  ص�VF��� /�ه��ن ���V�pن  ^ ��7ن إن?�Rد ا���?!/ ا�?�م/ ا�q!��1د
 إ�V_ / ا���?!V/ و�:�V ا�V;��ة    ا�V+ ;� V_ اUSM، وإذا �	 �UV��7 ه�Vا ا�"�VJب     ��_ن�J رأس م�ل ا�12آ/ 


 اMوض�VVع ا��"�VVJص  >"VV� ن�VV# ع�VVإ�����! �VV:_VV+  1ةVVR>ن ) 9.6(ا��VVpع ا��VV����ن ا�VV7�ص5VV!�5 اذا  _و
  . اUSM ��_ح�1I �;د م  ا���Fه�!  ��Up ر�m رأس ا���ل 

11.6.  
ر��D/  _ح��/ �D Y��!vف ���� +_دارة �Dف ��7ن ر�!
 ا���?!/ ا�?�م/ ����Fه�! ، و�ار�!
 م��
 *�1L  � Y"!!?
 	��  .م  ا�I�Mء ا��5ض1�  ا����
ر�!
 ا���?!/ ا�?�م/ أح; أ��Iء م��
 ا�دارة 

��Fه�!  ح��/ ر+� ر�!
 م��
 ا�دارة ا�;��ة وا��;اد ����?!/ ا�?�م/ ا�q!1 ��د�/، +gن ا� +_. 12.6
  .  ر�!
 ا���?!/!
?! +_ا���  �Sم�ا �c�A ا�;��ة �:	 ا�5* 

13.6.  1��F
�V� ;V     أداء أ����:� �;ون 
��S،  +_ا���?!/ ا�?�م/ ����Fه�!  �Dف G
وآ���VD  UVت،   V��4;ة ^

"� دF�3/R!S/ �12ة �D  !���Dف ��Rم ر�!N�M�� �:Fن �  راح/ ^
�?;ي  	V� وإذا ، _V:     �V:أ����  Vم /V!?ا���


�z ا��;ة ���ز ��1!
 ا���?!/ c�L إ��7�Dل ا���?!/ +_ ا�!�م ا���� ;?�_ .  
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14.6.   /V2S�"ن�:�ء م  م�ع   ��?; ا�V1 م�ضV3 _V+          �!Vض��� /Vا�?�م /V!?ا��� 
!Vم ر��VR��V;ول ا�V��Mل، �VDف 
�� ا��_ا��1اءات ا��Tص/ ���Nم ا���Fه�!  �  ا�1Rارات �Jذه� ون�!�/ ا���T

	 إ .  

15.6. _+ /S�A�  ;���، �Dف ��Rم ا���Fه	 ��5;�Jإا�� ���VJ
واحUV7� ;V م�ض�Vع مV  ا���ض���Vت       _�3!�ر 
 ���Jب ا����Aو!��ا�� ،�:/S�A�  ���Jا��_ا�� ;?@�F

?; �NTف ه�� ا���R;ة �Dف .  

16.6 .� /R�Aا�� /!@�vM�� /�
J;ر 1Sارات ا���?!/ ا�?�م/ ا�?�د /�pا��� 	:Dy_+ ا^����ع.  
17.6 . /!@�vg� /�ا��V5^ت   +V_ ا�����Vع، إ^   +V_ ا���p�#  /�p_ ا�I�Mء
J;ر 1Sارات ا���?!/ ا�?�م/ ا�q!1 ��د

  :_ا�����ع وه +_/ �Dف 
J;ر �N# /!@��q#/ أر��ع اDM:	 ا����p/ ��!ا��
1.19.6 .T
  .� رأس ا���ل!<ز��دة أو 
  .ا�12آ/إ��L/ م;ة . 2.19.6
  ._ن=�م:� اD�DM +_حU ا�12آ/ U@S ا��;ة ا��5;دة . 3.19.6
  .    ىمFDt/ ا13 +_ش1آ/ أو  +_ان;م�ج ا�12آ/ . 4.19.6

�U ن=�م ا�12آ/. 18.6;?
 �"�I
��Rم م��
 ا�دارة �"1S 12ارات ا���?!/ ا�?�م/ ا�q!1 ��د�/ إذا .  
�n? �SتA�ذ ا��Sارا: ا�
�دة ا���?���!
  ت وا�0!"�ظ ?��
�!5�ات ا0ج�اءات ا�

1.7. m�� /"�� و+1ز ��� و
?; م1I5 �:� و�Jن���� ا�� }!T��� م�R
  . �	 ا���Y!�� m!SاMص�ات �Dف 
2.7.        
!VVم ر��VVR�17
!1 ا���?!VV/، و�VDف VVD *V�1L  VV� اد�;VVإ� 	�V�م1VI5 ا���?!VV/ ا�?�م�VVF��� /Vه�!  �VVDف 

 m!S����VV� 1ه�!
17VVDو /VV!?ا�����VV!Y . ���VV1 ن�VVI5وأن م�VVا� ���VVJىا��  mVV�� /VV"�� اد�;VV�g� م�VVR
 و+1VVز �VVDف 
  .اMص�ات �Dف ��	 أر+�1I5�� YS ا���?!/

3.7 .��5�  :/��!ا��?��م�ت ا�� ��_ ىم1I5 ا���?!/ ا�?�م/ ����Fه�!  �Dف 
1.3.7 . 	DMن�ن_ا�Rا�  G12آ/ و�"�ان ا��1آ��_F!�1ا� �:�.  
  ).��د�/��د�/ أم v!1 (ن�ع ا���?!/ ا�?�م/ ����Fه�!  . 2.3.7

�ر�B وم�7ن وم!?�د ا���?!/ ا�?�م/ ����Fه�! . 3.3.7.  
4.3.7 . 	:DMد ا;� /@Fا��_ن  �:�!p�
 	
   .����?!/ ?�_�;د أD:	 ا�12آ/، وا�"�Jب ا�< �_�إ�� إ�_ا�����ع  +_
   .�;ول أ���ل ا���?!/ ا�?�م/. 5.3.7
6.3.7 .�!S�
 ;��  .أ���ل ا���?!/ ا�?�م/ +_/ 
U!�F ح�Iر ا���Fه�!  ا��;���  ����2رآ/ ��/ ون:ا
7.3.7 .�!S�
 ;��  ./ أ���ل ا���?!/ ا�?�م/ ����Fه�! ��/ ون:ا
8.3.7 .�!S�
 ;��  ./ +1ز اMص�اتا
�� �U7 م�ض�ع م  م�ض���ت �;ول ا���Mل ?�_ا�"�Jب ا�<. 9.3.7�Jا�� /!��?� .  
10.3.7 . UVV7� ات�VVصMد ا;VVإ�VV!�3  VVإ�ر م ���VVJرات ا���VV!�3)"*VV+أو " م�ا"*VV+1 م�اVV!v"  أو"mVV"م��" (

��VV� �:"�VVI;ول ا�VV��Mل أو �UVV7  ا��VV_مVV  ا���ض���VVت  �حVV�� ;VV_وذ�UVV7� /@VVF"��� zVV م�ض�VVع 
  .�ح; ��_م1ش� 


	 إ
�Tذه� �����?!/ ا�?�م/ وذ�U7� /@F"��� z م�ض�ع م  م�ض���ت �;ول  ا��_ن{ ا�1Rارات . 11.3.7
  .ا���Mل


�� �  آU م�ض�ع م  م�ض���ت �;ول ا���Mل ا��_م�T{ ا��"��2Sت . 12.3.7.  
17
!1 ا���?!/ ا�?�م/أ. 13.3.7Dو 
  .D	 ر�!

�ر�B إ�;اد م1I5 ا���?!/ ا�?�م/. 14.3.7 .  

م�7ن �R; ا���?!/ ا�?�م/  +_�Dف ��	 ا��Nن �":�  ،ا���?!/ ا�?�م/ +_
	 إ
�Tذه�  ا��_ا�1Rارات . 4.7
��، و�Jح!� �1ت ���!/ ا���I�  :وه� ا1�7�Mون_م�mS ا�12آ/  ��_�Dف ��	 ن12ه�  أ
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� ا����د����


  ا���آ� ا��

  م��ه
� س��د��ش�آ� 

  

  

  

  

  

  

�� م-�1 ا0دارة�.  
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  }م 9/2/2009هـ ا���ا+* 14/2/1430
	 إ����د ه�� ا����� ������ع م��
 ا�دارة ��م ا�#"!  { 

  

  �3	 ا�12آ/                                                                                                   
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  ا����5��ت
  مS�م� R�م� : اEو�Hا�
�دة 

�
��Uدة ا��
  س�a�ت وو�p�o م-�1 ا0دارة     : ا�
�U��Uدة ا��
  ت���, م-�1 ا0دارة: ا�
  ا�!�ش
� �����X م-�1 ا0دارة: ا�
�دة ا��ا?��
�1 إ: ا�
�دة ا�A�م��-
  �!A�ب وا�]�ء ���XR أXR�ء ا�
  ر�
1 م-�1 ا0دارة: ا�
�دة ا���دس�

  إج!
�R�ت م-�1 ا0دارة : ���?��ا�
�دس� ا
  م��ض� إج!
�R�ت م-�1 ا0دارة: ا�
�دة ا�U�م�5
  �-�ن م-�1 ا0دارة: ا�
�دة ا�!�س��
  واجP�ت وإ�!Vام�ت م-�1 ا0دارة: ا�
�دة ا���ش�ة

��R د����  م��q8ت أXR�ء م-�1 ا0دارة : ا�
�دة ا�
��R �
��Uدة ا��

: ا�Sت
       $ م-�1 ا0دارة

  
  مS�م� R�م� : اEو�Hا�
�دة 
و+�V@�A��� �VRت    �
	 إ�V;اده ش1آ/ م�Fه�/ D?�د�/، ، ا�7!�!��!/ ا�F?�د�/�12آ/ ا^�5/ م��
 إدارة  1.1

 cV����1-212-2006 ا�1VRار رVS	     ��b /V!/ ا��Fق ا��!ه^�5/ ح�آ�/ ا�12آ�ت ������7/ وا��Jدرة �  
، وو+�VR  وا��Fد1V2� /VDة وا�1V2� /?��VFة    وا�1V2� /Vp��pة   �����دة ا�?�ش1ة وا��5د�/ �12ة وا��pن!/ �1V2ة  

  .��12آ/ _��"=�م اD�DMو و�Sا�; ا��U!�F وا�دراج، �"=�م ا�12آ�ت
�
��Uدة ا��

�ت س�a�ت: ا���r1 ا0دارة      وم��  وو�p�o م-

1.2. ���   ات;د م��
 ا�دارة ا�NJح!�ت ا��} �<�ض:� ��دارة ا��"<!��/ ، وإ�1اء5�V>1ار وم;ة ا��Rذ ا��T
. ا
    �V:!+ �V@ح!/ ا�NVJ� �>�5�
�VRر�1 دور�V� /V  م��ر�VD:�      "و
mV+1 ا�دارة ا�� . آ�� �5;د ا���ض���ت ا��}  /V��!>

   .��NJح!�ت ا��<�ض/ 
2.2   /Vص�Tا�12آ/ و� U�?� ا��;د 
��c ��_ م��
 ا�دارة ا��gآ; م  وضm إ�1اءات ��?1�� أ��Iء ا����


;ر�@:	 إن �Gم اMم1 ا���انc ا����!/  � NًI+ /!ن�ن�Rوا�  .  
 3.2    tVVF1آ/ ومVV2�� /VVا��5آ� /VV:ا�� �VVدارة ه�ا 
VV1ا وم���VVD�ا mVVوض  VV� ل!
�!/ ا��VV2م�/ ��1VV2آ/  

�1VV2��� /VVآ/، وإ
�VVTذ ا�1VVRارات  !<أداء ا�دارة ا��" ���VV:� /_VV وا����!YVV وا�VV��S1/  !ا�VVF!�1واMهVV;اف �_VV+ 
  . ����Fه�!  �A�Dت ا���?!/ ا�?�م/ ض� ^
mR  ا��_ا���ض���ت 

��?�* ��1�Dا
!�!/ ا�12آ/ 
��I  ا��!+�A�Dت م��
 ا�دارة . 4.2 ���_�:  

��!Y ووضm وم���?/ ا�1�Dا
!�!/ ا��2م�/ ��12آ/ واMهV;اف  . 1.4.2 VF!�1و !ا� �V:� / _Vى  ا���V�5
 

 _V��   �VATا� �"VFا��ا��R;مV/ مV     ض�Vء  ا���صV!�ت   +V_ / وا��1V2�� /!�!qV2آ/، وذ�V!��    zV / ا��
�!  ���12آ/!<ا��"�.  

2.4.2 .!?
  . وا��1!
 ا��"<!�ي  ��12آ/ ا�?�I ا��"�;بداء أ  وم���?/ !
  .وضm و
��!D�!D Y/ إدارة ا��1L�T وم1ا�?�:�. 3.4.2
�; ا�. 4.4.2;5
:!�Dا�1أ U7�_� وأه;ا+:� ا�� �:
�!�!
�ا�F"�وإ1Sار ا��!Gان!�ت / ��!اMمUp ��12آ/ وإ1�Dا/.  
  ./ ��12آ/، و
��z اMص�ل وا��1Jف �:�!ا�F!�1/ ��!ا�"<�Rت ا�1أ�D ��_ا�ش1اف . 5.4.2
  .ا�12آ/ +_� واMداء ا��2مU !<وضm أه;اف اMداء وم1اS@/ ا��". 6.4.2
�;ورا��1ا�?/ ا�. 7.4.2�� /:!!sا��"=!�!/ وا�� Uا�12آ/ وا����ده� +_/ !<�آ   .  
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  :�_������S1/ ا�;ا�3!/ 
��I  ا���� ��?�* !+�A�Dت م��
 ا�دارة . 5.2

?�رض ا�����J وم?���/ ح�^ت ا��?�رض ا��UV7� /V���5 مV  أ��VIء     . 1.5.2 	="
وضD�!D m/ م���7/ 

�/ وا���Fه�! ، و�U�2 ذ�zV إ�VDءة اT�VD;ام أص�Vل ا�1V2آ/ وم1ا+�V:R،       !<ا��" م��
 ا�دارة وا�دارة�
  .ا�?SN/ ىوإ�Dءة ا��1Jف ا�"�
� �  ا��?�مNت مm اMش�Tص ذو

ذ�zVV اMن=�VV/ ذات ا�VV��� /�VVJ;اد ا���VVRر�VV+   1_/ وا��VV!�� �VV�� ،/!@VVD�5ا��gآVV; مNVVD  VVم/ اMن=�VV/ ا�� . 2.5.2
  ./��!ا��
�V; ا���VJر ا�?�Vم �V       ا��gآ; م  
A@!* أن=�/ ر��S!/ م"�D@/ �دارة ا��1L�VT، وذ�zV مNV3  Vل    . 3.5.2;5


 1L�T1ح:� �2<� ا��_ا��Lا�12آ/ و Yا��
 ;S+!/.  
  .ا�12آ/ +_/ إ�1اءات ا���S1/ ا�;ا�3!/ !��/ �<��ا�F"�ا��1ا�?/ . 4.5.2


 ا�دارة  . 6.2VVت م���A�VVD+!     !ه��VVF���  /VVا�?�م /VV!?اد وإدارة ا���;VV���� *VV�?�� �VV�   /VV5�^ *VV+ه� و;VV�;5
 	VV

  . ا���?!/ ا�?�م/ ����Fه�! 

�U��Uدة ا��
  ت���, م-�1 ا0دارة: ا�
1.3. ����  .إدارة ا�12آ/ م��
 إدارة م��t م  D@?/ أ��Iء _
2.3. ?

���وز #NVث VD"�ات  أ  ا���?!/ ا�?�م/ أ��Iء م��
 ا�دارة �12ط ! ^ .  ?
!  أ��VIء  !V و���Vز إ��Vدة 

  .ىم��
 ا�دارة ��;د أ13
3.3.  m"��_�� "
 1� ىأو ��I� Uq2 م��
 إدارة ش1آ/ أ13 ى�!<��I م��
 ا�دارة أن ��7ن ش1�z أو م;

  . م"�+F/ ��12آ/
�v!1 ا�دارة ��v@!/ أ��Iء م��
 أن . 4.3�!>"
 ! .  
���ز ^  .5.3  !� mدارة وأا����ا 

" ىم"cJ ر�!
 م�� cJ"12آ/ ى�!<م���.  
�Uq2 أ��Iء م��
 ا�دارة +} ن<
 ا���S اآ1p م  م� �Y� ��F ا�"=�م . 6.3 ^.  
  .أداء وا�@�
:	 ��_�!�7ن�ا �Sدر�   �Nزم/ ����tهNت وا�T@1ة اأن م��
 ا�دارة ���7ن م  أ��Iء ����?�ن . 7.3
  

  ا�!�ش
� �����X م-�1 ا0دارة: ا�
�دة ا��ا?��
 ىر��Vل VD?�د   10.000اUSM م� YV��!S ا�VDM!/    ��_ن ����z أم�Fه	 م  حYR أن ��R;م ���1ش!� �12ط  ىأ. 1.4


R;مY ���1ش!� +_م  أD:	 ا�12آ/  B�
�ر.  
2.4 . 	��F
��Vم م�D     V! +�1ة  U@Sا�12آ/ ا��1ش!�5ت م  ا���Fه�!  وذ��D zف      /Vا�?�م /V!?د ا����VR?إن B�
�Vر

  . ا��_ �Dف �"�cT +!:� أ��Iء ا����
 ا��;د
  . ح��/ �;م إآ���ل ���S/ ا��1ش5!  ا��R;م/ م  ا���Fه�!  +_م  ح* م��
 ا�دارة إض�+/ م1ش5!  . 3.4
�/ م��
 ا� .4.4�I?� ا��1ش� 	�;R
 Y"7��1�* م�F";اتدارة L  � Y5!1ش
:  

  .ا�@1�; ا��U�F �?"�ان ا��1R ا�F!�1_ ��12آ/. 1.4.4
2.4.4 .
17F� م@�ش1ة 	!�Fل �� 1 ا�12آ/!ا���J5م _وا�N�Dإ ;"�Fم.   


 ��_ا��1ش!� 
U��2 آ���/  م�F";اتأن  .5.4Mا_:  
  .و
�ر�B م!Nد� ر���}أD	 ا��1ش� . 1.5.4
�!V/  !?�آUV شV:�دة وا��:V/ ا��    ���V: _V ا��1ش�V و
�Vر�B حY��VJ     !��حUVJ   ا��V_ ا�2:�دات ا�?��!/ . 2.5.4

  .ا���ن5/ �:�
3.5.4 . cا��"�ص /"�I1ة ا��:"!/ ���1ش� م�@Tات ا���ض!/ ا��_ا��"D12?ل ا�N3 �:�qش.  
  . :� ا��1ش� أو �Y م���J �:�!إ��"��}  ا��_ �:�ت���S/ ���12آ�ت وا�. 4.5.4
   .م��
 ا�دارة ��/?1����Iش� ���12آ/ M�� /���Sش�Tص ا�SMرب . 5.5.4


 ا�دارة مNVV3  VVل ��"VV/ ا��1شVV!�5ت وا��gVV+�7ت ��1ا�?VV/ ا��1شVV!�5ت ا��R;مVV/ و�VV5;د     .6.4VVم م���VVR��VVDف 
  ). 2.4(ا���دة  +_م  ا���ر�B ا��5;د  أ�D !��@Dف 
�:"�I	 ���S/ ا��1ش5!  وذ�N3 zل  ا��_ا��1ش5!  
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 +V_ ا^��@�ر�/، ا��ي �cVF5� YV� *V5 ن=�Vم ا�1V2آ/ 
?!V!  م�YV�  !V�p          ا�J</ ى^ ���ز ��T2{ ذ. 7.4
�� ��_ ا�3!�ر �Jدارة، ا���ا 
�/ م��
 ا�دارةم���I?�  !5ا��1ش .  

�1 : ا�
�دة ا�A�م��-
  أ�!A�ب وا�]�ء ���XR أXR�ء ا�
��Vدة 
?!V!  أ��VIء    إ#V#N/ أ��Vام و���ز  
�Rم ا���?!V/ ا�?�م�VF��� /Vه�!  ��ن��VTب ا�VI�Mء ��V;ة       . 1.5

  .ىم��
 ا^دارة ��;د أ13
�/ ا����
 U@S إن�:�ء م;
Y وذ�m!��� /@F"��� z  +_ا���?!/ ا�?�م/ ����Fه�!  �:� ا�5* . 2.5�I� إن:�ء


  .أ��Iء ا����
1v، ا��1آGV ا��V2   +_ذا ش1q م1آG أح; أ��Iء م��
 ا�دارة آ�ن �����
 أن �?!  م�I� �ً�Stاً إ. 3.5

 /�  .أول ا����ع �:� +_��_ أن �?1ض ه�ا ا��?!!  ��_ ا���?!/ ا�?�م/ ا�?�د
 +_ا�?�د�/  اذا إنT<� �;د أ��Iء م��
 ا^دارة �  ا�5; اMدن_ وه� #N#/ أ��Iء و�@� د��ة ا���?!/ ا�?�م/ .4.5

��	 ذ�z ^ _أ1Sب و�S م�7  ��?!!  ا�?;د ا�Nزم م  ا�I�Mء، وح��   ./ 1Sارات�أ��ز ��I�yء ا�@�S!  إ
�Tذ 
�/ أح; أ��Iء م��
 ا�دارة � .5.5�I� ى�"; إن�:�ءg        /1آV2م ا��VR
�/ �VDف �VI?ء ا��V:1ق إنVL  م

  .د�� ���z ا��_مm �!�ن اDM@�ب ا����!/ b/ ا��Fق !ه���A3ر 
  ر�
1 م-�1 ا0دارة: ا�
�دة ا���دس�

��	 إن��Tب ر�!
 م��
 ا�دارة م  ا�I�Mء وذ���q� z@!/ اMص�ات .1.6 .  
���ز ا���m �!  م"cJ ر�!
 م��
 ا�دارة وا��1!
 ا��"<!�ي ��12آ/ .2.6 ^ .  
3.6.        ?

   !V م��
 ا�دارة �VDف ��V7ن �YV حV* إن:�Vء ��UV وإ��Vدة Vا���� 
!Vر�  ! _V+ ىأ    zVوذ� �VSو

  .���q@!/ أص�ات ا�I�Mء

 م��
 ا�دارة �����Dف ��Rم ر .4.6!��_�:  

1.4.6 .�

"=!	 ��U م��
 ا�دارة، و+!     UVآ  !V� /Vا��<��ح /V2S�"راء وا��Mدل ا�@�� /@D�"اء ا����M1 ا
���I":� �;ول ا���Mل ا��_ا�I�Mء ����ض���ت  .  

��VD/  ا��1
!c ���ا�!; إن?�Rد إ������ت ا����
 وا�;��ة �ن?�Rده�، ا��;اد ��V;ول ا�V��Mل ور  . 2.4.6
 ���Jا�� /!��� 	!="
  .ا�1Rارات ��_ا�������ت، 

3.4.6 . m!Sت وا����������م�5ض1ا 	!="
��!�:.  
4.4.6 . />!sو Uq2� /ص�Tا��1ش!�5ت ا� Y��F
����gآ; م  صNح!/ ا��1ش� ��Rم  ،ا�?�I ا��"�;ب�"; 

cJ"ا ا���:� .   
�� م  �"�ب �"Y +_ ر��D/ ا���?!/ ر��D/ ا���?!/ ا�?�م/ ����Fه�! . 5.4.6�>
  .أو 

 ا�دارة وا��V   ا�ش1اف ��_ . 6.4.6V1 م��V�1R
1�1V ا�VF"�       ىإ�;اد Rت ا���V� ى�?�@1V مV  ض�V  م��5

  . ��12آ/، وذ�z �  أنA2/ ا����
 N3ل ا�?�م
5.6 ._+        �V!R�� 
Vء ا�����VIأ� ;Vر أح�V!�3إ 	�V�م ح��/ v!�ب ر�!
 م��
 ا�دارة �  أح; ا�������Vت، 

  .��:�مY وذ��vg� z@!/ أص�ات ا�I�Mء ا��5ض1�  ������ع
  إج!
�R�ت م-�1 ا0دارة : ا�
�دة ا���?��

   
1.7 

 ا�دارة     ��V_ ��;��ة �:� �"�ء �إ������ت م��
 ا�دارة �	 Vم�� 
!Vر� cV�L  �V��
   /5�VJم YV@�A�
U�?م ، ا� 
 v!1 ا�?�VI ا��"�V;ب   و�1أس ا�����ع ر�!
 م��
 ا�دارة أو م  �"!@Y م  أ��Iء ا����


c�L م��7ب م  اM ��_�"�ء  أ��Iو_:  
  ._ا��cD�5 ا��Rن�ن. 1.1.7
2.1.7 .p�#{ 
  .  أ��Iء ا����
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 ا�دارة مVVV� mVVV;ول ا�VVV��Mل     .  2.7VVVع م���VVVد إ����VVVR?د إن�VVV?!ن وم�VVV7وم B�ا^شVVV?�ر ا��VVVTص ���VVVر
       �:�!�VF
 	�V�1�V; ا��U�VF أو @��� �:��VDأر 	�V� إ�V_ وا��?��م�ت ا��Tص/ �����ض���ت ا��;ر�/ ��D ،Yف 


      +V_ ) 1.7(ا���Vدة   +: _V	 m!�� V��! أ��Iء ا����
 واMش�TVص ا��"�VJص   Vة ا�����Vد� 	:@V�L /Vح��

�ر�B إن?�Rد ا�����عأD@�ع �Rد، وذ�N3 zل +�1ة ^
UR �  ��ن? U@S .  

  
  . أ��Iء أر�?/ _ن�Jب إن?�Rد إ������ت م��
 ا�دارة ه� ن�J �;د ا�I�Mء أو آ5; أدن .3.7

 إدارة       .4.7VVم�� �VVI� دارة�ا 
VVم�� �VVI� /VVز إن���VV���  ���VVJ1 وا��VV3_VV��   UVV31ارات داVVRا�

  . ن��/ آ���/ وأن 
�7ن �?�I واح;ن 
�7ن ا�أا�������ت �12ط 

<U!I ا�1Rار  ىح��/ ا���Fو +_�v@!/ اMص�ات، وgإ
�Tذ ا�1Rارات داU3 ا����
 �Dف ��7ن �. 5.7 	��
�;� ر�!
 ا����
 ىا��t�      .  
6.7 . mت مNد ا��?�م������ /R�?1ارات ا���Rا�/SN?ء    ذوي ا��VI�Mات ا�Vأص /!@�v�� ذه��T
�Dف ��	 إ

 �13hا  /!JTش ���Jم 	:�;� 
!�  ���	  +_و. 
�z ا��?�مNت +_وا�� 	:� /!JTش ���Jح��/ و��د م
  .���?!/ ا�?�م/�إ����ع أول  +_إ����د 
�z ا��?�مNت 

1�  ا��"<!��!  ��I5ر أ .7.7�  .م  إ������ت ا����
 ى���ز �����
 د��ة ا��;
  م��ض� إج!
�R�ت م-�1 ا0دارة: ا�
�دة ا�U�م�5

1.8. 17D
�م��
 ا�دارة �Dف  !1
  .�Rم ���;اد م�5ض1 إ������ت ا����
  :/��!ا���5ض�D 1ف 
��I  ا��?��م�ت ا��. 2.8

  .ا�F!�1_��12آ/ و�"�ان م1Rه�  _اDM	 ا��Rن�ن. 1.2.8
  .م�7ن و
�ر�B وم!?�د إن?�Rد ا�����ع. 2.2.8
3.2.8 .Y� ص�Tب ا��J"ع وا������1وا اIح  �  .ا�I�Mء ا��
��  ا��_ا���ض���ت . 4.2.8�Jا�� 	
��!���Jون�!�/ ا�� �: .  


�S!?:� م  ر�!
 م��
 ا�دارة وا�� .3.8 	���?�@1 مtFو^  ىم�5ض1 إ������ت م��
 ا�دارة �Dف 
 /?Sوم� ،�:�Sد  ��I�17
 أDع و�����1وا اIح  �  .م��
 ا�دارة 1!م  ��!m ا�I�Mء ا��

 4.8 .    1VV1 م�5ض+�VV

 ا�دارة ���cVVD�5 ا��VVRن�ن   ا�1VV2آ/ �VVDف VVت م���VVو_إ����� ، �VVI�ا��:�VVت   أ
  .c�L ا���Fه�!  ��_/ و�"�ء !+ا�ش1ا
5.8 . �>�5
  . ��12آ/ ا�F!�1_ا��1R  +_ا�12آ/ ���5ض1 إ������ت م��
 ا�دارة �Dف 

  �-�ن م-�1 ا0دارة: ا�
�دة ا�!�س��

Y ا��_?/ م?=	 ا���ض���ت ��Rم م��
 ا�دارة ��ن�2ء ���ن 
��?/ �2S�"�� Y/ وم1ا�. 1.9�A�D  ض� U3;
.  
  :/��!ا����ن ا�� ���7� ا�12آ/ �Dف 
�Rم  .2.9

  .��"/ ا��1ا�?/. 1.2.9
  .ت���"/ ا��1ش!�5ت وا���7+. 2.2.9
  .ا��"<!��/ا���"/ .. 3.2.9
3.9 .^��/ أآ1p م  ��"�!  +_��ز ��I� U7 م  أ��Iء م��
 ا�دارة ا���2رآ/ �I�.  
���ز ����ن. 4.9 	:��?
  .ا����
 ا��D?�ن/ �T;م�ت ا�T@1اء وا���JJT! ، وأن م��
 ا�دارة �Dف ��Rم ��5;�; أ

 ا���"V/، أو أحV; أ���VI:� أو �1VRار        .5.9!Vر� *V�1L  � ده��R?ن�ا�;��ة  	��إ������ت ا����ن �Dف 

  . م  م��
 ا�دارة
6.9 .       mVSم� /V!1ارات آ���VS ذ�VT
1�V* إL  V� �:"� 1!@?ا�� 	��م�V:!��    mV!��  V ن���� ��U ا����ن �Dف 

  .     ر�!
 ا����
 ��_أ��Iء ا���"/ ا��5ض1�  ������ع و��	 �1ض:� 

�ص!�ت ����
 ا�دارة ا��_��!m ا�1Rارات واMراء . 7.9 1@�?

	 إ
�Tذه� داU3 ا����ن  .  
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?!!  �;د آ�فٍ  8.9 c��             ��V"� ;VS {Vت ا���V�:���� /V!"?ن ا���Vا��� {V+  !��V!>"1 ا��V!v دارة�ا 
Vء م���VIأ�  Vم
�":� ح�^ت 
?�رض م���J ، مUp ا��gآ; م  NDم/ ا���Rر�1 ا����!/ وا�q!1 ا����!/ ، وم1ا�?/ ص<�Rت ا�ش�Tص 

�/ م��
ذو�I?� �!وا��1ش ، /SN?ا���7+�ت  ي ا� ;�;5
1�!  ا��"<!��!  ، و�  .ا�دارة ، و
?!!  ا��;
  ت أXR�ء م-�1 ا0دارة 98م��: ا�
�دة ا���ش�ة

1.11.    /VR+وا���ا ;V�
�A�D �5ت ا���?!/ ا�?�م/ ����Fه�!  ا��5; mR� _V��   ب�V?
Mا _Vا��   UVJ5���!  �V:
Y� /?او ا����ن ا���� 
  .  أ��Iء م��
 ا�دارة ن�!�/ 3;م�:	 ������

  :_��ت أ��Iء م��
 ا�دارة �Dف 
��I  ا���م�7+ .2.11
�D"�ة �م�7+. 1.2.11  � ;�G
^ /10 %   ;V?� ح�Vر�Mم  ا   �Vر� mV�
�ز _V��      V� UVR�ا���VFه�!  ^ 
5 %JSل ا�12آ/ و�5; أ��Dد 200.000 _م  رأ�?D ل��  .��I� U7 ىر
�U7  ر��ل S3.000;ره� وا����ن ا����?/ �Y أإ������ت م��
 ا�دارة ���Fت ح�Iر  �;ل. 2.2.11

�I� /F�� Uآ  � .  
3.2.11 .        YV+N3ت وNR"Vوا�� UVآM7  واVFا� ���� �V  م�VJر�V?ع آ��ARص1ف م@�� م 	��  ;V"�


 ا�دارة أو   Vع م���Vر إ����Iح   /V�ا��1آGV ا��V3)   _VF!�1رج م;�"V/ ا�1��Vض    ا���"V/ ا��"<!�
#V#N/ �^ف  (ر��Vل   �V�3,000 م�VARع VS;ر�    م@ - داU3 ا����V7/ +_ أى م;�"/ أ13ى ) ��12آ/
�1I5 ا�����ع ���ض�+/ ) ر��ل �I� U7� _1 در�/ أو�>D آ1ة�
مV   ) ذه�ب و��دة(إ�_ 

�:��!S دل�?�  .ا�1��ض إ�_ ا��;�"/ ا��_ R?!D; �:� ا�����ع أو م� 
��	 ص1ف . 4.2.11           �VI� UV7� تNR"Vوا�� UVآM7  واVFا� ���� �V  م�VJر�V?ع آ��VARم@�� م

      /V7رج ا�����V3 /V�
 ا�دارة أو ا���"V/ ا��"<!�Vر إ����ع م���Iأ#"�ء ح Y+N3و 
�@��V  �م��

 إدارة �V  آUV إ����Vع     �N# (   �VI� UV7#/ �^ف دو^ر(دو^ر  S3,000;ر� وم�ARع Vم��

م  ا�1��ض إ�_ ا��;�"/ ا��_ R?!D; �:� ) ��دةذه�ب و(���ض�+/ إ�_ 
�آ1ة D<1 در�/ أو�_ 
�:��!S دل�?�  .ا�����ع أو م� 

5.2.11 .        /VV"�� أو /VV?ا��1ا� /VV"��  VVم /VV�
 ا���"VV/ ا��"<!�!VVدارة أو ر��ا 
VVم�� 
!VVر� cVV�L إذا
ا��1ش!�5ت وا���7+�ت �R; إ����ع ا���"/ �3رج م;�"V/ ا�1��Vض أو م�V2رآ/ أى مV  أ��VIء      

ا��1ش!�5ت وا���7+�ت أو ��!?:	 +_ إ����ع م��
 ا�دارة أو ا���"/ ��"/ ا��1ا�?/ أو ��"/ 
�� �VV"�� �VVI/ ا��1ا�?VV/ أو ��"VV/ ا��1شVV!�5ت       �VV?
 	�VV!+ ض�VV�ا��"<!���VV3 /VVرج م;�"VV/ ا�1

   ;VVV"@ا� _VVV+ ورد �VVVدارة آ��ا 
VVVء م���VVVI�g� ة�VVVDأ �� 3.2.11(وا���VVV+�7ت �VVV  ا���VVVJر
  ) .4.2.11و

 ا�!�Vم وا���V7ن +gVن ا��?���VIت �V  ا���VJر��        إذا 
Gام  �R; أآ1p م  إ����. 6.2.11V>ع +_ ن


1VJف ��1Vة واحV;ة +UV7� �VR       ) 5.2.11و  4.2.11و  3.2.11(ا���آ�رة +V_ ا�@"�Vد    �NVأ�
�I�.  

�ا�F"�ت ا����p/ �ا���7+. 3.11   �:+1Vص 	�V� / _V��   س�VDر  أ�VIح /@VFن   �VI?ا�  V+�7ت، وا���V�������� ت
  .إ����ع ��U7 ا����p/ مU��R ح�Iر ا�������ت ��	 ص1+:
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� ا����د����


  ا���آ� ا��

  ش�آ� م��ه
� س��د��

  

  

  

�� �-�5 ا�
�اج�� �.  
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  }م 9/2/2009هـ ا���ا+* 14/2/1430
	 إ����د ه�� ا����� ������ع م��
 ا�دارة ��م ا�#"!  { 

  �3	 ا�12آ/                                                                                                     
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  ا����5��ت 
  مS�م� R�م� : اEو�Hا�
�دة 

�
��Uدة ا��
  س�a�ت �-�5 ا�
�اج�� : ا�
�U��Uدة ا��
  ا���Sق وا�
�fو�
�ت    : ا�

�رأXR�ء ا��-�5 وإ�]�ء ا�����X ?]�إ: ا�
�دة ا��ا?��!�  
  اج!
�R�ت ا��-�5: ا�
�دة ا�A�م��
�#G  ا�!Hت 98ا�
��: ا�
�دة ا���دس���R
�5-�  ]� أXR�ء ا�

  
  

  مS�م� R�م� : اEو�Hا�
�دة 

	 إ�;اده� و+�A��� �R@�ت  1.1 ،/�^�5/ ��"/ ا��1ا�?/ ��12آ/ ا�7!�!��!/ ا�F?�د�/، ش1آ/ م�Fه�/ D?�د

 cV����1-212-2006 ا�1VRار رVS	     ��b /V!/ ا��VFق ا�� !ها��Jدرة �  و^�5/ ح�آ�/ ا�12آ�ت ������7/ 
  .��12آ/ _ون=�م ا�12آ�ت، وا�"=�م اD�DM، �����دة ا�1ا�?/ �12ة

2.1.  /VV5�^  /VV?ا��1ا� /VV"��
/ أ�VV!�3ره	 !VV5>VV;د �A�VVDت ا���"VV/ وح�VVRق ووا�@�VVت أ��VVIء ا���"VV/ وآ!  
 V+�7وا���    ;Vا��Rوا� 	V:� /Vص�Tت ا� _Vا��   	V75
ا��1Vاءات ا���?�VVR/   أ��VI ن:�Vء 3;مV/ ا�VI�Mء �����"V/ و    إ

  .��������ت ا���"/
/، ��!/ �7<�ءة و+?!+م��F;ة م��
 ا�دارة ��R!�م ��:�مY ا�ش1ا _ا��s!</ اD�DM!/ ���"/ ا��1ا�?/ ه. 3.1

/، و�VD�!Dت وإ�1Vاءات   ��!V و�J</ �3ص/ 
?�@1 ا���"/ مtFو�/ �V  ا��gآV; مNVD  Vم/ وآ��Vل ا��VRا�	 ا��      
   .، و�D�!Dت وإ�1اءات ا��1ا�?/ ا�;اm_/!�3 ا��cD�5 ا��Rن�نا���S1/ ا�;ا�3!/، وا�?SN/ م

  .�@�رة �  
�ص!�ت وv!1 م�Gم/ ����
 ا�دارة ه_
R;م:� ��"/ ا��1ا�?/  ا��_أن ��!m ا�1�Sاح�ت . 4.1
�
��Uدة ا��
  س�a�ت �-�5 ا�
�اج�� : ا�


;U3 ض�  �A�Dت ا���"/��!ا���ض���ت ا�� .1.2 /:  
  

       1.1.2 . /@F"���_1ا�� إ��  :/��!وs!</ ا��D�5@/ وإ�;اد ا���Rر
/ !+/ وذ�g��� zآ; مV  ا�5VJ/ وا�V2<�   ��!إ�;اد ا����F5ت وا���Rر�1 ا��  ا��gآ; م  ص5/. 1.1.1.2


�Rم ا�12آ/ ���+�Jح �":� ا��_ ��!/ا��?��م�ت ا�� +_وا���7ل  .  
2.1.1.2 .   Vآ; مgـ�V1 ا�� أن ا��
V	 إ�V;اده� و+VV* ا��VD�!Fت ا��V!�� / ;VVS    /!@VVD�5 ا���VVRر _Vا��  �VV:?@�


  .ا�12آ/
3.1.1.2 . /!@D�5ا�� Uوم1ا�?/ ا���2آ ;�;5
/ و+:V	  ��V! ���!/ إ�V;اد ا���Rر�1ا��  ��_
t#1  ا��_


g#!1ه�  ىم;_�� 1�  .ص5/ 
�z ا���Rر
4.1.1.2 .   /��"VVD mVV�1ا� /VV!و�Mا /VV!ا���� 	ا��VVRا� /VVDدرا	:
�VV!�11ض مVVدار و��ا 
VVم�� _VV�� ة

  . وا���ص!/ +} شgن:� إذا �Gم اMم1 
�/ وإ�;اء ا�1أي وا���ص!/ �g2ن:�   5.1.1.2�"Fا����!/ ا� 	ا��Rا� /Dدرا.   
م��N/ ا��D�!Fت ا��VD�5@!/ ا��VR@A/    ى�� ��?�* ��;!+إ�;اد 
�ص!�ت ����
 ا�دارة . 6.1.1.2

 R

VVJ;ره� ا�1VV2آ/ و�VV!��� /VV?!@A/    ا���VVR��� �VV:�!VV!�� /_VVر�1 ا�� !�VV?!@A/ ا�1VV2آ/، و
  .ا��1ا�?/ �:�

1�1  +!��إ�;اد 
�ص!�ت ����
 ا�دارة . 7.1.1.2R���� *�?����12آ/ وذ�U@S z إ����Vد�   ا�F"�ى

  .     م  ا����
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    2.1.2 .1L�Tا�;ا�3!/ وإدارة ا�� /��S1�� /@F"���:  
1.2.1.2. /Dدرا  /!D�D�ا�: ا��_ا�

��I  ا��1L�T ا�� ا��_� ا�12آ/ و: V!�� و /!�!qV2وا�� / /V!ن�ن�Rا� ،

�VVV; و
R  ا��VVV_وم1ا�?VVV/ ا��VVVD�!Fت ;5

�VVV:R@A ا�دارة ا���?��VVV!��?� /VVVRت VVV! zVVV�
 /VVV���?وم 	!
1L�Tا�� .  

  . إ�;اد 
�ص!�ت م�?�R/ ��ن�2ء و
F5!  ونb!� 12/ ا���S1/ داU3 ا�12آ/. 2.2.1.2
3.2.1.2 . VV!R

�VV�5ىة ا��1L�VVT ا�;ا   �VV!5� ،/VV!�3	 �NVV7 مVV  ن=VV	 ا�VV��S1/ وإدار   !إ�VV;اد  _VV�� !R
! �VV:�

yو� �VVV�:� /VVVJJTت ا���VVVازن����  !���VVVR1اد ا�VVV+��!و ،�VVV�:�VVVI��;ر�VVV/ إ����VVVD/ ا�دارة  أ
�:� ا��1ا�?!  ا�;ا�3!!  وا��Tر�!!  ا��_���Nح=�ت ;@� .  

     3.1.2 . cD�5��� /@F"���_ن�ن�Rا�               :  
1.3.1.2 . cD�5�3!�ر ا���� /R�?ن�ن_ إ�;اء ا���ص!�ت ا����VRوا� ، _Vا��      YV

��VI  م1ا�?YV ا���"V/ �7<�ء

R�D�ا��:"!/ و!�N   رض�V?

?�Vب   أ��VI ا�����VJ، و  +Y� _V وا��1L�T ا����S?/ م  و��Vد Mا
  .��!:��Dف �UJ5  ا��_

2.3.1.2 . /VV?1اء م1ا�VVإ��"VVD� cVVD�5داء ا��M /_ن�ن�VVRتا��!VVص�
 mVVووض ، ?�� /VVR�?دة !م��VVوإ� ،YVV"!
!?
!Y?ا�12آ/ م ;R� أو إن:�ء Y".  

3.3.1.2 .  cVD�5ا�� mم U�?ن�ن_ ا��VRا�     *!VF"ا�� UVأ�  Vم _V+       /"VF�� /V?1اءات ا��1ا�Vوإ� /VA3 اد;Vأ�
 ا��_ا�12وط  +_
q!1ات ح;#�  أىو ا���5!/ا��M@�ر 1sوف ا�12آ/  +_، مm ا�3M ا���5!/

  .             /ا��Rن�ن!/ !+
�A@:� ا��:�ت ا�ش1ا
4.3.1.2 . U�?ا� _V��    Uآ�V2ا�� UVح _Vا�  ا���� ;VS:   cVD�5ا�� �V: _ن�ن�VRا�      /V?ا��1ا� /V!��?� YV��أ#"�Vء 
gد

��ا� أى
��VVI   ا��VV_و ;VVS ت���?VVص: �VV:�VV�!+   /��?VVأو ص /VV?ا��1ا� /VV!��� اف;VVهg� *VV�?��
 Yا��?��م�ت إ�_وص�� .  


�صUVV  ا��VV_م"�VV2S/ ا�"����VV ا�:�مVV/ وا���صVV!�ت   . 5.3.1.2�VV:!إ�  cVVD�5ن�ن_ا���VVRا�   /����VVDإ /VVودر�

�z ا���ص!�ت ��_�Sم� �:� �"�ء  ا��_!/ 5ا��1اءات ا��5J! أ��Iا�دارة �:�، و.  

6.3.1.2 . ;Rإ� cD�5ا�� mن�ن_������ت م�R2/ ا���ض���ت ا�:�م/  ��_ ا�S�"�� 1ه�  ا��_إن<1اد!p
 ;S
  cVVD�5أو ا�� /VV"ن�ن_ا����VVRا�   cVVD�5أن ا��  VVم ;VVآgن�ن_ ، وا���VVRل    ا��VVJ
�YVV إم�7ن!VV/ ا�;�

  . و�S أى +_��1!
 ��"/ ا��1ا�?/ 
 ا��Rن�ن_��Rم �:� ا��cD�5  ا��_��?�* ���T;م�ت  +!��إ�;اد 
�ص!�ت �3ص/ �D�!F/ ا�12آ/ . 7.3.1.2

 /VVV�pوا����_VVV+    و /VVV?1 ا��1ا�VVV!v م�ت;VVV3و /VVV�
U��VVV2  ا��VVV3_VVV;م�ت ا��1ا�?VVV/ ا�?�د_VVV�� 

tVV#1   ا��VV_ا��VV2�Dرات وا�@1VVام� ا��;ر�@!VV/ وم�VV شY��VV ذ�zVV و    ;VVS_VV�� NR�VVDإ!� Y�_VV+  أداء

/�  .3;م�ت ا��1ا�?/ ا�?�د
�; ا�<�1ة ا�Nزم/ ��q +!��إ�;اد ا���ص!�ت ا��Tص/ �D�!F/ ا�12آ/ . 8.3.1.2  ;5�� *�?��! cD�51 ا��!

  .ا��Rن�ن_
  : ���"F@/ ���1ا�?/ ا�;ا�3!/. 4.1.2 

، �ا��1ا�?V/ ا�;ا1V2��� /V!�3آ/ وا���ازنV/ ا��TصV:� /V       إدارة�;اد ا���ص!�ت ا��Tص/ ��ن�V2ء  إ. 1.4.1.2
  .ا��1ا�?!  ا�;ا�3!!  إ�NR�D!/در�/  أ��Iو��3g!�ر ر�!
 ا�FR	، و

2.4.1.2 .VV!R
���VVI  ا���VV!Rا��1ا�?VV/ ا�;اVV!�3/ وا��1VVا�?!  �:VVإدارة 	 �داء !إ�VV;اد  �VV!5� ،! اف;VVهM 	
   1���VRم ���V;اده� وVA3/ ا��1ا�?V/ ا��TصVF�� YV� /V"/ ا��RدمV/،          ا��V_ و�A�Dت ا�VFR	 وا���VRر

  .+?��!�Y، وإ�;اد ا���ص!�ت ا�Nزم/ ��F5!  ا���5!/
�صN3 �:� Uل ا�F"/  ا��_وا�"���� 
1�/  ا��VV_م"�VV2S/ ا�ن15ا+�VVت وا�VVA3Mء . 3.4.1.2:VV21 ا��
��VVI":� ا���VVRر_VVا� ا�� 	VVFS ه�;VV?� /VV?1ا��

/@D�"5!5!/ ا��J1اءات ا����ذ ا�T
  .ا�;ا�3!/ وا��gآ; م  S!�م ا�دارة م  إ
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  :���"F@/ �;ر�/ ا���Gام �����ا�� وا��Rان! . 5.1.2  
        

ا���?�1��V� /VRاءات ا�V��S1/     ىا��1Vاءات ا��TصV/ ��1ا�?V/ ا��7V2و     ا��gآ; مV  و��Vد  .1.5.1.2
 1�  . ا����!/ا�;ا�3!/ وإ�;اد ا���Rر


�V7    ا��V_ ا��1Vاءات   ا��gآ; م  و��د. 2.5.1.2  !>s�V�7و    ا��V2ا� 	�;VR
  Vىم     �VI
 �V!5�
1�/ ا���م/، وم1ا�?/ ���!/ ا�+�Jح �  Fدارة  أىا���� *�?�
إن15ا+�ت أو م��T<�ت 

  . ���12آ/ ا���s<! أو �gح; 
  

�U��Uدة ا��
  ا���Sق وا�
�fو�
�ت : ا�
     
  :ا����!/���"/ ا��1ا�?/ ���12آ/ ا��R5ق . 1.3

�cVV�L �VVI ا���VVF";ات وا���VVVRر�1 وا�  . 1.1.3 1VVV3Mت ا�VVىح�ت وا��?��م     �1�;VVVا��  VVم /@VVD�"ا��
�  .���12آ/ ا���s<! !  وا��tFو�!  وا��"<!�

2.1.3 .   �1�;VVة ا���VVد���VV!>"و�!  وا��tVVFوا��  ! !>s�VVا��    	ا�:tVVF� /VV"ت ا����VV������ /1آVV2���
Mا c�Aو��I�
+} م�  ح�ت وا��<F!1ات م":	 U�?5/ ا��Jم Y@�A� .  

  .ا��D?�ن/ ���T@1اء وا���2�Fر�  وا���JJT!  م  �3رج ا�12آ/. 3.1.3

V	 ذآ1ه�V    ا��V_ ح;ود �A�Dت ا���"V/   +_م  م��
 ا�دارة  إ�!:	وا�@�ت 
�آU  أىداء أ. 4.1.3 _V+ 

  .ا���دة ا��pن!/
2.3. R

 ا�دارة   اوإ�;اد 
�ص!�ت، إذا �D  �:�5�N"�ى!	 !
�Rم ا���"/ �?�U م1ا�?/ وV���� ،1VمMح��ج ا
�G� Uء م" +!��;?�� *�?���: .  
  . UحcF م��A@�ت م5�J/ ا�?�و دورىأ�Dس  ��_ا���"/ 
�Rم ��g;اد 
�Rر�1ه� ����
 ا�دارة  .3.3
��Rم�ن �����Dف أ��Iء ��"/ ا��1ا�?/  .4.3�_�:  

  .��I5ر��!m ا�������ت _"/ وا�m!��?F أنA2/ ا��� +_ا���2رآ/ . 1.4.3

�م/ ا��_ا��?�مU مm ا��?��م�ت . 2.4.3 /�1F� /"ل ا������M 	:

��ا+1 �;�:	 ن�!�/ م@�ش1   .  

tV#1   ا��V_ أ�Nغ م��
 ا�دارة ������VF;ات  . 3.4.3 _V��  NR�VDرض  �!إ�V?��� أو 	:� _V+   ���VJا��


�Rم ا���"/ ��
�Tذه� ا��_ا���?�1R��� /Rارات .  
4.4.3 .!R
�	 وم1ا�?/ !إ�;اد �"D� /"ام ا���Gدر�/ إ�� /"�Iم� �:��I�Mا���"/ و /A2نM /�:�5�N.  
   .رأ�:� و
�ص!�
:� +} ش�نY  وإ�;اءدراD/ ن=�م ا���S1/ ا�;ا�3!/  5.4.3
��V>�7ن          6.4.3 {Vا�� /V?ل ا��1ا��Vق أ���VAرج ن�V3 UV�� د أي�Vن�ن!!  ، وإ����Rا�  !@D�5م���?/ أ���ل ا��

   .�:� أ#"�ء S!�م:	 �����ل ا��1ا�?/ 
  


�رأXR�ء ا��-�5 وإ: ا�
�دة ا��ا?��!�  �]�ء ا�����X ?]�إ
1.4. #N#  �7ن ��"/ ا��1ا�?/ م�
��V_ أن ��V7ن مV��     V_ اUVSM   ) م  v!1 ا�I�Mء ا��"<!��! (أ��Iء  /

 /!@D�5ون ا����!/ وا��tb2��� }JTم� 	ء�!":�Iأ�  !!?
   .م  �3رج م��
 ا�دارة و���ز 
�/ م��
 ا�دارة .2.4�I� م;ة mام  مG�
�/ ا���"/ �Dف �I� م;ة.   
وا��VD�5@!/   ا����!V/  _أ��Iء ا���"/ ا��?1+/ ا�NزمV/ ��@�ش1Vة ا��:�Vم ا��1
@��V� /VA"�اح      ى���ا+1 �; .3.4

    .ىوا1LMاف ا��"�D@/ ا13M وا��1ا�?!  ا�;ا�3!!  ا��Rن�ن_/ ا��?�مU مm ا��cD�5 !<، و�7!ا����!/و���;اد ا��Rا�	 
1�  أح; أو  ��?�I ا��"�;ب^ ���ز  .4.4�  . ن ��7ن�ا أ��Iء �����"/أ!  ا��"<!��ا��;
5* ����
 ا�دارة، . 5.4��/ أح; أ��Iء ا���"/ أو أ��دة أ�3!�ر� م1ة أ13 أى +_�I� أن:�ء ،�Sىو    .  
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  ج!
�R�ت ا��-�5إ: ا�
�دة ا�A�م��
  

1.5.  UJ5���Rم أ��Iء ا���"/ ��3g!�ر ر�!�F �:�، و��c أن _�� 
g�  .���!/ ا�3M!�ر +_!; ��v@!/ ا�I�Mء 
17
!1 ا���"/ م���R!�م ��: أو أي شT{ �3ر�} ��	 أ�3!�ر أح; أ��Iء ا���"/ .2.5D .  
3.5. tFوا�@�ت وم /!Aq�� ه�;R� 	��ح��V+   /V_ ، وا�?�UV حcVF م5�VJ/   �!�ت ا���"V/،  وا������ت ا���"/ 


�5 مtFو�!/ ا���"/،  mR�ا���"/ ا��V!Rم �?VR; إ����Vع �:S+! c�_��      �V!�م م��
 ا�دارة ��"�2S/ م�ض�ع 
1�Y� 1 �?1ض/ R
  .م��
 ا�دارة وذ�U@S z إ����ع ا����
 ��_��"�2S/ ه�ا ا���ض�ع وإ�;اد 

 ; ا�I�Mء أو �1Rار م  م��
 ا�دارة��اAD/ ر�!
 ا���"/ أو أح إ�!:�إ������ت ا���"/ ��	 ا�;��ة . 4.5
 
  . أو ر�!
 ا����

ا��1ا�?V/ ا�;اV!�3/    إدارة/ إذا 
�A@� ا�1Iورة ذ�z، أو ن�!�/ c�L !+ض�ا������ت �Dف ��	 �R; إ. 5.5
 cD�5ن�ن_أوا���Rو^ �  ا�;��ة ������ع +_و ا�tF�7ن م�17
!1 ا���"/ �Dف D نg+ /��5ه�� ا� .  

  . ��_ اUSM ح�Iر ن�J ا�I�Mء م  
�7نن�Jب ا���"/  .6.5
7.5. _�� 
17D1!  /"ل �;ول إا����Dت     أر���Vض����� /VR�?ت ا����Vا��?��م mV!ع و�������ل ا��� _Vا�� 

 �:
�2S�"م 	��
�Vر�VR� B; ا�����Vع،      أVD@�ع +�1Vة ^
V+      V� UVR_ ا�����Vع ^��VIء ا���"�D_+     /Vف  UV@S
7� zا���ض���ت _وذ� z�
 /Dء م  درا�I�M7  ا���.  

8.5.    m!S����V� ع�V�����  ���Rم أ��Iء ا���"/ ا��5ض1 _V��       ت�V2S�"ا��  �VI��م1VI5 ا�����Vع ا��Vي 

:� ا���"/ ا��_
	 �1ض:� وا�1Rارات  ا��_واMراء �T
17
!1     إ�V_ و��	 إرY��D  اVDدارة و�ا 
Vم�� 
!Vر�
  . ا�12آ/
9.5 . 	����    ىح��/ ا���VFو  +_�����"/ ��ا��v /AD@!/ ا�I�Mء ا��5ض1� ، و
�Tذ ا�1Rارات إ�VJا�� ;V"�

<U!I ا�1 ��_ 	����Jت �Y5��J ر�!
 ا���"/ ىا�� أى
�z ا�1Rارات      .  
  

�#G  ا�!Hت 98ا�
��: ا�
�دة ا���دس���[
�R �5-�  أXR�ء ا�
  

�UJ5  ا��_ا���7+�ت . 1.6�:!��  �R+ ص1ة�S �7ن
آ��V ورد  م1Jو+�
:	 ا�JT2!/  ��_أ��Iء ا���"/، 
  .م  ^�5/ م��
 ا�دارة 5.2.11 ا���دة+} 
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� ا����د����


  ا���آ� ا��

  ش�آ� م��ه
� س��د��

  

  

  

��
��ت وا�
  ت89.��� �-�5 ا�!�ش
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  }م 9/2/2009هـ ا���ا+* 14/2/1430
	 إ����د ه�� ا����� ������ع م��
 ا�دارة ��م ا�#"!  { 

  

  �3	 ا�12آ/                                                                                               
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  ا����5��ت 
  مS�م� R�م�: اEو�Hا�
�دة 

�
��Uدة ا��
��ت وا�
��: ا�
  ت98س�a�ت �-�5 ا�!�ش
�U��Uدة ا��
��ت وا�
��: ا�
  ت�S�98ق وم�fو�
�ت �-�5 ا�!�ش

��ت وا�
��: ا��ا?��ا�
�دة 

�ر وت���, وإ�]�ء ��م� أXR�ء �-�5 ا�!�ش!�  ت98إ
��ت وا�
��: ا�
�دة ا�A�م��
  ت98إج�اءات إج!
�R�ت �-�5 ا�!�ش
��ت وا�
��98م��: ا�
�دة ا���دس�
  ت98ت أXR�ء �-�5 ا�!�ش

  
  مS�م� R�م� : اEو�Hا�
�دة 

V	 إ�V;اده�    ت��1ش!�5ت وا���7+^�5/ ��"/ ا� 1.1 ،/���12آ/ ا�7!�!��!/ ا�F?�د�/، ش1آ/ م�Fه�/ D?�د

-c����1 ا�1Rار رS	  ا����!/b/ ا��Fق !هو+�A��� �R@�ت ^�5/ ح�آ�/ ا�12آ�ت ������7/ وا��Jدرة �  
  .��12آ/ _، ون=�م ا�12آ�ت، وا�"=�م ا�����D�DMدة ا��TمF/ �12ة 212-2006

5;د ا��A�D /5�Nت ��"/ ا��1. 2.1 V+�7ت و�ش!�5ت وا�� /V!>!و   إ آ �V:"��7
إن:�Vء   آ!<!�V!�3 /Vر ا�VI�Mء و

  .   ت ا�I�Mء وا��1اءات ا��Tص/ ��������
:��ح�Rق ووا�@�ت وم�7+ أ��Iا�T;م/ �:�، و
5;د 

 ا�دارة    ���"/ ا��1ش!�5ت وا���7+. 3.1Vة م��;��VF�� �:��V2إن 	
أداء م:�مYV ا�رش�Vد�/    +V_ ت ���12آ/ 

1�      ��!�VV>7�VVءة و+?/ !+وا�ش1VVا�;VVدارة وا���ا 
VVء م���VVIأ� ;VV�;5�� /VV"ا��� }�VVT
 /VV�3ص />VVJو� ،/
� إ�V_  ى"�ت ا�5J!5/ و
tVد !أن D�!D/ ا��1ش!�5ت ���12آ/ �"�� �":� ا��?! ��_!  اMآ<�ء وا��gآ!; ا��"<!�

  Vو���� ، �GV!ا���  �1�
��VF; ا�1V2آ/    :V_ + �_�ا��"�!/ وا�ح�<�ظ ��I�gء م��
 ا�دارة وا��; _V+   *V!R5

  .     �:� ى�J�Sدأه;ا+:� وا�"�� ا�


  ه_ت ��  ��"/ ا��1ش!�5ت وا��J+�7;ر 
 ا��_��!m ا�1�Sاح�ت  .4.1���� �R+ ص!�ت�
�@�رة �  
  .�!�F م�Gم/ �Y :_+ �_�ا�دارة و����
  ت+��A�Dت ��"/ ا��1ش!�5ت وا���7: ا���دة ا��pن!/

  :ت��Dف 
?�@1ض�  �A�Dت ��"/ ا��1ش!�5ت وا���7+ ا����!/ا���ض���ت  .1.2
1.1.2 .  �1�
ا��"<!�����"F@/ ��1ش!�5ت أ��Iء م��
 ا�دارة وا��;M�� م�R
  :_! ، +gن:� �Dف 


 ا�دارة       �ا�F"�ا��1ا�?/ . 1.1.1.2Vم�� /��VI?� /@VD�"رات ا���V:ا��  Vم /V���Aح�!���ت ا��N� /
��Aت ا��Nهtرات وا��;R�� وإ�;اد وص�    �V�� ،دارة�ا 
Vم�� /��VI?� /� _V+    ;V�;5
 zVذ�

��Gم أن �YJJT ا�?���M �Iل ا����
 ىا���S ا��.  
��7  إ�1اؤه� ا��_شgن ا��q!!1ات  +_U7 م��
 ا�دارة ور+m ا���ص!�ت !هم1ا�?/ . 2.1.1.2.  
�VV; ��انcVV ا�VVI?� وا��VVRة    . 3.1.1.2;5
_VV+        /5�VVJم mVVم *VV>�� �VV�� �VV:����?1اح مVV�Sدارة، وا�ا 
VVم��

  .ا�12آ/
4.1.1.2 .VVV?م mVVVوض�� ;VVV�;5�� 1!/!�NR�VVVDدارة،  إ�ا 
VVVم�� �VVVI�mVVVووض VVV!�� مNVVV�M /@VVVD�"م /


tد أىا���Fه�!  �   ;S 1ات!qإ�_ ىم�   R�VD� �VI?ا� ;R+!�N     د�Vم و�;V�  Vم ;Vآgوا�� ،Y�
�/  أى�I� Uq2� �I?إذا آ�ن ا� ���Jرض م�?
  .ىم��
 إدارة ش1آ/ أ13
5.1.1.2 .�1?

"!<إ�;اد 
��!:�ت و�1ام�  1!qوا�  !�R�Fدارة ا���ا 
�!  ا��V;د  !�I�M /> Vء م���

�!J>
  .م��
 ا�دارة +_�  وا�@�
:	 آ�I�gء  _�  L@!?/ أ���ل ا�12آ/ ووص� 
�V; م?   . 6.1.1.2;5�� /VR�?دارة وا����ا 
V���� ص!�ت�
�إ�;اد �     UqV2� ص�TVشMر ا�V!�3� /V"!?1م!

 />!sا��"�;بو �I?ا��"<!�ي  ا� 
  . / ���12آ/!ا�F!�1ورؤ�Dء ا�FSMم أو ا��1!
7.1.1.2 .VV!R

 ا��"<!�VVي  أو با�?�VVI ا��"�y� ;VVش�TVVص ا��1شVV>!s��  !5VV/  _	 م@VV;�!إ�VV;اد !�1VVا�
  . 1ؤ�Dء ا�FSMم وا��ح;ات ���12آ/�و
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 ا��"<!�VVي  مVV  وVVS�?� UVV7�   /VV>!s;وص���VVs��� �VV وش1VVوط ا�   إ�VV;اد. 8.1.1.2!�1VVداراتوا��راء ا;VVم 
  .���12آ/

�وضm م?. 9.1.1.2�R�� /@D�"أداء !!1 وإ�1اءات م 	ا��"<!�ي ! 
  . ���12آ/ م;راء ا�داراتوا��1!
10.1.1.2. R
  . ���12آ/ م;راء ا�داراتا��1!
 ا��"<!�ي MنA2/   دورى!	 !إ�1اء 
11.1.1.2 .  �1�;��� /!@�
"=!	 �1ام� 
;ر�!  م�?�R/ ���ض���Vت ح�آ�V/ ا�1V2آ/ وا���VFك     ا��"<!�

SN3Mا_ �:� .  
12.1.1.2.  1��Fا��  !F5���� /R�?ت م��D�!D mأداء  +_وض !>sا� +_ ا��� /���ت ا�دار��Fا���?!�.  

  

2.1.2 .+�7�� /@F"����  �1�
�+ ! ،ا��"<!��ت أ��Iء م��
 ا�دارة وا��;M�� م�R
  :_ن:� �Dف 
1.2.1.2 .+�7��� /D�!D mوض�  �1�!  ���12آ/ ا��"<!��ت وا��5ا+�I�M Gء م��
 ا�دارة وا��;

ا���:�دات ا��I� U7� /!JT2 م��
 إدارة  ��_ز��دة S!�/ ا�12آ/ و
�Rم  إ�_
:;ف 
"
 1�
A@!* اMه;اف ا�1�Dا
!�!/ ��12آ/، و +_ ى�!<وم;�I�
�Rم  أ_�� R
ا���"/ !	 !

JT2داء ا�y�_  	:�_+  ه;افMا U��Rا��_م *�1L  � zدارة، وذ��ا 
  :وض?:� م��
          1.1.2.1.2 .+�7�� /@F"���� mI
ت أ��Iء ور�!
 م��
 ا�دارة +gن ا���"/ �Dف 

 ��_م��!G �;ون أن 
t#1 أداء  ��_ا��J5ل ت 
�7  ا�12آ/ م  �!1 ����7+��م?
/!�NR�Dء إ�I�Mا.  

          2.1.2.1.2 .+�7�� /@F"���� ا��"�;بت �I?ا��"<!�ي  ا� 
 م;راء ا�داراتوأو ا��1!
����12آ/، +gن ا���"/ �Dف 
mI م?� U72� �:�?م ��1ا��R
م�?�R/  دورى!1 و

 /���pت ا��@
1�����"Fا�� /���R1ة ا�!qوات ا���N?وا� /_�� !R��� ا��!ن=�م 	1  �_�!qوا�
�وضm م? أ��Iو ،�yداء �_�م� ���J��1 م� U�Mا U��L G+1 �"=�م �3ص ����5ا!

1�  �����J م�Fه��  .ا�12آ/  _ا��;
2.2.1.2 .    ;V�� 1ة��VFم />VJ� /V?ىا��1ا�   V?م /V��Nم�� V+�7ء    �!1 ا���V"� zV1آ/ وذ�V2��� ت_VV��  أداء

  .�Dق ا�?�D�D_+ U!/ �:� وا�
��ه�ت اM �_�ا�12آ/ وا��1آG ا��
3.2.1.2 .�!>"

��Tه� ا���?!/ ا�?�م/ ����Fه�!  وا���?�R/ ���ض���ت  ا��_ارات ا�1R م���?/ 

��	 �:�  ا��_ 7!<!/!  ���12آ/ و���ا��"<!��ت أ��Iء م��
 ا�دارة وآ@�ر �
T{ م�7+
 1�1R���� تg+�7ا�� z�
  .��12آ/ ا�F"�ىا�J+Mح �  

  

�U��Uدة ا��
��ت وا�
��: ا�
  ت�S�98ق وم�fو�
�ت �-�5 ا�!�ش
  :ا����!/ا���"/ �Dف ��7ن �:� ا��R5ق . 1.3

1.1.3 .    1VV3Mت ا�V�5ت وا��?��م!V1 وا���ض�ا��"�VD@/ مV  ا��tVVFو�!     ىcV�L ا���VF";ات وا���VVRر
  .���12آ/ ا���s<! !  وا��"<!��و
  .���12آ/ �������
:� �tFا�:	 و���Fع 
<F!1ا
:	 ا���s<! !  وا��"<!��د��ة ا��tFو�!  و. 2.1.3
  .�T;م�ت ا�T@1اء وا���2�Fر�  م  �3رج ا�12آ/ا��D?�ن/ . 3.1.3
4.1.3 .13Mم�ت ا;Tدارة و ا��_ ىأداء ا��ا 

mR دا�A�D U3ت ا���"/ ا��_��A@:� م��.  

2.3 .   R

:�V ور+V:� �V:�5�N��   mV;ف ا��gآV; مS  V!�م:�V ��ا�@      VD"�ى !	 !V ا���"/ �Dف 
�VRم �?�UV م1ا�?V/ و
  . ا���ص!�ت ����
 ا�دارة �g2ن إ�1اء ا��?;�Nت �:�

1��D 1ف 
�Rم  .3.3R
 	�;R�� /"دارة  دورىا����ا 
�ً� �  أ����:� �����"D .   
  :�_�ذ�g+ ،zن أ��Iء ا���"/ �Dف ��Rم�ن ���� إ�_���ض�+/ . 4.3
  .أنA2/ وأ���ل ا���"/، وح�Iر ��!m ا�������ت +_ا���2رآ/ . 1.4.3 


?�U �:� ا�12آ/ ا��_�!b/ ا���Mل  +_/ آ�م�/ ���!m ا����F;ات ا�در ��_. 2.4.3.  
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1�/ ��_ا���"/  +_�c@F ���:	  ��!:�أ�L?�ا  ا��_أ��@�ر ��!m ا��?��م�ت . 3.4.3D أن:� م?��م�ت.  
�"gV2 ن�!�1VS /Vارات        أى +_ح��/ و��د 
q!1ات  +_إ�Nم م��
 ا�دارة . 4.4.3 ;VS ���VJرض م�V?



�Rم ا���"/ ��
�Tذه� .  
  

��ت وا�
��: ا�
�دة ا��ا?��

�ر وت���, وإ�]�ء ��م� أXR�ء �-�5 ا�!�ش!�  ت98إ
1.4 .        ��v *V�1L  V� 	ره�VV!�3إ 	�V�
   @�VDف 
��V7ن ا���"VV/ مV#N#  V/ أ��VVIء و�VDف VVء م���VIات أ��Vأص /VV!

  . ا�دارة
��Gام  مm +�1ة 
?!!  م��
 ا�دارة+�1ة 
?!!  ا���"/ �Dف . 2.4.  
��	 ا� .3.4  ��/ ا���"/أ��Iء م��
 ا�دارة +�R ه	 ا���I?� 	:"�3!�ر م .  
  . إ^ إذا آ�ن v!1 ا��1!
 ا��"<!�ي  ا���"/أن ��7ن ��I?�  �I ا��"�;ب^ ���ز � .4.4
5.4.  c��
:	 مm  +_�رة :	 أن �����7ا ا��?1+/ ا��"�D@/ وا�T@1ة وا��:!��أ��Iء ا���"/ Nم�?
 �1� ا��;

�  .���12آ/ا�F!�1!!  !  ا��"<!�
  .�3!�ر��I أ13إ��I م  أ��Iء ا���"/ و أىو�S إن:�ء 3;م/  أى +_���ز ����
 ا�دارة . 6.4
  

��ت وا�
��: ا�
�دة ا�A�م��
  ت98إج�اءات إج!
�R�ت �-�5 ا�!�ش
  .أ���I:� �3!�ر ر�!
 �:� و+* ��v@!/ أص�ات��Dف 
�Rم ا���"/ �. 1.5
17
!1 ا���"/ �3!�ر أح; ا�I�Mء �:�����"/ �
�Rم  ا. 2.5D م ��:�م�!R��.  
3.5 . ;R� 	��و�V:>��s ووا�@�
:�VD ،�Vف ��V	      �gVداء  ا�������ت �";م� 
�c�A ا��V!S /V��5م ا���"�D    /Vف 


 ا�دارة �VDف ��V	     +_، وا���5/آ��� إR� ��;�D; ا����ع ���"/ V���� �7ن ه"�ك ا����ع�V! Y +ح��/ أن 
  .����ع م��
 ا�دارةإن ا����ع ا���"/ ��c أن ��7ن U@S �م"�2S/ م�ض���ت 
mR ض�  �A�Dت ا���"/، +

1�* م��
 ا�دارة�ا�������ت ��	 ا�;��ة �:� ��اAD/ ر�!
 ا� .4.5L  � ء أو�I�Mأو ا /"�.  
5.5.  ;��?�  . اUSM ��_ح�Iر ن�J ا�I�Mء  ��_ن�Jب ا�������ت �Dف 
17
!1 ا���"/ �Dف ��7ن مtFول �  
�ز�m د��ة ا�������ت و�V;ول ا�V��Mل ���!mV أ��VIء      .6.5D
   . ا���"/
7.5 . m!Sا��� 	��  .م  ��!m ا�I�Mء ا��5ض1�  ������ع ��!:�م�5ض1 ا�������ت �Dف 
  . 	 إ
�Tذه� ��vg@!/ أص�ات ا�I�Mء ا��5ض1�  ������ع�� 1Sارات ا���"/ �Dف. 8.5
  

��ت وا�
��9م��8: ا�
�دة ا���دس�
  ت98ت أXR�ء �-�5 ا�!�ش
1.6 .   VV+�7اد م;VVF� /VVص�T1اءات ا�VV��ا�        ;VVا��R�� �VVR+ه� و;VV�;5
 	�VV�ة أ��VVIء ا���"VV/ ومVVR;اره� �VVDف 

  .^�5/ م��
 ا�دارة +_ ��!:�ا��"�Jص 
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� ا����د��ا���آ� ��


  ا��

  ش�آ� م��ه
� س��د��

  

  

 ���-�5 ا�.���:
   ا�!5"
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  }م 9/2/2009هـ ا���ا+* 14/2/1430
	 إ����د ه�� ا����� ������ع م��
 ا�دارة ��م ا�#"!  { 

                                                                                         

  �3	 ا�12آ/                                                                                             
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  ا����5��ت 
  مS�م� R�م�: اEو�Hا�
�دة 

�
��Uدة ا��
  ا�!5"
:��م�fو�
�ت وواجP�ت ا��-�5 س�a�ت و: ا�
�U��Uدة ا��
�-�5 ا���Sق : ا���:
   ا�!5"

�ر وت���, وإ�]�ء ��م� أXR�ء ا��-�5 : ا�
�دة ا��ا?��!�  ا�!5"
:��إ
   ا�!5"
:��إج�اءات إج!
�R�ت ا��-�5 : ا�
�دة ا�A�م��
   ا�!5"
:��ت أXR�ء ا��-�5 98م��: ا�
�دة ا���دس�

  
   مS�م� R�م�: اEو�Hا�
�دة 

	 إ�V;اده�  ا��"<!��/^�5/ ا���"/  1.1 ،/�ض�Vء   +V_ و ،��12آ/ ا�7!�!��!/ ا�F?�د�/، ش1آ/ م�Fه�/ D?�د

  .أ+UI ا����ر�Dت ا�;و�!/ ��5آ�/ ا�12آ�ت
�7�":�VV  إ آ!<!VV/و ا��"<!��VV/ا���"VV/ ومtVVFو�!�ت ووا�@�VVت 
VV5;د ا��A�VVD /VV5�Nت   .2.1
�VV!�3ر ا�VVI�Mء و
  .وا��1اءات ا��Tص/ ��������
:�ت ا�I�Mء �ح�Rق وم�7+ أ��Iإن:�ء ا�T;م/ �:�، و
5;د  آ!<!/و


? ا��"<!��/ا���"/ . 3.1 	

�ا�; ا����
 !+!":� ��اAD/ م��
 ا�دارة ���!���12آ/  1��!+   YV
�!  إ������
�
1�?/  ��_1 ا�R;رة !+وFا� /����D�ا_+     /+�Vض��� ،/Vر��Aت ا�^�V5ا� _Vإ�     
Vة ا����;��VF�� م�V!Rا� _V+ 

�VVV; اMهVVV;اف ا�1�VVVDا
!�!/ ��1VVV2آ/   +!��VVV/، و�3ص�VVV>7� /VVV!�� /VVVءة و+?!+أداء م:�مYVVV ا�ش1VVVا;5�� *VVV�?��

�ز�?�Vت اMر��Vح، ���ض�V+/      ا����!/واMو����ت  /VD�!F� /ص�Tا���ص!�ت ا� mووض ،�:� /!�!q2وا�� _Vإ� 

/!�!q2ت ا�12آ/ ا���!��?� U�Mا /���L /!ن����ا 	!!R�� �:م�!S.  

J;ر �  ا���"/  ا��_��!m ا���ص!�ت . 4.1/�
?�@v 1!1 م�Gم/ ����
 ا�دارة ا��"<!�.  

  

�
��Uدة ا��

"5م�fو�
�ت وواجP�ت ا��-�5 ا�!س�a�ت و: ا���:  
  .ا�<�1ة م��!  إ������ت ا����
 +_�Dف 
��رس ا���"/ ��!m ا��A�Fت و
�U�5 وا�@�ت م��
 ا�دارة . 1.2

�V�5ج   ا���D _Vف 
�Rم ا���"/ ��"�2S/ وإ
�Tذ ا�1Rارات ا���?�R/ �����ض���ت . 2.2 _V1ارات    إ�VS ذ�VT
إ

  .اMح;اث ا��Aر�/ +_����/ 
3.2 . /!"!

��A@:� أ���ل ا�12آ/ ا�?�د�/ ا��_�Dف 
��I  مtFو�!�ت ا���"/ إ
�Tذ ا�1Rارات ا�1و.  

�Rم ا���"/ ������?�* ��1�Dا
!�!/ ا�12آ/ وأه;ا+:�، �Dف  +!��. 4.2�_�:  

1.4.2.  �!
أو  ا�?�VI ا��"�V;ب  ��1V2آ/ ����?�Vون مmV     _م1ا�?/ إ�1اءات و���!�ت ا��AT!� ا�1�VDا
  .ا��1!
 ا��"<!�ي 

2.4.2 . �:���1
 	
 ;S /12آ�� /!�!

1VJ+�ت وأ���Vل +   إ�_ا��gآ; م  أن ا��AT ا�1�Dا�? V!  ف;V:
 /

R5!* أه;اف ا�12آ/ إ�_.  

��?�* ���ز�m م�ارد ا�1V2آ/   +!��أو ا��1!
 ا��"<!�ي  ا�?�I ا��"�;بم1ا�?/ 
�ص!�ت . 3.4.2 _Vا�� 
��/ اU�M إ�_
:;ف �L /!�!q212آ/ وأه;ا+:� ا���� /!�!

R5!* ا���ا+* �!  ا��AT ا�1�Dا    .  

�g��� /!�!qV2آ�AT�� /   ;V ا�1�Dا
!�!/ ��12آ/ وش1Vآ�
:� ا����?V/ واMهV;اف ا�   �;ورا��1ا�?/ ا�. 4.4.2
  . م  
�ا+R:� مm ر��D/ ا�12آ/ وأه;ا+:�

5.2 .�VV�!+   
VV���� ت�!VVاد ا���ص;VVوإ� /VV?1ا��� /VV"م ا����VVR
��?�g� *VVو����VVت ا�1VV2آ/ ا���VVD ،/!�!qVV2ف 
    mVDا��� �"�VIم� ،/!�!qV2ت ا����أ�VDاق ودول   إ�V_ ا�دارة ���"1R�� /@Fارات ا�1�Dا
!�!/ ا���?�M�� /Rو��

�;ة أو ا�1Tوج م  أ�Dاق ودول ح;�!��/.  

�ز�?�ت �_����"AT��� /@F!� ا�� .6.2 /D�!Dر��ح ��12آ/ وMم ا���"/ ����ا�R
  :�_�، �Dف 
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 ا�دارة ا���?�M�� /VVVRهVVV;اف وا�1�VVVDا
!�!�ت  . 1.6.2VVV���� ت�!VVVا���ص /VVV?اد وم1ا�;VVإ�/VVV!ا���� 
�"Fا����/ اU�M، و�Lو /�I�  .مtش1ات اMداء ا��1
@A/ �:� أ

ا�:�م/ ��12آ/ وا�12آ�ت ا����?/ �:�، مUp اMم�ر ا���?�R/ �1أس م�ل  ا����!/م1ا�?/ اMم�ر . 2.6.2
�VV/، وأنAVV2/ ا�1VV�Sاض، وا��دا�mVV     _ا�1VV2آ/، وا��VVJ"!� ا^����VVن ;R"ت ا��R+;VV1آ/، وا��VV2��

  .    و��"/ ا��1ا�?/ ا��"<!��/ا���p�Dر�/، وذ�z ����?�ون مm إدارة ا�12آ/ 

�ز�?�VVت    . 3.6.2 /VVD�!F� /VVR�?دارة وا����ا 
VV���� /VVم;Rت ا���!VVا���ص /VV?اد وم1ا�;VVح إ��VVر�Mا

  .�ه�!<
" 7!<!/��12آ/ و�
�;ورا��1ا�?/ ا�. 4.6.2�Dت ا�1أ�R>"�� /!��>ا� /�?!�:� �R@Fا���ازن�ت ا��?��;ة م mوم1ا�?�:� م /.  

�UV و+?  ىا��; +_��?�* ��R!!	 إن���!/ ا�12آ/  +!�� .7.2�Aا� V!��      /V"م ا����VR

:�V ا���VD ،/!�!qV2ف �!��� /

 ا�دارة ���"1VR�� /@VFارات ا�1�VDا
!�!/ ا���?���V� /VR<1ص       V���� 1ا�?/ وإ�;اد ا���ص!�ت�� _Vم   ا���Vأم

  .   � ا���?�R/ �:���!!; ا��7
R;م:� ا�12آ/ و
1ش ا��_
F5!  ��دة ا��"���ت وا�T;م�ت  إ�_
:;ف  ا��_ا�12آ/ 
�U��Uدة ا��
  ا�!5"
:����Sق ا��-�5 : ا�

  :ا����!/ا���"/ �Dف ��7ن �:� ا��R5ق . 1.3
1.1.3 .  1VV3Mت ا�VV�5ت وا��?��م!VV1 وا���ض�ا��"�VVD@/ مVV  ا��tVVFو�!    ىcVV�L ا���VVF";ات وا���VVRر

  .���12آ/ ا���s<! !  وا��"<!��و
  .���12آ/ �������
:� �tFا�:	 و���Fع 
<F!1ا
:	 ا���s<! !  وا��"<!��د��ة ا��tFو�!  و. 2.1.3
  .ا��D?�ن/ �T;م�ت ا�T@1اء وا���2�Fر�  م  �3رج ا�12آ/. 3.1.3
4.1.3 .13Mم�ت ا;Tدارة و ا��_ ىأداء ا��ا 

mR دا�A�D U3ت ا���"/ ا��_��A@:� م��.  

2.3 .   R

:�V ور+g���   mVآV; مS  V!�م:�V ��ا�@   �V:� �V:�5�N;ف ا   VD"�ى !	 !V ا���"/ �Dف 
�VRم �?�UV م1ا�?V/ و
  . ا���ص!�ت ����
 ا�دارة �g2ن إ�1اء ا��?;�Nت �:�

3.3 . 1�1R
 	�;R�� م�R
̂     دورىا���"/ �Dف   �V!5� دارة�ا 
V���� �V:أ����  V��      /�VD UV1ة آVم  V� UVR
   . ش:�ر
  :�_�ذ�g+ ،zن أ��Iء ا���"/ �Dف ��Rم�ن ���� إ�_���ض�+/  .4.3

  .أنA2/ وأ���ل ا���"/، وح�Iر ��!m ا�������ت +_ا���2رآ/ . 1.4.3 

?�U �:� ا�12آ/ ا��_�!b/ ا���Mل  +_/ آ�م�/ ���!m ا����F;ات ا�در ��_. 2.4.3.  
1�/إ ��_ا���"/  +_�c@F ���:	  ��!:�أ�L?�ا  ا��_��@�ر ��!m ا��?��م�ت ا. 3.4.3D ن:� م?��م�ت.  
�"gV2 ن�!�1VS /Vارات 
�VRم ا���"V/        +_إ�Nم م��
 ا�دارة . 4.4.3 ;VS ���Jرض م�?
ح��/ و��د 


�Tذه��� .  
5.4.3. VV!R
MنAVV2/ ا���"VV/ و��VVI�M:� م��VVI"� م1ا�?VV/ در�VV/ إ��GVVام ا���"VVD   /VV"�ى	 !إ�VV;اد م1ا�?VV/ و

�:�5�N�.  
  


�ر وت���, وإ�]�ء ��م� أXR�ء ا��-�5 : ا�
�دة ا��ا?��!�  ا�!5"
:��إ
1���v *V  ��_ اUSM أ��Iء #�D   /#Nف 
��7ن ا���"/ م. 1.4 L  V� 	إ�3!�ره 	��!V/ أص�Vات   @و�Dف 

  . أ��Iء م��
 ا�دارة
�/ م��
 ا�دارة. 2.4�I� م;ة mام  مG�
�/ ا���"/ �Dف �I� م;ة.  
��	 ا� .3.4  ��/ ا���"/أ��Iء م��
 ا�دارة +�R ه	 ا���I?� 	:"�3!�ر م .  
4.4 . c��
:	 مm  +_:	 أن �����7ا ا��?1+/ ا��"�D@/ وا�T@1ة وا��:�رة !��أ��Iء ا���"/ Nم�?
  �1�ا��;

�ا�!>"��  !  !!F!�112آ/ا����.  
  .��I م  أ��Iء ا���"/ وأ�3!�ر��I أ13 أىو�S إن:�ء 3;م/  أى +_���ز ����
 ا�دارة . 5.4
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�n? �Sج!
�R�ت ا��-�5 : ا�
�دة ا�A�م���!
  ا�!5"
:��ا0ج�اءات ا�

  .�3!�ر ر�!
 �:� و+* ��v@!/ أص�ات أ��D��:��Iف 
�Rم ا���"/ � .1.5
17
!1 ا�12آ/ م  ا���7  أن ��7ن  .2.5Dم�!Rا���"/ ا� /�17
�رD U�?� .  
اV��   UVSM_ ا�������ت �Dف ��	 �R;ه� �";م� 
�cV�A ا��V!S /V��5م ا���"�V:>��s��  /V ووا�@�
:�V، و       .3.5

 ;R� 	��
حcF م� ����ع ���"/ إ�Dف �A� UV�?5/ ا��Jم Y@و ، _V+       
V���� ع�Vك ا����V"ن ه�V7�ح��V/ أن 
 	��ن ا����ع ا���"/ ��c أن ��7ن U@S �/ م�ض���ت 
mR ض�  �A�Dت ا���"/، +Y!S2 م"�+ا�دارة �Dف 

  .����ع م��
 ا�دارةإ
1�* م��
 ا�دارة�ا�������ت ��	 ا�;��ة �:� ��اAD/ ر�!
 ا� .4.5L  � ء أو�I�Mأو ا /"�.  
5.5 . ;��?�  . اUSM ��_ح�Iر ن�J ا�I�Mء  ��_ن�Jب ا�������ت �Dف 
17
!1 ا���"/ �Dف ��7ن مtFول �  
�ز�m د��ة ا�������ت و�V;ول ا�V��Mل ���!mV أ��VIء      .6.5D
   .ا���"/
7.5.  m!Sا��� 	��  .م  ��!m ا�I�Mء ا��5ض1�  ������ع ��!:�م�5ض1 ا�������ت �Dف 
  . 	 إ
�Tذه� ��vg@!/ أص�ات ا�I�Mء ا��5ض1�  ������ع�� 1Sارات ا���"/ �Dف. 8.5
  

  ا�!5"
:��ت أXR�ء ا��-�5 98م��: ا�
�دة ا���دس�
1.6.    VV+�7اد م;VVF� /VVص�T1اءات ا�VV��ا�        ;VVا��R�� �VVR+ه� و;VV�;5
 	�VV�ة أ��VVIء ا���"VV/ ومVVR;اره� �VVDف 

  .^�5/ م��
 ا�دارة +_ ��!:�ا��"�Jص 
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� ا����د��ا���آ� ��


  ا��

  ش�آ� م��ه
� س��د��

  

  

  

  

�� س
�س� ا80#�ح و�.�
 ا��"�8

��م�ت�
 R, ا�

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  }م 9/2/2009هـ ا���ا+* 14/2/1430
	 إ����د ه�� ا����� ������ع م��
 ا�دارة ��م ا�#"!  { 

  

  �3	 ا�12آ/                                                                                                           
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  ا����5��ت
Hو�Eدة ا�
  مS�م� R�م�: ا�
�
��Uدة ا��
  أه�اف ومP�دئ ا80#�ح: ا�
�U��Uدة ا��
  اEشA�ص ا�:�, ���]$ س��a ا80#�ح ?��5
�?� R, ا���آ�  : ا�
��م�ت    : ا�
�دة ا��ا?���
  أ@�اف و%�اR� ا80#�ح R, ا�

��م�ت    : ة ا�A�م��ا�
�د�
  اV!�0ام ?�80#�ح R, ا�

, : ا�
�دة ا���دس�

��ه���م�ت ا�
!�ا�8ة ��
  ا�
��م�ت ا�����: ا�
�دة ا���?���
  ا�

� : ا�
�دة ا�U�م�5����م�ت ا��ا�
  ا�
  ا80#�ح H8 ت���S م-�1 ا0دارة: ا�
�دة ا�!�س��
��م�ت ا�
: ا�
�دة ا���ش�ة�

�ت�%
!�ت ا80#�ح R, ا���  

  
Hو�Eدة ا�
  مS�م� R�م� : ا�

1.1. /�ش1آ/ م�Fه�/ D?�د�/،  ،^�D�!D /5/ ا�+�Jح وا�2<�+!/ �  ا��?��م�ت ��12آ/ ا�7!�!��!/ ا�F?�د
             cV���� /V!ق ا�����VFا� /Vb!ه  V� درة�VJوا� /V7������ 1آ�تV2ا� /Vح�آ� /V5�^ ت�V@�A��� �VR+إ�;اده� و 	


 	VVS1ار رVVR2006-212-1ا�    U!�VVFا�� ;VVا��R1آ�ت و�VV2م ا��VV="� �VVR+وو ،/?VVDوا��� /VV"م�pوا� /VV?دة ا�1ا��VV����
  .ر�Dت ا�;و�!/ ��5آ�/ ا�12آ�توا�دراج و��"=�م اD�DM_ ��12آ/، و+_ ض�ء أ+UI ا����

2.1 ./>��Tا�� �:�A2ح وا�2<�+!/ �  ا��?��م�ت ��12آ/ وأن�J+�ا /!��� 	="
 /5�Nأن ه�� ا�.  
�Dف ��7ن ا��tFول �  ا��gآ; م  إ
@�ع ا�12آ/ ��@"�د وا��1!
 ا��"<!�ي ��12آ/  ?�I ا��"�;بأن ا�. 3.1

/5�Nه�� ا� �:���5
 . وا���اد ا��_ 

   

� ا�
�دة��Uدئ ا80#�ح: ا��Pاف وم�أه  
1�  وا1LMاف ا��:��/ ���12آ/ �7_ 
�7":	 م   .1.2�p�F��� 1 ا��?��م�ت!+�
أن ا�:;ف م  ا�+�Jح ه� 

/@D�"1ارات ا��Rذ ا��T
 . إ

2.2 .            _VV�� ل�VVJ5ا� /��:VVDو ،/VVS;دئ ا��VV@�� /1آVV2ا� ;VV1ش�F
�"VV; ا�+�VVJح �VV  ا��?��م�VVت، �VVDف 
و���ض�VD ،z��V� /+�Vف 
cD� .     _?VF، وآ��ل ا��?��م�ت، وا����V@�Aت ا��Rن�ن!V/  ا��?��م�ت، وا���S!� ا��"

/�
�ازن م"�cD �!  ا�+�Jح وح���/ م5��J:� ا����ر *!R5�� /ا�12آ . 

أن ا�12آ/ �Dف ^ 
��"cV ا�+�VJح �V  ا��?��م�Vت ا�V� /!@�VF  ا�1V2آ/ إذا آ�ن�V ه��V ا��?��م�Vت           . 3.2

?�@1 أD�D!/ وه�م/ ����Fه�!  ا��5 !@R
 . �!!  وا��1

4.2 .     /V��"ء ا����!VشMا  V1 مV@�?�  �;!>�Fا�� _S�� _�� م  ا��?��م�ت  �;!>�Fم����/ م  ا�� U!I>
أن 
 . ���12آ/

�U��Uدة ا��
  اEشA�ص ا�:�, ���]$ س��a ا80#�ح ?��5
�?� R, ا���آ�  : ا�
1.3 . VVJ+Mا /A�VVD 	:�;VV�  ��VVص ا��TVVشMا 	VVه 	:���VVDأ _VV
Mا  !>s�VVون أن ا��tVV2� /VV��:1اف ا��VVLy� ح�

 : ا�12آ/ مUp ا���Fه�! ، ا�?�م/، ا��Nم، ا��tFو�!  ا��75م!! 

  .أو ا��1!
 ا��"<!�ي أو م  �"!@:	 آ���/  ?�I ا��"�;با�. 1.1.3
�:	 A�VVD/ ا�+�VVJح أن   . 2.3;VV�  ��VVص ا��TVVشy� ز�VV��مVV  أ�UVV ا��gآ!VV�� ;VV_ ا���GVVام �VVD�!F/ ا�+�VVJح، 

�<�ض�ا أش�Tص ��Rم�ن          �VR+ ى�VJRت ا�^�V5ا� _V+ zVح وذ��VJ+�ا /V!��?� 	:"V� /V��!"��� .   /Vم�� />VJو�
م�"�ع ��_ أى شp�D�� }T"�ء ا^ش�Tص ا��1Jح �:	 م  U@S ا�12آ/، ����Aء م?��م�ت أو ا����/ ��_ 

z��� *@Fأذن م _�� 	:��J1 ح!v  ا�12آ/ م /A2نg� *�?�
 /�bDدارة  أ�ا 
 . م  ر�!
 م��
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3.3 . 1���cV أن ��V	        ا���Rر �:�:VDأ /V�!S 1آ/ أوV2ت ا��V!��� _V�� 1!#g
ا�?�م/ وا��_ ��7  أن ��7ن �:� 
 . ?�I ا��"�;بأو ا��;�1 ا����_ أو أى شT{ أ13 �5;د� ا� ?�I ا��"�;ب
"R!F:� مm ا�

+_ ح��/ م�2رآ/ أح; مs�V<_ ا�1V2آ/ �VJ</ رV+ /!�VD_ أى حV;ث ��Vم، +�ن�VD YVف ��gآV; مV  أن            . 4.3
      *V+1آ/ ووV2��� /Vص�Tح ا��VJ+�ا /VD�!D ض�ء _+ 	�
ا�+�Jح �  أى م?��م�ت 
T{ ا�12آ/ �Dف 

 . م�ا+R/ مR@F/ م  ا��tFو�!  �  ���!/ ا�+�Jح

�:�V	 ��V:    ا��tFو�!  �  ���!/ ا�+�Jح ��c أن ��7ن�ا ��. 5.3 _Vا�12آ/ ا�� /A2آ�م�/ �  أن /�_ درا

 ا��"<!�VVي  ��1VV2آ/  ?�VVI ا��"�VV;ب وأن ا�. م���mVV ا�VV��Mل!�1VVء   وا�^tVVل ه�VVJ
مtVVFول �VV!���  VV/ إ

 . ا��tFو�!  �����m ا���Mل
  

��م�ت         : ا�
�دة ا��ا?���
  أ@�اف و%�اR� ا80#�ح R, ا�
�1       �"�;ب?�I ا�أن م��
 ا�دارة ����"F!* مm ا� .1.4�VA�� ن�Vم�R�وأى شT{ مtVFول أ�VD ،1V3ف 

/� . وم1ا�?/ و
D�!D  !F5/ ا�+�Jح ���12آ/ �J</ دور


 ا��"<!�VVي   ?�VI ا��"�V;ب  ا�. 2.4!�1Vوا�        VV� ح�VJ+�ا /V!�Sوو /VVSود 	!V="
  V� ولtVVFن ا���V7��VDف 
�	 ا���Rر�1 ا��_ 
��A@:� ا��:�ت ا��75م!/ ا�;R
  � �I�?�I وأن ا�. ش1ا+!/ا��?��م�ت و�?�@1 مtFول أ

�	 ا��?��م�ت �  ا�12آ/ ����Fه�!  وا��1Rض!  و�S�V_  وا��1!
 ا��"<!�ي  ا��"�;ب;R
أ��I مtFول �  
 . ا1LMاف ا��:��/ �t2ون ا�12آ/

3.4 . 1!
17D دارة�ا 
 : �Dف ��Rم ����gآ; م وا��1!
 ا��"<!�ي  ?�I ا��"�;ب����"F!* مm ا�م��

1.3.4 .    V� ح�VJ+�ت ا��!S�
           V� ح�VJ+�ا  Vم ;Vآgوا�� ،	:VDM1ات اV2ده� ن;V5
 _Vت وا���Vا��?��م
�/ وأى أح;اث ه�م/ 
t#1 ��_ ���!�ت ا�12آ/ ا����!/�"D m�11 ا��  .ا���Rر

ح���/ م�F";ات ا�12آ/ ا��_ ��c ��_ ا�12آ/ ا�ح�<�ظ �:�، وا��75	 +_ آ!<!/ ا��ص�ل إ�!:� . 2.3.4
  .و��U ص�ر م":� م?��;ة م  ا�12آ/

1�?!/ و5�VVJ�� �VVR@L/ ا�1VV2آ/    . 4.4VV2ت ا���VV@�A���� �VVR+و �VV:R!@A
 	�VV�VVD�!D/ ا�+�VVJح ��1VV2آ/ �VVDف 
 . وا���Fه�! 

واMش�Tص ا��tFو�!  �  ا�+�Jح �Dف ��7ن �;�:	 دا���V  وا��1!
 ا��"<!�ي ?�I ا��"�;ب أن ا� .5.4
 : م?��م�ت آ�م�/ �  آU أو�:Y أنA2/ ا�12آ/، وذ�z �:;ف

�; م� إ. 1.5.4;5
 cD�"م �Sا�� Uح ودر�/ أه�!�:� وه�J+�ت ا�@�A��� _>
ذا آ�ن� 
�z ا��?��م�ت 
  .��+�Jح �":�

2.5.4 . �1�p�F��� /�:1 م@�?
  .ا��gآ; م  +:�:	 ا��7مU �?��!�ت ا�12آ/ ا���5!/ وا��_ 
3.5.4 .       /Vاث ه�م;Vوث أى أح;Vر ح�V7إن _V�� 1ةV@ا�12آ/ م� U?�
م"m ح;وث ا���ا�S ا��15/ ا��_ 

  .+_ ا��اS mS; ح;#�وه_ 
  

��م�ت  : ا�
�دة ا�A�م���
  اV!�0ام ?�80#�ح R, ا�
ا�12آ/ �Dف 
��Gم ���Nغ ه!b/ ا��Fق ا����!/ وا���:�ر دون أى 
g� 1!3gى 
�Aرات م:�/ 
";رج . 1.5

      �:?Vوض _V�� م:� أو�VJ3و �:��Vأص _V�� 1#t
+_ إ�Lر نL�2:� و^
�7ن م?1+�:� م��ح/ �?�م/ ا�"�س و
  :أو ��_ ا���Fر ا�?�م ����M:� وه_ آ�����_ا����_ 

1.1.5 .        _V�� ;V�G���VVFوى أو  1?VF� UV�Mا /V���L ل�V1اء أصV10ش %    /VV!��5ل ا��VصMا _+�Vص  Vم
  .��12آ/
2.1.5 .     _V�� ;V�G���VFوى أو  �V�@�� /ر ا�"�2ط ا�?�دى ��12آ�Lن!/ �3رج إ��مV  ا�V�!R/   % 10أى م;

  .ا�;+�1�/ Mص�ل ا�12آ/
3.1.5 .
 1��F3 أى _�� ;�G
  . م  ا�R!�/ ا�;+�1�/ ��J+_ أص�ل ا�12آ/% �F10وى أو 
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4.1.5 .Y
  .أى 
q!1 آ@!b!� _+ 1/ إن��ج ا�12آ/ أو 
��ر

U!72 أ��Iء م��
 ا�دارة وإدار
Y ا�?�!�. 5.1.5 _+ 1!q
  .أى 
6.1.5 . _�� ;�G�/ مV  ا�V�!R  % 5أى د��ة ��IS!/ آ@!1ة إذا آ�ن ا��@�� م�ض�ع ا�;��ى ��Fوى أو 

  .ا�;+�1�/ ��J+_ اMص�ل ا���5!/ ��12آ/
7.1.5 . _�� ;�G���دة أو ا�"�JRن +_ ص�+_ أص�ل ا�12آ/ ��� ��Fوى أو G10ا�.%  
8.1.5 . }Tا�12آ/ وش  !� /R>ذى صأى ص�zإذا آ�ن� �3رج ا�"�2ط ا�?�دى ��12آ/ / وذ�.  

+_ ح��/ ح;و#:� �D)1.5 ( U@Sف 
�Rم ا�12آ/ ����Nغ وا��Nن �  ا��5^ت ا���آ�رة +_ ا���دة . 2.5
  .      ���D!  ��_ اUSM م  أول +�1ة 
;اول +_ ا��Fق 
�_ و�Sع 
�z ا��5^ت

���mS ا�12آ/ ��_ ) 1.5(أ��D �Iف 
�Rم ا�12آ/ ���J+Mح �  
�z ا��5^ت ا���آ�رة +_ ا���دة . 3.5
  @7/ اMن�1ن� 
�5 �"�ان ش

  

 http://www.saudichemical.com  
  


, : ا�
�دة ا���دس�

��ه���م�ت ا�
!�ا�8ة ��
  ا�
1.6 .  /VV!امG��ات ا;"�VVFت وا���VVا��?��م _VV�� ل�VVJ5ا� 	:"VV7��ا�1VV2آ/ �VVDف 
�gآVV; مVV  أن ا���VVFه�!  

/��:F� .  
2.6 .     _V+ �V:!�� ص�VJ"1 ا�����!m ا���Fه�!  �Dف ��7ن �:	 ا�5* +_ م1ا�?/ ا���ض���ت وا���VRر

17
!1 ا�12آ/، وا�12آ/ �Dف 
�"� ص�ر �:� إذا �L@:� ا���Fه�! ) 2.5(ا���دة D c�7م _+ .  
  

��م�ت ا�����: ا�
�دة ا���?���
  ا�
1�/ وا1DMار ا����ر�/ ه_ 
�z ا��?��م�ت . 1.7Fا��?��م�ت ا�      /V�!S �V:� _V1آ/ وا��V2ا�  V� /1 ا�?�م!v

  .ح��!/ أو م��S?/ ن�!�/ م"?:� �  ا1LMاف ا��Tر�!/
2.7. /�1Fوا��?��م�ت ا� /���5�/ أ1Dاره� ا����ر� /�  .ا�12آ/ �Dف 
�3g ا��ATات ا�1Iور
3.7 ./�1Fع ��_ ا��?��م�ت ا�NL�ا�5* +_ ا 	ص �:�TشMء ا^tه:  
  .دارةأ��Iء م��
 ا�. 1.3.7         
  .وا��1!
 ا��"<!�ي ا�?�I ا��"�;ب. 2.3.7         
  .ن��c ا�?�I ا��"�;ب. 3.3.7         
  .ا��;�1 ا����_. 4.3.7         
  .م;�1 ا�?��!�ت. 5.3.7         
�V:� *V5	 ا�NVLع ��V_      أو ا��1!
 ا��"<!�ي  ا�?�I ا��"�;ب. 4.7  �����S U/ اM+1اد ا��;?
�Y ا�5* +_ 

1�/ا��?��مFا��"<!�ي  �ت ا� 
�U�2 ذ�z ر�!
 ا����
 أو ا��1! ^.  
5.7 .          	:�5�VVJ�� �:ام;T�VVDإ /�1VVFت ا��VVا��?��م _VV�� عNVVL�ا 	VV:� *VV5�  ��VV1اد ا�VV+Mا _VV�� ع�VV"م�

  .ا�JT2!/ أو ا�+�Jح �":� �1Lyاف ا��:��/ ���12آ/
6.7. � /�1��S 1!v /Rن�ن!�VD ،/Vف   +_ ح��/ ح�Jل أ+1اد ��_ م?��م�ت م�?�1Dg� /Rار ا�12آ/ ا����رA

1�c ا1DMار ��Rم�ن اM+1اد F��  !@@Fا����:� �R5� /��� ا�12آ/ �  أى 1��F3 م�د�?�� .  
1�/ وا1DMار ا����ر�/ �Dف 
�7ن م�?�R/ و^
1J�R ��_ ا��?��م�ت ا����!/. 7.7Fا��?��م�ت ا�:  
  .�;راD/ا�<1ص ا���p�Dر�/ ا��_ أم�م ا�12آ/ وم�زا�� مU5 ا. 1.7.7       
  .  ا���آ!Nت وا�?�Rد مU5 ا��<�وض. 2.7.7       
  .ا1DMار ا�ن���!/ ا���?�R/ ��1آ!@/ م"���ت ا�12آ/. 3.7.7       
  .ا��?��م�ت ا��<J!�!/ ا���?�R/ ���7</ م"���ت ا�12آ/. 4.7.7        
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� : ا�
�دة ا�U�م�5����م�ت ا��ا�
  ا�
1.8 . �:�:Dا�12آ/ وأ /A2نg� /R�?1 ا�?�م/ ا�:�م/ وا���!v ا��?��م�ت ا�;ا�3!/ ه_ �@�رة �  ا��?��م�ت

  . وأ��I أى م?��م�ت إذا 
	 ا�+�Jح �":� �Dف 
t#1 ��_ ا�R!�/ ا�DM /!S�F:	 ا�12آ/
  :ا��?��م�ت ا��_ ��7  أن 
";رج 
�5 ا���ض���ت ا����!/، 
?�@1 م?��م�ت دا�3!/. 2.8

1.2.8 .	:�:Dا����?/ وأ �:
  .ا��?��م�ت ا��1
@A/ م@�ش1ة ���12آ/ أو �gى م  ش1آ�
  .ا��?��م�ت ذات ا�A@!?/ ا��Tص/. 2.2.8
  . أى م  ا��?��م�ت ا��_ 
J"� ��7ن:� v!1 ��م/. 3.2.8
  .م?��م�ت إذا 
	 ا�+�Jح �":� �Dف 
t#1 ��_ ا�R!�/ ا�DM /!S�F:	 ا�12آ/. 4.2.8

3.8 .7�� }Tأو  أى ش YV�>!sو /?!@A� �R+ن�ن أو و�Rا� 	75� zع ��_ ا��?��م�ت ا�;ا�3!/ وذ�NL�ا Y"
  .و+�R�� �Rان!  ا�;ا�3!/ ���12آ/، ��7  إ��@�ر� دا�3_

  :اMش�Tص ا����!!  ��7  إ��@�ره	 دا�3!! . 4.8
وه�ا �"A@*  أ��Iء م��
 ا�دارة وآ@�ر ا��"<!��!  واMش�Tص ا���2رآ!  +_ ا���S1/ ا�;ا�3!/،. 1.4.8

  .  ��_ ا�12آ/ وا�12آ�ت ا����?/ �:�
2.4.8 .    	V:أدا�  �Vض  V�7ن م�1�* ا�12آ/ أو ا�12آ�ت ا����?/ �:� وL  � 	:"!!?
 	
  �اMش�Tص ا��

  .����s<:	 إ�NL:	 ��_ ا��?��م�ت ا�;ا�3!/ ��12آ/
  .ا���s<!  ا�?��م!!  م  U@S ا��:�ت ا��75م!/ أو ا�ش1ا+!/. 3.4.8

ا�D  !!�3ف ��7ن م�"�ع ��!:	 ا�+�Jح �  ا��?��م�ت ا�;ا�3!/ أو د��3:	 +_ 
?�مNت 
?��; ا�;. 5.8
  .��_ ا��?��م�ت ا�;ا�3!/


 ا�دارة      . 6.8Vم م���VR�ا��1اءات ا��"�D@/ وا���?�R/ �7!<!/ نUR وإT�D;ام ا��?��م�Vت ا�;ا�VD /V!�3ف 
  .��ن��2:�

V!@A* ا�1V2آ/ ���VRان!          �VDف   أو ا��1!
 ا��"<!�Vي  ا�?�I ا��"�;ب. 7.8  Vم ;Vآgا��  V� ^وtVFن م�V7�

        /VV!�3ا�;ا /VV!��S1ات ا�;"�VVFوا�� /VV!�3ان!  ا�;ا�VVR1آ/ وا�VV2�� _VVD�D^م ا�VV="ا� _VV+ آ�رة�VVت ا���VV@�Aوا���

?�رض ا�����J داU3 ا�12آ/ وا��gآ; م  م"m ا�T�D;ام ا��L�T ���?��م�ت  m"ف م;:� z13ى، وذ�Mا

  .ا�FSMم ا�دار�/ ���12آ/ا�;ا�3!/ م  U@S ا���s<!  و
  ا80#�ح H8 ت���S م-�1 ا0دارة: ا�
�دة ا�!�س��

1.9 .     /V!ا���� 	ا��R��V� *V+1�1�1 م��
 ا�دارة ا��Vى R
��Rم م��
 ا�دارة +_ ن:��/ آD U"/ م��!/ ���;اد 
/��"F1 ��_ ا��?��م�ت ا����!/ ا��1R��5ى ه�ا ا���  :��12آ/، و
ا�F!�1!/ ��12آ/ وش1آ�
:� ا����?/ +_ شU7 �!�ن �U7 ن�2ط و
g#!�1 ��_  اMنA2/وص� Mن�اع . 1.1.9

  .ح�	 أ���ل ا�12آ/ ا����ر�/ وإD:�مY +_ ا�"����

�ا�::� �1Rارات ا�12آ/ ا�:�م/ وا���S?�ت ا������M /!�@R�F:� وص�. 2.1.9 1L�Tوأى م.  
ون����VV أ����:VVF�� �VV"�ات N3صVV�� /VV_ شVV� U7VV;ول أو رVVD	 ��VV!ن_ Mص�VVل و�VVJ3م ا�1VV2آ/  . 3.1.9


 ا3M!1ة�Tا����!/ ا�.  
  .إ��Iح Mى +1و�Sت ��ه1�/ +_ ا�"���� ا��q2!�!/ �  ن���� ا�F"/ ا�R��F/ وا���S?�ت ا��?�"/ م  ا�12آ/. 4.1.9
  .إ��Iح Mى +1و�Sت �  م?��!1 ا��D�5@/ ا��Jدرة �  ا�:!b/ ا�F?�د�/ ���D�5@!  ا��Rن�ن!! . 5.1.9
6.1.9 . Uآ 	Dإ�:F!Dg
 U5وا�;و�/ م ،�:
�!��?� _F!�1ا� U5وا�;و�/ ا�� ،_F!�1ا� �:L�2ون /?��
  .ش1آ/ 
7.1.9 ./?��

<�ص!U �  اDM:	 وأدوات ا�;�  ا��Jدرة �U7 ش1آ/ .  
  .وص� �D�!F/ ا�12آ/ +_ 
�ز�m اMر��ح. 8.1.9
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��ن!V/ ا�����!1V2�� /Vآ/ وش1Vآ�
:�       ا��?��م�ت ا���?�g� /Rى 1Sوض ��_ ا�12آ/ . 9.1.9;���� �V2وآ
ا����?/ وأى م@��� د+?�:� ا�12آ/ D;ادا �1Rوض N3ل ا�?�م، و+_ ح��V� /V;م و��Vد 1VSوض +�Vن      

zض� ذ��
  .   ا�12آ/ �Dف 
وص� �<�bت وإ�;اد أى أدوات د�  ���S/ ����5ل إ�_ أD:	، وأى ح�Rق 3!�ر أو م�آ1ات ح* . 10.1.9

:/ أص;ر
:� أو م"�5:� ا�12آ/ N3ل ا�F"/ ا����!V/ مmV إ��VIح أى ��Vض     إآ���ب أو ح�Rق م��2
 ��Jح Y!��zذ� U��Rا�12آ/ م.  

وصM �Vى إ1�VDداد أو ش1VVاء أو إ��Vqء مVV  ��نcV ا�1V2آ/ Mى أدوات د�1�VVD�� /V���S  VVداد،       . 11.1.9
1
:� ا�1V2آ/  V� G!  اMوراق ا����!V/ ا��;ر�V/ ا��V_ أشV!     V وS!�/ اMوراق ا����!/ ا���@R!/، مmV ا���! �

  .و
�z ا��_ أش�1
:� ا�12آ�ت ا����?/
  .     �;د إ������ت م��
 ا�دارة ا��_ �R;ت N3ل ا�F"/ ا����!/ ا3M!1ة، وU�D ح�Iر آU ا����ع. 12.1.9
13.1.9 .    /V�
�7ن ا�12آ/ Y!+ �+1L و
��; أو آ�ن� 
��; +!YV م5�VJ/ ��ه1 ;R� ىg� *�?�
م?��م�ت 


 ا�دارة VVء م���VVIأ� ;VVحM ب;VV�"ا�� �VVI?يأو  أو ا��VV!>"ا�� 
!�1VVى  ا�M أو _��VV1 ا���;VVأو ا��
   . شT{ ذى �g� /SNى م":	

��7ن ��I م��
 إدارة ا�12آ/ ��Iا +_ م���
 إدارا
:� أ��Dء ا�12آ�ت ا���Fه�/ ا��_. 14.1.9.  
15.1.9 . Y��Iأ� �!"J
�7�  م��
 ا�دارة و
) UR�Fم- UR�F1 م!v -  ى�!>"
-  1!v ى�!>"
 (.  
16.1.9 .   /VV"و�� ،/VV?ا��1ا� /VV"�� UVVpم �VV:وم:�م /VVF!�1دارة ا��ا 
VVن م���VV�� ت�VVص�J�3� 1VVJ�Tم �VVوص

  .ا����ن ورؤ��D:� وأ���I:� و�;د إ������
:� وا���"/ ا��"<!��/ مm ذآ1 أ��Dء ه��ا��1ش!�5ت وا���7+�ت، 
  . م��
 ا�دارةأ��Iء ر�!
 وا��;+��/ �U7 م   
<U!J �  ا���7+�ت وا��?���Iت. 17.1.9
18.1.9 .         !��V!>"ر ا���V@آ ;Vدارة أو أح�ا 
Vء م���VIأ� ;Vأح YV@���� زل�"
1
!@�ت أو إ
<�ق 
�!�ن Mى 

���?
  .�  أى را
c أو 
1
!@�ت أو ا
<�ق 
"�زل ����@Y أح; م�Fه�_ ا�12آ/ �  أى ح�Rق +_ اMر��ح. 19.1.9
  .�!�ن Mى 
ا��F� /R5�F;اد أى زآ�ة أو ض1ا�c أو ر�Dم أو أى م�R5�Fت �!�ن �R!�/ ا��;+���ت ا�"=�م!/ . 20.1.9

�:��@Dو�!�ن أ �:� Gوص� م�� mأ13ى، م.  
  .�!�ن �R!�/ أى ا��p�Dرات أو اح�!�L!�ت أ13ى 
	 إن5�J�� �:��2/ م�s<_ ا�12آ/. 21.1.9
22.1.9 ._��  :إ1Sارات ��� 

1.22.1.9 .�!5Jا� U72��� ت���F5ت ا�N�D إ�;اد 	
 Yأن.  
2.22.1.9 ./!��?>� ��!>"
 	

 �D!�/ وDإ�;اد� ��_ أ 	
  .أن ن=�م ا���S1/ ا�;ا�3!/ 
3.22.1.9 .�:L�2رة ا�12آ/ ��_ م�اص�/ ن;S نg2� 1آ�� zأى ش ;��� ^ Yأن.  

23.1.9 .     /Vb!ه �V@�Lو ،/��"VFا� /V!ا���� 	ا��R5<=�ت ��_ ا�
  �I��1�1 ا��cD�5 ا��Rن�ن_ R
إذا آ�ن 
1�1 م��
 ا�دارة �Dف ��ض� 
�z ا��?��م�ت آ�� 
	  ا��Fق ا����!/ م?��م�تR
إض�+!/، +�ن 

/b!:�� �:��;R
.  
24.1.9 .            /V!ات م���"VD ثNV# ء�V:ان� UV@S _ن�ن�VRا� cVD�5ال ا��;@�VD�� دارة�ا 
Vم�� /!Vص�
 /Vح�� _+

1�1 م��
 ا�دارة �Dف ���5ى ��_ ذ�z، مm �!�ن أD@�ب ا���ص!/ ��^�D@;الR
  . م����!/، +gن 
أى ���R/ أو �Gاء أو S!; إح�!�L} م<1وض ��_ ا�12آ/ م  ا�:!b/ أو مV  أى �:V/ إش1Vا+!/    . 25.1.9

  .أو 
"=!�!/ أو ��IS!/ أ13ى
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� : ا�
�دة ا���ش�ة��
��م�ت ا��
 ت�%
!�ت ا80#�ح R, ا�

1.10 .        Vم �V:!�� mV!Sوا��� /��"VFوا� /V!و�Mا /V!ا���� 	ا��VRدارة ������د ا��ا 
��D   �VIف ��Rم م��
    �V:?�م<�ض م  م��
 ا�دارة وم  ا��1!
 ا��"<!�ى وا��;�1 ا����_، وذ�UV@S z ن1V2ه� و
�ز

  .��_ ا���Fه�!  وv!1ه	
2.10 .     /VVb!ه _VVدارة إ��ا 
V1 م��VV�1R
�/ و�"VVFوا� /V!و�Mا /VV!ا���� 	ا��VVRا� 	�;VR�� /1آVV2م ا��VVR
�VDف 

  .ا��Fق ا����!/ +�ر إ����ده� م  م��
 ا�دارة
3.10 .�?
  ا�12آ/ �@1 ا���R!@Aت ا��1�7ون!/ ا��_ 
5;ده� ا�:!�S  � /bا��:�V ا����!V/ اMو�!�D    /Vف 

  �V:نNإ� U@S  !ه��F_ ا���� 	ا��Rا� z�
�/ +�ر إ����ده� و^���ز ��12آ/ S!�م:� �"12 �"Fوا�
  .+_ ا��Fق

/ ا��_ �Dف ��	 �Dف 
�Rم ا�12آ/ ��Gو�; ا�:!b/ وإ�Nن ا���Fه�!  �  �Sا��:� ا����!/ اMو�!. 4.10
�!1 ا��D�5@/ ا��Jدرة �  ا�:!Vb/ ا�VF?�د�/ ���VD�5@!  ا��VRن�ن!! ،     �?�� �R+و �:J5+إ�;اده� و
              _Vا�� /V!1ة ا����V�>ا� /V���م�V مV  ن:� 1V2� /VF�3 وز�V��
وذ��V+ zر إ����ده�V وNV3ل +�1Vة ^


�z ا��Rا�	 �:��2
.  
�/ ا��_ �Dف ��	 �Dف 
�Rم ا�12آ/ ��Gو�; ا�:!b/ وإ�Nن ا���Fه�!  �. 5.10�"Fا��:� ا����!/ ا��S  

�!1 ا��D�5@/ ا��Jدرة �  ا�:!Vb/ ا�VF?�د�/ ���VD�5@!  ا��VRن�ن!! ،     �?�� �R+و �:J5+إ�;اده� و
       _Vا�� /��"VFا� /V!1ة ا����V�>ا� /V�وذ�z +�ر إ����ده� وN3ل +�1ة ^
���وز أر�?!  ��م� مV  ن:�

      /VF�3  V� UVR

�z ا��Rا�	، وNV3ل مV;ة ^ �:��2
       /V!?د ا����VR?إن B�
�Vر UV@S �Vم��  �1V2و�
  .ا�?�م/ ����Fه�! 


1VVى إدارة     6.10 	VV� �VVق م�VVF��� ت�VV?Sت وا����?��VV2ا� _VV�� 1دVVم ا�;VV� {VV1آ/ هVV2�� /VVا�?�م /VVD�!Fا�
   .ا�12آ/ م� �c���F ا�1د 
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� ا����د����


  ا���آ� ا��

  ش�آ� م��ه
� س��د��

  

  

  

  

  

  

 ��
����م ا��%�?� .��� ا��ا

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  }م 9/2/2009هـ ا���ا+* 14/2/1430
	 إ����د ه�� ا����� ������ع م��
 ا�دارة ��م ا�#"!  { 

  �3	 ا�12آ/                                                                                                     
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  ا����5��ت
  مS�م� R�م�: اEو�Hا�
�دة 

�
��Uدة ا��
  ت���"�ت: ا�
�U��Uدة ا��
  ا�
P�دئ: ا�

�r ا��%�?�: ا�
�دة ا��ا?��?  

$ ا�
A�@�: ا�
�دة ا�A�م��
Sت  
  أ���a ا��%�?�: ا�
�دة ا���دس�
��م�ت وا0ت#�.ت: ا�
�دة ا���?���
  ا�

� : ا�
�دة ا�U�م�5��  ر%�?� وم!�?�� ���م ا��%�?� ا��ا

�اEشA�ص : ا�
�دة ا�!�س����  ا�
�fو�
, R, ���م ا��%�?� ا��ا

  
   مS�م� R�م�: اEو�Hا�
�دة 
1.1 .      �VR+اده� و;Vإ� 	V
 ،/�^�5/ ن=�م ا���S1/ ا�;ا�3!/ ��12آ/ ا�7!�!��!/ ا�F?�د�/، ش1آ/ م�VFه�/ VD?�د

      V� درة�VJوا� /V7������ 1آ�تV2ت ^�5/ ح�آ�/ ا��@�Aق   !ه����VFا� /Vb /V!ا����     	VS1ار رVRا� cV����1-
، ون=�Vم ا�1V2آ�ت، و�Sا�VV; ا��U!�VF وا�دراج، وا�"=�VVم    )1 –ب (+1VVRة  –�����Vدة ا�?�ش1Vة    212-2006
D�DM12آ/ _ا��.  
ا��:�ت واMش�Tص داU3 ا�1V2آ/ ا��tVFو�!     أ��IاMه;اف وا��@�دئ وا��1اءات و 5�N/ا� 
5;د. 2.1

  .�  ن=�م ا���S1/ ا�;ا�3!/
  

�
��Uدة ا��
  ت���"�ت: ا�
1.2.  /VV!�3ا�;ا /VV��S1ا�_VVه   VV� رة�VV@1اءات�VVدارة   إ��دارة وا�ا 
VVم��  VVم NVVرآ/ آ�VV2�� �:?VVوض 	VV


/�
�RR5 ا����!/1 
gآ!;ات م"�g� /@Dن أه;اف ا�12آ/ !+ا�12آ/ �:;ف 
� <_وم�s ا��"<!� ;S :  
  .إ
�Tذ ا�1Rارات +_ ��!:�دR!S/ و��7  ا�����د  ا����!/ا��Rا�	 . 1.1.2        
  ./ وآ<�ءة ���!�ت ا�12آ/��!+?. 2.1.2        
  .أنA2/ و���!�ت ا�12آ/ 
�<* مm ا��Rان!  وا���ا��. 3.1.2        
2.2 .��5�  :ا����!/ا�?"�ص1 ا���@�د�/  ��_ ىن=�م ا���S1/ ا�;ا�3!/ 
       1.2.2 ./��S1ا� /b!�.  
       2.2.2 .1L�Tا�� 	!!R
.  
       3.2.2 ./��S1ا� /A2أن.  
  .ا��?��م�ت وا�
�J^ت. 4.2.2       
  ./ ن=�م ا���S1/ ا�;ا�3!/!��ا���S1/ وا�����?/ �<�. 5.2.2       

  

�U��Uدة ا��
  ا�
P�دئ: ا�
  :ا����!/ا��@�دئ  ��_ن=�م ا���S1/ ا�;ا�3!/ ���12آ/ ��Rم . 1.3

1.1.3 .      VV7�
 ���VVsا�� zV�

�VV	 �VVJ</ م1��VFة و�VV;ون إن�VVARع، وأن  /V!�3ا�;ا /VV��S1م ا��VV=ن ���Vsو
�; ا�ن15ا+�ت ;5
  .ا��U@R�F +_ا���S ا��"�cD وا��"@t �:�  +_ا�12آ/ م  

داؤ� مNV3  Vل   أ���!�ت ا���S1/ ا�;ا�3!/ �?�@1 مtVFول و��V	 م1ا�?V/     +_آU شT{ م�2رك . 2.1.3
 U3أ13 م  دا }Tا�;ا�3!/ش /��S1ن=�م ا�.  



48 

 

3.1.3 .    /V!�3ا�;ا /V��S1م ا��V=م ن�R� _V��       mV"�
 +V_ إزدوا�!V/   أىا�<V� UVJ!  ا��ا�@�Vت، وأن ا�1V2آ/ 

�z ا�����s  ��_ا�����s ا���S1!/ و
�Rم  m�
�ز_��  !>sا���، M  7�� ^ zىو���  �sم�

 U!�Fص�ل وا��Mا U!q2
 /A�F� 1د>"�
�z اMص�ل +_أن   � 1
  .ا�;+�
وا���VVVR+ /!�!qVVV2  ا����!VVV/أن ا�1VVV2آ/ �Sم�VVV ��ضmVVV ا^�1VVVاءات ا���?��VVV����� /VVVRد ا�?��!�VVVت . 4.1.3

	:>��sت و�A�D لN3  م zذ� 	:� Uص ا���آ�Tشy� .  
�/ �  ا���S1/ ا�;ا�3!/ م  UV@S  وإم�7ن!/ م���F/ أ�FSم:� ا��"=!�!/ ا��tF ��_أن ا�12آ/ 
tآ; . 5.1.3

  .وإدارة ا��1ا�?/ ا�;ا�3!/ 1ا�?/م��
 ا�دارة و�3ص/ ��"/ ا��
6.1.3 .  ;VV!آg1ض ا��VVq� �?@VVا� �:VVI?� UVV�7

VV!@A* ن=�VVم  ��mVV!��_VV ا��حVV;ات وا�VVFSMم ���1VV2آ/ 

  .  ا���S1/ ا�;ا�3!/
7.1.3 .   �:��VDإر 	V
  !F51 وا����Aا�� /�ا�1V2آ/، وأن ا�1V2آ/ 
tآV;     ىمV��  ��VF_ أن #�R+/ إ1��Dار

���ا+* مm ا����VF;ات   _م1ون/ ن=�م ا���S1/ ا�;ا�3!/ �:� �7 ��_ _Vث    ا��;V5
 ;VS _V+   U@R�VFا��

IR ا��_وا���?�b!@� /R/ ا�?�U ا��Tص/ ���12آ/ و_ Y��;?��.  


V	 وضY?VV، وأن ه"�VVك     . 8.1.3 ;VVS ت�VV+ن15ا��� /VR�?1 ا���!�أن ن=�Vم ا����VV�!Sت ا��VTص ���VV;اد ا���VVRر
�TشMم ا�!R� /@D�"ت م��!S�
tFن15ا+�توص ا���ا z�
 /���?��  !�.  

9.1.3 .��Fا��2;د  ىأن م_+ /��S1�5 ا�
  . ن=�م ا���S1/ ا�;ا�3!/ ��"�cD مm أه�!/ ا���ض�ع 
10.1.3 .Aq� Yوأن Uا�;ا�3!/ ���12آ/ ه� ن=�م ش�م /��S1و _أن ن=�م ا� /!�!q2ا�� /A2نMا m!��/!ا����.  


�r ا��%�?�: ا�
�دة ا��ا?��?  

 ا�دارة   M ا��ه"} وا�<1V7ي  ���Sا�ن:� 
�b!�� Up/ ا���S1/ ���12آ/ ��7  وص<:� �أن . 1.4Vء م���VI�

  �1�
:V;ف   ا��V_ ا�?��!/ 1Sارا
:	 !  وا���Fه�!  
��� ن=�م ا���S1/ ا�;ا�3!/ وإدراآ:	 وا��"<!��وا��; _Vإ� 
  . إن�2ء وم���?/ ن=�م ا���S1/ ا�;ا�3!/ ���12آ/

2.4 .
 /��S1ا� /b!� 1�7ن م �"�ص�:  
      1.2.4 . 	!Rاه/ وا�G"ا�SN3Mا!s��� امG���ا�12آ/ <_/ وا.  
      2.2.4 .U!q2دارة ون�� ا���ا />F�+.  

3.2.4 . /R�1Aا��_ا�  /!�"

<�ض �:� ا�دارة ا��A�Fت وا���tF!�ت، و
"=!	 و !>sا��� �:�    .  
  .ه���م م��
 ا�دارةإدور وم�2رآ/ و. 4.2.4

$ ا�
A�@�: ا�A�م��ا�
�دة 
Sت  
1.5 .  1L�VVTا�� 	!VV!R
�VV; و;5
 /VV!��� أن_VVا��   � �VVR+و �VV:أدا� 	VV
 ;VVS /1آVV2ا� �VV::ا��
 /VVD�!D /VV5�N 1L�VVTإدارة ا��

  .���12آ/
  أ���a ا��%�?�: ا�
�دة ا���دس�

1.6 . /��S1ا� /A21اءات  ه_أن��ت وا�D�!Fا��_�@�رة �  ا�  ;��F
ا��gآ; م  أن 
��!:�ت ا�دارة  +_
       1L�VTا�� /V:ا���� /VزمN1اءات ا�V��ذ ا�VT

V	 إ ;S Y�3 �:�، وأنMوا �:R!@A
 	
 ;S _Vا��     �V:� 1ضV?�
 ;VS

  .  ا�12آ/
2.6.  Up��
  :+_إ�1اءات ن=�م ا���S1/ ا�;ا�3!/ 

�A3 *!@A ا�12آ/ . 1.2.6          /��Sا����!/ر /!�!q2وا��.  
         2.2.6 . /!�!q2رن/ ا�@!�ن�ت ا���Rن�ت ا���ازن/ ا���5!/م�!� mم.  
  .م�Rرن/ ا�@!�ن�ت ا��R;م/ م  م���T ا��ح;ات ا��q2!�!/ ���12آ/. 3.2.6         
  .ا�R!�د ا��D�5@!/ +_�3@�ر ا�;S/ إ. 4.2.6         
         5.2.6 .�Fا�� *+;�� /R�?ت ا�����!Sا��� /Sم  د *R5اتا��;".  
         6.2.6 .?+ 	!!R
  .ا���5!// ا��R>Jت وا��?�مNت ا��Tص/ ��!
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  ./!ا�F!�1ا��gآ; م  إ����د ا�دارة ����F";ات . 7.2.6         
  .وا��<��� ��GTون اMص�ل ;ورىا�R!�م ���<5{ ا�. 8.2.6         
�/ و
�#!* ا����F5ت. 9.2.6         �F
.  
  .م?��م�ت م  م�Jدر �3ر�!/ �1qض ا���S1/إT�D;ام . 10.2.6         
         11.2.6 . /��S1ا�_�� /Dص�ل ا�����Mام ا;T�Dإ.  

VV;اول أص�VVل ا�1VV2آ/ وا���VVF";ات    . 12.2.6   /VV!��?� ود;VVح mVVوضVVF!�1ا�!  /!@VVD�5ت ا���VV>وا���  /

  . /!�1�7ونا�
��م�ت وا0ت#�.ت: ا�
�دة ا���?���
  ا�

1.7 . 1!2
  .ا���S ا��"�cD +_ا��?��م�ت  ��_ا��R��A/ وا��J5ل  إ�_ا��?��م�ت وا�
�J^ت 

tV#1   ا��V_ إ
�ح/ ا��?��م�Vت ا��7م�V/ وا�;V� /VR!S  اMحV;اث وا�=1Vوف        ��_أن ا�12آ/ 
tآ; . 2.7 _V�� 

  . إ
�Tذ ا�1Rارات ���12آ/
3.7 .Aq�/ ا�12آ/ ، وأن ن=�م ا��?��م�Vت  ��!m أنA2 _أن ا�12آ/ 
�?:; ��ضm ن=�م ش�مU ���?��م�ت 

	 إ����د� وح� �1�7ون_ا� ;S /12آ����  .�Sم� ا�12آ/ ��ض?:� ا��_�R@L Y ���1اءات �
 +V_ وض�V"S mVات إ
�VJل +?��V:� /V;ف ا��gآV; مV  أن اMش�TVص ا���V2رآ!            إ�V_ أن ا�12آ/ 
:;ف . 4.7

  .���!�ت ا���S1/ ا�;ا�3!/ ��<:��ن وم��Gم�ن ����D�!Fت وا��1اءات ا��?��;ة
1�V* م"mV ا��ص�Vل     ��ح� ��_أن ا�12آ/ 
tآ; . 5.7L  V� ا��?��م�ت / �V:!ص     إ��TVشMا *V�1L  V� ^إ

z��� 	:� }31ا��.  
  


� : ا�
�دة ا�U�م�5��  ر%�?� وم!�?�� ���م ا��%�?� ا��ا
�; ا��R!!	 ا��1��F �"=�م . 1.8;5�� Y?وض 	
VS;   ا��V_ ح���Vل حV;وث ا�VA3Mء ا���ه1�V/     إا���S1/ ا�;ا�3!/ 

�       أ��VI ، و ا����!/دS/ ا��Rا�	  ��_�t#1 ح;و#:�  /V!�3ا�;ا /V��S1م ا��V=أن ن  Vم ;Vآgف ا��;V:� _V>   اف;VهM��

	 وض?:� �Y ا��_.  
  :أن م1ا�?/ ن=�م ا���S1/ ا�;ا�3!/ ���12آ/ ��	 م  N3ل م1ح��! . 2.8

  .Y!���;ر�/ ا�����د  _م1ا�?/ ��م/ �"=�م ا���S1/ ا�;ا�3!/ وا��R!!	 ا��@;� .1.2.8
2.2.8 . *�;Jا�?"�ص1  ��_ا�� 	!!R
F!�1ا�;ا�3!/!ا� /��S1م ا��="� /.  

   

�: ا�
�دة ا�!�س����  اEشA�ص ا�
�fو�
, R, ���م ا��%�?� ا��ا

1.9 .  �1��V2ء �!Vb/ ا�V��S1/ ا�;اV!�3/ ا��"�VD@/ وم���?V/       !  مtFو�!  �  إنا��"<!��أن م��
 ا�دارة وا��;
�و��د م?�� /!SN31 إ!!�� zوذ� /_�� ��F12آ/ ىم��� /!�!q2ت ا������Fا�� m!��  .  

  . أن م��
 ا�دارة م  N3ل ��"/ ا��1ا�?/ مtFول �  إ����د إ�1اءات ن=�م ا���S1/ ا�;ا�3!/ ���12آ/. 2.9
ول �V  إدارة و
V!@A* ن=�Vم ا�V��S1/ ا�;ا12��t      /V!�3آ/ ه� ا��Fأو ا��1!
 ا��"<!�ي  ا�?�I ا��"�;ب .3.9

 z��� /@D�"ت ا���A�Fا� ����Rم ��<� zا�12آ/، و��� U3إ�_دا    /V��S1ا� ���Vsو�!  �  وtFا��  �1�ا��;
  .ا�;ا�3!/ م  N3ل اMنA2/ ا����T</ ���12آ/

4.9 .�و��Rم�Vن   _أ�Dس ��م ��_�R@Aن اMنA2/ ا���S1!/ اMش�Tص ا��tFو�!  �  ا���S1/ وا��1ا�?/ 
 1�
�Rر 	�;R��_ل ��"/ ا��1ا�?/ و إ�N3  دارة م�ا 
1�    إ�V_ م���;Vا�� ��V!>"ا��    /V?ا��1ا� ���Vن�  V�  !


��V?�ن  !<وأن اMش�Tص ا��tFو�!  �  ا���S1/ وا��1ا�?/ وs!. ا�;ا�3!/ ا���?�R/ �"=�م ا���S1/ ا�;ا�3!/ �
_VVدارة إ��ا 
VVم��  �VV�
 ا��"<!�VVي ?�VVI ا��"�VV;ب ا� إ�VV_مNVV3  VVل ��"VV/ ا��1ا�?VV/ و��@?�VVن إدار!�1VVأوا�

  . ���12آ/
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5.9 .     U7V2� ع�V������ ن�Vم�R� /V?وا��1ا� /��S1و�!  �  ا�tFص ا���TشMدورىا    zV�
 UVR
، و��Vدة ^ 
 Uإ����ع آ ;R�  � ت�������ش:1ا .  


VR;م   . 6.9 /V?وا��1ا� /��S1و�!  �  ا�tFص ا���TشMن���� إ������ت ا _Vي    إ��V!>"ا�� 
!�1V1  ا��;Vو ا��
  .�J</ دور�/ ر�!
 م��
 ا�دارة ور�!
 ��"/ ا��1ا�?/ إ�_و �_�ا��
7.9 .  �1���Rم ا��;�1�1V   ا��"<!�R
 	�;VR�� /ى !  ���12آ�"VD        	ا��VRاد ا�;V��� /VR�?ا��� /V!�3ا�;ا /V��S1ا�  V�
�ا�F"� ا����!/����
 ا�دارة وذ�U@S z إ����ع م��
 ا�دارة �����د ا��Rا�	  �!/ا���/.  
8.9 . /��S11 �  ا��1Rا����!/أن ا��  	ا��R��5 ا����!/ا���?�* ���;اد ا��  :�_�ا�� ��_ ى�Dف 


V!@A* ا�V��S1/ ا�;ا1V2��� � _V��     /V!�3آ/  !?�ا� ا��"<!��/م�tF!/ ا�دارة  ��_ا��gآ!; . 1.8.9 _V��   /V!���
  .ا����!/إ�;اد ا��Rا�	 

2.8.9 .?+ 	!!R�� /م;T�F1ق ا��Aا�;ا�3!/ وا� /��S1ا�"=�م��!وص� �"=�م ا� /.  
وذ�V� zV  ا�?�Vم مUV5 إ�V;اد 
�zV        ا����!V/ ���!/ إ�V;اد ا��VRا�	    ��_
R!!	 ن=�م ا���S1/ ا�;ا�3!/ . 3.8.9

  .  ا��Rا�	
�3ص ��R!!	 ا�دارة �"=�م ا���S1/ ا�;ا�3!/  أى/ أ�; ر��12آcD�5 ا��Rن�ن_ أن ا�� ��_ا��gآ!; . 4.8.9

  .���12آ/
10.9 .          /V?1آ�ت ا����V21آ/ وا�V2��� /V!�3ا�;ا /V��S1م ا��V=ن /V?م1ا� /V!��?� {V"م� ���;اد �;ول زم�S /أن ا�12آ

�:�.  
11.9 . ���sواح; ا����!/أن ا�� }Tم �:� ش�R�  :�Dف ^ 
  .ا��ص�ل ا��@�ش1 وا�q!1 مM ;!Rص�ل ا�12آ/. 1.11.9        
  .إ����د ا�?��!�ت ا��q2!�!/ ا���?�z��� /R اMص�ل. 2.11.9        
        3.11.9 ."
>!/!�!q2ا�?��!�ت ا�� �.  
       4.11.9 .@D�5ا�� U!�Fا��_ /!�!q2ا�?��!�ت ا�� z���.  

12.9 . ;��?
ا��tه�!  ���z وا���JJT! ، وأن ا�12آ/  ا���s<!  ��_أن و���s ن=�م ا���S1/ ا�;ا�3!/ 
     c��1 و
VV;ر�VA
�:� اMن=�V/ ا��"� /@VVD��V!�3ر و
"�!VV/ و;V�  !>s�Vا��   g
U هtVV^ء !V ه�:�V مVV  أ�UV ض��VVن 

 !>sا��� .  
1�  ا��. 13.9� +R"��V� _V{ أو �V;م ا��V�7ل    ��!  �Dف ��Rم�ن ���+�Jح �V  ا��?��م�Vت ا���?�VR/    !<ا��;

  . ن=�م ا���S1/ ا�;ا�3!/ ���12آ/
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� ا����د����


  ا���آ� ا��

  ش�آ� م��ه
� س��د��

  

  

  

  

  

  

 ���.�@�A
  س
�س� إدارة ا�

 

  

  

  

  

  

  

  

  }م 9/2/2009هـ ا���ا+* 14/2/1430
	 إ����د ه�� ا����� ������ع م��
 ا�دارة ��م ا�#"!  { 

  

  �3	 ا�12آ/                                                                                                    
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  ا����5��ت
  مS�م� R�م�: اEو�Hا�
�دة 

�
��Uدة ا��
  ت���"�ت ومP�دئ وأه�اف إدارة ا�
A�@�   : ا�
�U��Uدة ا��
  ت���� ا�
A�@� : ا�

G : ا�
�دة ا��ا?����
$ وت5#
o ا�
A�@�ت
Sوت  
  @�ق إدارة ا�
A�@�: ا�
�دة ا�A�م��
����8 : ا�
�دة ا���دس�
�Hا��%�?� وا�R �@�A
  ���م إدارة ا�
  اEشA�ص ا�
�fو�
, R, ���م إدارة ا�
A�@�: ا�
�دة ا���?��
�n? �Sدارة ا�
A�@�: ا�
�دة ا�U�م�5�!
��م�ت ا��
   ا80#�ح R, ا�

  

  مS�م� R�م� : اEو�Hا�
�دة 
1.1 .   /VVD�!D /VV5�^إ       �VVVR+اده� و;VVإ� 	VV
 ،/�دارة ا��1VV2�� 1L�VVVTآ/ ا�VV!��!�!7/ ا�VVVF?�د�/، ش1VVآ/ م�VVFه�/ VVVD?�د

-c����1-212 ا�1Rار رS	  ا����!/b/ ا��Fق !ه����A@�ت ^�5/ ح�آ�/ ا�12آ�ت ������7/ وا��Jدرة �  
  . �ا�; ا��U!�F وا�دراجوS، ون=�م ا�12آ�ت، ) 1 -أ (+1Rة  –�����دة ا�?�ش1ة  2006

2.1 .
 1L�Tإدارة ا�� /D�!D /5�^       /V=+�51، ا��L�VT1ق إدارة ا��VL ،1L�VT1ن=�م إدارة ا��Vدئ و�"�ص�V@5;د م
 /VVV��S1وا�_VVV�� ?+VVV!��    VVV� ح�VVVJ+�1 واL�VVVTم إدارة ا���VVV=ن  VVV�  !و�tVVVF1اد ا��VVV+M1، واL�VVVTم إدارة ا���VVV=ن /
  .ا��?��م�ت
�
��Uدة ا��
  ت���"�ت ومP�دئ وأه�اف إدارة ا�
A�@�   : ا�

�;� �، +5�N/ا� �1vMاض ه�. 1.2;5
  7�� 1ATن ا�_��   YVإأن        YV� ن�V7�ح���Vل حV;وث حV;ث م?V!  و���mVS أن 
1!#g
��Rم . أنA2/ ا�12آ/ ��_ 1L�Tدارة ا���ب ا�12آ/ ��Dاث   ��_وأن أ;VحMب إح���ل ح;وث ا�Fإح�

1!qات ا�;�  .ح���ل ح;وث اMح;اث ا����v1/ وا�<1ص ا����ح/إ أ��Iم��v1/ و وا��:;
2.2 .1
وإن إدارة . أن:�V أهV	 ا�?"�ص1�1�VDا
!�!/ ا�1V2آ/ و��V��S1/ ا�;اV��       /V!�3_ إدارة ا��1L�VT   ىأن ا�12آ/ 

 1L�Tت    ه_ا���V!��?ا�  V� رة�@� _Vا��           /V��S1وا� 	!V!R
�V; و;5
 UVأ�  Vم /V�=�"م />VJ� /1آV2م:� ا�;T�VF

 _VV��  ات;VV�
T     . م�VVم ا�1VV2آ/  أ ا��VV_  وا�<1VVص  ،ا��:; UVVأ�  VVم �VV:
 ى� مVV>! ��VVF وأن ا�1VV2آ/ 
?VV;ل ���!�

   .ا���p�Dر�/ ا��D<�دة م  ا�<1ص آ!<!/و ،
�ا�:Y ىا��:;�;ات ا��
3.2 .T
 Uم  أ� 	�Jم 
��دة +��R ا��1L�T!<ن=�م إدارة ا��1L�T ���12آ/ �!G� U� ،ه;اف إMا *!R5
ح���ل 

 /!�!
ح���VVل وح�VV	 ا�1��VVFT إ� !<VVا��VV!Rم ��
�VVTذ ا��1VVJ+�ت ا��"�T�� /@VVD إ�VV_ض�� /+�VV�1VV2�� .آ/ا�1�VVDا
 ،/VV?Sوا����_VV�� VV+ ا�VVه�  /AVV2أن mVV!��� /VVR�?وا��� /VV��@R1 ا��VVATت ا�����VVF5/ مVVرة واض�VVJ� دت;VV1آ/ حVV2ن ا�

  .ا�12آ/
4.2 . �3g� 1L�Tف       +_ن=�م إدارة ا��;V:� zV1 وذ�L�VTا�� �V��Tم  !V� ت�VSN?ن ا��@F5ا�     mVا���� 	1ه!#gV
 	!V!R


  .���!�ت وأنA2/ ا�12آ/ ��_
5.2 .VVا� ��ه/VV5�N VVF!�� ود;VV5�5 ةم� �VVR+VV��  UVV� ، �1�p�VVFا�� ���VVJم /�VVI��VVح� ���VVR_VVم 
 أ�S�VV� ���VVJم /_ 

  .ا��:��!  �t2ون ا�12آ/
  :ا����!/ن=�م إدارة ا��1L�T ���12آ/ �Y اMه;اف  ��_أن 
A@!* وا���5+=/ . 6.2
  


@�Vع م?V  �� ا���Gام.  1.6.2 ��V; وا��V=+�5/ وإدارة ا��1L�VT و     /!1 ح�آ�V/ ا�1V2آ  �;5�� /VR�?ا��� _V+    ال�VحMا �V?�
1L�Tا�� z�
  . ا�+�Jح �  

 2.6.2 . �Sا���ا m"1 ا��_م�D�ه;اف اMد ا;:
!
�	 ا��5ا;R
��!/ وأنA2/ ا�12آ/ و��:� /.  
وا����ر�/ وذ�z �:;ف ز��Vدة   ا����!/نA2/ ا�12آ/ ا��"F!* وا����!M mن=�/ إدارة ا��1L�T ا���?�m!��� /R أ. 3.6.2

  ./ ا�دارة �:���!+?
��v_+ U"�م ا�<1ص ا���p�Dر�/ م  أ�U ز��دة S!�/ أص�ل ا�12آ/ ور�5!/ ا�12آ/ إ. 4.6.2�Aا� U�Mا.  
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�U��Uدة ا��
  ت���� ا�
A�@� : ا�
1.3. JSم �@�ل أ�R
�V; ا��1L�VT ا�:�مV/        _ا�12آ/ ;5
 UVأ�  Vم �V:

�VRم ا�1V2آ/       ا��V_ م�:�دا zVذ� *V!R5و�� ،�V::ا��


       /+�VVض�1 ��L�VTا�� ;VV�;5
  V�  !و�tVVFص ا���TVشMا mVVت م�V������ا ;VVRء و��VJR�D�ا 	ا��VVS ام;T�VD�� _Vام  إ�;T�VVDإ
Rم �:� 3@1اء م  �3رج ا�12آ/ و ا��_!��ت !ا���R��I��; أأ��Dب  أىن���� ا��1ا�?!  ا�;ا�3!!  وا��Tر�!!  و أ;13 ��5

1L�Tا�� .  
2.3 .     �:�!�VF�� م�VVR

�VRم ا�1VV2آ/ ��5;�VV; ا��1L�VVT ا���?�g� /VRنAVV2/ ا�1VV2آ/ ا��qVV2!�!/ و_VV+ �VVF� U�VVD_  U�VVD

��7ن �Sص1ا  1L�Tا�� z�
 U!�F
ا�<"V} ا���?�g� *Vه�!V/ ه�Vا      أىوص� L@!?/ ا�1VAT وا�1V   ��_ا��1L�T، وأن 
 1ATا�_�� ��U ه�ا ا�U�F ���!�ت ا�12آ/، و;?
 	� />Jدور����� �R+و /   /V!ر��Tوا� /V!�31ات وا�=1وف ا�;ا!q

5;ث �?��!�ت ا�12آ/ ا��_ .  


$ وت5#
o ا�
A�@�: ا�
�دة ا��ا?��
Sوت G
��  ت
1.4 .!R�� /م ا�12آ�R
ح��V/ ح;و#YV وا��gV#!1 ا����mVS مV+        V_ 	 ا�1��FT ا����1A3 U7�! /?S م  ا�A3Mر ا�:�م/، 

 1A3 U5/  ��_آ�Jه�! م�F1وة ا��#.  
ا�����Vs ا�دار�1V2��� /Vآ/، ا���VD 1L�VTف       ��V_ ا��R!!	 ا���F* و
�ز�m ا��1L�T حcF ن��:�  ��_�"�ء . 2.4

 �:>!"J
 	��_+ 1ATا� /+�>J1 ومATا� /A�13 U7ش  .  
3.4 .!R�� ��F
ح���V^ت حV;وث اMحV;اث ا���?�VR/     إ	 !ا�12آ/ 
�Rم ��T�D;ام مtش1ات م5;دة �;S/ وR�� /���S!�س 

  .����1L�T ا�:�م/
4.4. 7� 	D�5ا�5; ا� ;�
�Rم ا�12آ/ ��5; ،1A3 1شtم U Y� أه;اف ا�12آ/ ��_�"�ء /��Nل وم�@R1 ا��ATح; ا�.  
�;ه�، +gن ا�12آ/ �VDف 
�VRم ��1ا�?U�VD /V ا��1L�VT       ا��_���1L�T  _�?; ا��R!!	 ا��@;�. 5.4;5
 	
 _V+   ء�Vض


<N!Iت ا�12آ/ وإح�!����:
 .+ z��� /�!1  �ون�L�VTن ا�� _Vا��   � �:>!"VJ
 	V
 V!��     �V:� ن�V7�/ أو م"�VD /VI>Tف 
  .ى
J"!� وم?�م�/ أ13

  @�ق إدارة ا�
A�@�: ا�
�دة ا�A�م��
1.5 .T
 +V_ و. � ا�1��VFT ا��1A3 U7�>!  /V���5 ه�م، �Dف 
�Rم ا�12آ/ ���;اد ا�1Aق وا���5ل ���?�مU م?Y و


=:1 ا��_ن<
 ا���R�D �Sم ����D<�دة ا��7م�/ م  ا�<1ص   .  1VAا� ��Vى ق وه�V�5
�V!Sم   ��V_ و^ 
�V7ن �Sص1Vة    
 1ATش1 ا�tم UJ�  .ا�5; ا�D�5	 إ�_ا�12آ/ ���;اد �1ام� م�Iدة �";م� 

1�R/ !هن�ع و. 2.5Aا� U7_م:� ا�12آ/ م@" ا��;T�F
_ _�� �:R!@A
 />�7

U!�5 ا��"�+m ا����S?/ م":� و  .  
3.5 . 1L�T1ق إدارة ا��LF!�112آ/ !ا���� /R@Aه_/ ا��:  
      1.3.5 .1ATا� U!�F
  .S@�ل و
  .ىم�2رآ/ ا�1AT مm أ1Lاف أ13. 2.3.5     
     3.3.5 . 1ATء م12وع م?! (إن:�ء ا��qإ� Upم.(  
     4.3.5 . 1ATا� U���
  )ا��gم!  أو إض�+/ إ��p�Dرات �;�;ة(
     5.3.5 .1L�Tا�� m��"
.  

4.5 .� /R�?ا��� /!D�DM@�رات ا���1ق إدار�اL 1 �3!�رL�Tرة �  ه_ة ا���@�:  
  ._��إ�D?;اد ا�12آ/ �R@�ل ح�	 ا�1AT ا�5. 1.4.5       
 .ا����S1�/>2�7/ ا���ن?/ وا���S1/ ا���ازن �!  ا. 2.4.5       
       3.4.5 ./��S1�7</ وم"<?/ ا�
  .ا���ازن �!  

����8 : ا�
�دة ا���دس�
�Hا��%�?� وا�R  �@�A
  ���م إدارة ا�
  .�Dف 
�I  ا���5+=/ وا��1ا�?/ ا��1��Fة �"=�م إدارة ا��1L�Tا�12آ/ . 1.6

  اEشA�ص ا�
�fو�
, R, ���م إدارة ا�
A�@�: ا�
�دة ا���?��
1.7 .   1L�VVTا�� ;VV�;5
  VV�  !و�tVVF1آ/ مVV2ا� UVV3ات دا;VVم وا��ح�VVFSMء ا�VVDرؤ_VVا��  	م:�VVFSأ UVV3دا �VV:ا�:�ن��

	:
  . ووح;ا
  .ل �  
D�!D *!@A/ إدارة ا��1L�T ا�?�م/ ��12آ/ومtFأو ا��1!
 ا��<"!�ي  ا�?�I ا��"�;ب. 2.7
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�VF ؤ�/ �V"�� VF/ م �VDف �?V!    أو ا��1!
 ا��"<!�ي  ا�?�I ا��"�;ب. 3.7_   1L�VTإدارة ا��  /V"��، و _Vف   ا���VD

��7ن م  ،وا��1!
 ا��"<!�ي أ ?�I ا��"�;ب
�7ن 
��?/ م@�ش1ة �� 	FRوه�� ا���"/ أو ا�:  

     1.3.7 . cن�� �I?ا��"�;با�.  
  .رؤ�Dء ا�FSMم وا��ح;ات ���12آ/. 2.3.7     
 4.7 . Uن�=�م م1ة آ�� m���
  :ا����!/��"�2S/ ا���ض���ت  ش:1أ�D/ ه�� ا���"/ �Dف 

1�VV*    ىم1L�VVT أ1VV3  أىوا�1�VVDا
!�!/ ��1VV2آ/ و  ا����!VV/ا��1L�VVT ا��qVV2!�!/ و . 1.4.7L  VV� ه�;VV�;5
 	VV

  .رؤ�Dء ا�دارات وا��ح;ات

2.4.7 .!!R
 1L�Tا�� U!�5
�;ه� ا��_	 و;5
 	
.  
3.4.7 .1ATا� /A3 /?1 وم1ا���A
.  
4.4.7 . 1A3 U7� 1L�T1ق إدارة ا��L 1��A
  .ح;ة ��_

  .?�I ا��"�;بن���� ا�������ت �Dف 
��Y م@�ش1ة ��. 5.7
1 ����
 ا�دارة ���5ي ومtF ا�?�I ا��"�;ب. 6.7�1R
 	�;R
م?��م�ت �  ا�=1Vوف ا�?�م�V="� /Vم     ��_ل �  

1L�Tإآ��2+:�  أىو�   ،إدارة ا�� 	

�� ���F5!  ا��_ا�"=�م وا��ATات  +_�!�ب .  
7.7 ._VV+   

 ا�دارة م?��م�VVت VVم م��N�VVDإ /VVح��>VV!   م�VVر ه�VVJSب و�VV!� د�VV��� ;_VV+  ،م�VV="م  !+ا��VVR��cVV أن 

1L�Tم إ ،��1ا�?/ ��"/ إدارة ا���="� 	!!R
  . دارة ا��1L�Tوأن ��Rم �?��!/ 
8.7 .       VRا�� mVI��!م��
 ا�دارة �Dف ��VRم ������Vد VD�!D/ إدارة ا��1V2��� 1L�VTآ/ وأن �   �V1ه��A�� /V"!?ا�� 


  .�U72 م"�=	
9.7 . /��S11  ��_ا�L�Tه_ن=�م إدارة ا�� tFا��1ا�?/وم /"�� *�1L  � دارة�ا 
  .�!/ م��
  :أ�Dس م"�=	 ��_ ا����!/م��
 ا�دارة �Dف ��Rم ��1ا�?/ اMم�ر . 10.7
        1.10.7 .@F"وا��زن ا� /?!@L_  1L�Tا�� ���T��_ا�::� ا�12آ/ ا���
.  
�; ا��1L�T ا��R@��/ وا�q!1 مR@��/ ��12آ/. 2.10.7        ;5
.  


?�@1 مS_�� /��@R;رة ا�12آ/ . 3.10.7 1L�Tا�� z�

U�5 ا�1��FT ا��1
@1L�T���� /A أو إدارة    .  

�7</ ا���5+=/ . 4.10.7_�� Y� /A@
  .ن=�م ش�مU �دارة ا��1L�T وا��"�+m ا��1
  .U7 و
"=!	 ن=�م إدارة ا��1L�T ���12آ/!ه. 5.10.7

11.7 .  	!V!Rم ا��N�Dى �?; إ�"VF1ارات          ا�VS ذ�VT

 ا�دارة ��"�V2S/ وإVم م���VR��"=�Vم إدارة ا��1V2��� 1L�VTآ/، 
  :ا����!/م�?�R/ �����ض���ت 


�z ا���q!1ات ��_L@!?/ ا�1AT وأو����Y وS;رة ا�12آ/  +_
5;ث  ا��_ا��q!1ات . 1.11.7 mم Uا��?�م  .  
2.11.7 .   /AVV2أن 	VVدة وح��VV�Mء  ا�VVI� ��VV!>"ا��      /VV��S1���  �1VV3Mص ا�TVVشMا�3!!  وا;VV1ا�?!  ا�VVوا��  !

��?�* ��دارة ا��1L�T +!��ا�;ا�3!/، .  
��:� مV  ا�VI�Mء      . 3.11.7;VR
 	�V� 1L�VT1 �  ح��/ إدارة ا���� هU ا���Rر�V!>"دارة  ا���ا 
V����  !  ن�Vوا���

 Y� /?ا����_+ cD�"ا�� U72و��� �Sا��.  
4.11.7 . /�!Fء ا���A3Mل ا�<�1ة وأ#1ه�  +_اN3 1L�Tو ��_ن=�م إدارة ا�� /!�!q2ا�� /A2نMا����!/ا.  
�n? �Sدارة ا�
A�@� ا80#�ح : ا�
�دة ا�U�م�5�!
��م�ت ا��
  R, ا�

1.8 .      # UVام�� 	Vأه  V1 مV@�?
 ��V+� _V/ ا�1V2آ/ ا�;اV!�3/ و�VDف ��V	 ن1V2ه�       Rأن D�!D/ إدارة ا��1V2��� 1L�VTآ/ 
 m!�� !>s�5+� . ا���
� و��د S"�ات إ
�Jل �!  م��
 ا�دارة واMش�Tص  ��_وأن ا�12آ/ �V!>"ا��  mV!و��  !

  .ا��1L�T ا�1�Dا
!�!/ وا��q2!�!/ ��_م  ا�دارة ا��"�D@/ �:;ف ا��gآ;  رؤ�Dء ا�FSMم
2.8.  �J>
1�1ه�  +_أن ا�12آ/ R
  :ن ا�12آ/ ا��Tر�!! و���:��!  �t2 ا����!/ا��?��م�ت  ا�F"�ى

  .  tF���� U7و�!/ �  آU و���s إدارة ا��1L�T!ه. 1.2.8

�ا�Y ا�12آ/ ا��_
U!�5 �  ا��1L�T ا�:�م/ . 2.2.8.  
3.2.8 . /��S11 ��_���!�ت ا�L�T1ق إدارة ا��L1 ا�:�م/ وL�Tا��.  
  .اDM@�ب ه_
5;ث �"=�م إدارة ا��1L�T ���12آ/ وم� ا��_ا��q!1ات . 4.2.8
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� ا����د����


  ا���آ� ا��

  ش�آ� م��ه
� س��د��

  

  

  

  

  

  

 ��  س
�س� ا�!�ز���ت .�

 

  

  

  

  

  

  

  

 } 
  }م 9/2/2009هـ ا���ا+* 14/2/1430ا�دارة ��م ا�#"!  
	 إ����د ه�� ا����� ������ع م��

  

  �3	 ا�12آ/                                                                                                         
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��5��تا��  
  مS�م� R�م�: اEو�Hا�
�دة 

�
��Uدة ا��
  اIR0ن R, ا�!�ز���ت: ا�
  م#�در ومS�ار ا�!�ز���ت: ا��U��Uا�
�دة 


, ا�:�, ��` �]$ إس!Iم ا�!�ز���ت: ا�
�دة ا��ا?��
  ا�
��ه
�, 5R]�: ا�
�دة ا�A�م���
  س�اد ا�!�ز���ت ا�

  
  مS�م� R�م�: اEو�Hا�
�دة 

V	 إ�V;اده�   . 1.1 ;VS ،/�و+D�!D /5�^   �VR/ ا���ز�?�ت �yر��ح ��12آ/ ا�7!�!��!/ ا�F?�د�/، ش1آ/ م�Fه�/ D?�د

 /VV7������ 1آ�تVV2ا� /VVح�آ� /VV5�^ ت�VV@�A���    	VVS1ار رVVRا� cVV���� /VV!ق ا�����VVFا� /VVb!ه  VV� درة�VVJ212-1وا�-
2006   /?��VVFدة ا��VV����–  1ةVVR+)و، )أ_VV+  Mم ا�VV="ء ا��VVضVVD�D_    1آ�تVV2م ا��VV=1آ/ ونVV2��  U!�VVFا�� ;VVا��Sو

  .وا�دراج
2.1 .    � /VR�?1آ/ ا���V21اءات ا�Vوإ� /VD�!D 5;د
 /5�Nت،       ح�ه�� ا��V?��V; مVR;ار وا��NVن �V  ا���ز;5
��VFب و
�; شU7 و
�S!� أ��Iو;5
  .D;اد 
�z ا���ز�?�ت 

�ا�F"�أ�Dس ا�"����  ��_�Nن وD;اد ا���ز�?�ت ا�12آ/ �Dف 
�Rم ���. 3.1/.  
�/ ا��} ا�12آ/ �Dف 
�Rم ���ز�m أر��ح . 4.1�"Fر��ح ا�M�� /ص�Tا�12آ/ ا� /D�!F� �ًR@L  /7  ا�12آ�
�Dف 

��7":� م  ا�"��  +_م  ا�ح�<�ظ �1أس م�ل آ�_+ U@R�Fا��.  
5.1 . {?F

D�!D *!R5/ ����ز�?�ت #���/ و��7  ا�����د  إ�_ا�12آ/ �:!��  /"D  ىأ13 إ�_م.  

�
��Uدة ا��
  اIR0ن R, ا�!�ز���ت: ا�
��VVTص ��VVR;ار ا���ز�?�VVت وا��1VVاءات    ا�1VVRار ا��VVTص ��VV��Nن وا�VVF;اد ����ز�?�VVت م��VVI"� ا�1VVRار ا     . 1.2

1�* ا���?!/ ا�?�م/ ����Fه�!  �"�ء L  � ذ��T

�ص!�ت م��
 ا�دارة ��_ا��Tص/ �F;اده�، �Dف ��	 إ.  
2.2 .    UR�VVFع م�VVن م�ض�VV7��VV;ول أ���VVل ا���?!VV/ ا�?�مVV+   /VV_ا�1VVRار ا��VVTص ��VV��Nن وا�VVF;اد ����ز�?�VVت �VVDف 

  .����Fه�! 
3.2 .        
Vم�� /AVDذ� ��ا�VT
ا�1Rار ا��Tص ��5;�; مR;ار ا���ز�?�ت وا��1اءات ا��TصVF� /V;اده�، �VDف ��V	 إ

أر��ح ا�12آ/ �  ا�?�م، و��	 ا���ص!/ ��J�_+  /!?���� Y _إ�����Y �";م� ��	 إ����د ا���ز�m ا��@;� +_ا�دارة 
  .   ا�?�م/ ����Fه�! 


ا��Nن �  D;اد ا���ز�?�ت �Dف . 4.2Mض� ا��_:  
1.4.2 . 	:DMت �:� ا��_ن�ع ا�?���	 ا��Nن �  ا���ز.  
2.4.2 .	:D U7� ت�?�  .مR;ار ا���ز
  .+�1ة ا�F;اد ����ز�?�ت. 3.4.2
  .شU7 ا���ز�?�ت. 4.4.2
ا�1Rار ا��Tص ����Nن �  ا���ز�?�ت �Dy:	 ا�?�د�/ �Dف ��	 إ
�Tذ� �?; إ
�Tذ ا�1Rار ا��Tص ����Nن . 5.2
  .  ��12آ/ _��ز�?�ت �Dy:	 ا�����زة و+�R ��"=�م ا�D�DM  ا�

�ر�B إ
�Tذ ه�ا ا�1Rار م�?1pة م +_�Nن �  ا���ز�?�ت إذا آ�ن� ا� +_ا�12آ/ �!
 �:� ا�5* . 6.2 V!�� أو � _V+ 

/F�>1ة أو مp?ا�12آ/ م� �@J
  . ح��/ إ+Nس أو �Dف �"�� �  D;اد مUp ه�� ا���ز�?�ت أن 
�U��Uدة ا��
  #�در ومS�ار ا�!�ز���تم: ا�


�ز�?:�  +_�Dف ��	 D;اد ا���ز�?�ت م  ص�. 1.3 	��أ�VDس �V;د    ��V_ ا���Fه�!   ��_أر��ح ا�12آ/ و�Dف 
  .  اDM:	 ون��:�

�7�":� �3ص/ �F;اد مUp ه�� ا���ز�?�ت. 2.3
 	
 *�  .ا���ز�?�ت ا��Tص/ ��DM:	 ا�����زة ���ز D;اده� م  ص"�د
�VV;ه� �"�VVء      . 3.3;5
 	�VV� /VV�
 ا�دارة و���VVز أن    ��VV_مVVR;ار ا���ز�?�VVت ا��TصVVDM�� /VV:	 ا�?�دVVت م���!VVص�

;?�
  .ه�ا ا��R;ار ى^
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�زع أر��ح ا�12آ/  .4.3�"Fا���Jا� /+!    V7وا�� /V!1و+�ت ا�?��مVJا�� mV!�� 	J3 ;?� 1 ��!/ ا���ح;ةV3Mى� ا 
  :_��ح��/ اDM:	 ا�?�د�/ آ��� ��_ ىح�!�L!�ت ا13M:� ا�Gآ�ة ا��12!/ وا���JJTت وا�!+وا���JJTت ��� 

1.4.3 . c!"�
 	��10 %�Jر��ح ا�Mم  ا+!L�!إح�  �  ._ن=�م _/ ���7
2.4.3 .S�@زع م  ا���م  رأس ا���Vل ا��V;+�ع إم�V نVR;ا أو أVD:	 م��ن!�F���5 %       /Vه�!  
?�دل  _د+?/ أو� _

  .��!:�ح��/ م�ا+R/ ا���?!/ ا�?�م/  +_
3.4.3 . }JT

 ا�دارة و���V ^      _م  ا�@�S% 10نS /@F;ره� Vء م���VIت أ�gV+�7�� ر��حMم  ا zذ� ;?�

  � ;�G�  .أ�� ر��ل ��I� U7 _م���  200,000
4.4.3 .�Jر��ح ا�Mء م  اG� }!JT
+! /�"Fا��   /V:م ���ا��V� {L�!إح�  ��V أ/ ���7   /!@�VD 1ات!#gV
 / _V�� 

N@R�Fا�12آ/ م.  

 ا�دارة 
�ز�GV� mVء مV  ا�@V��       S�V_ �"�ء 
1Rر ا���?!/ ا�?�م/ . 5.4.3Vم�� /!Vص�
_      zVذ� ;V?� ح�Vر�Mا  Vم

_�� ;Rن m�  ./ م  اMر��ح!+أو أD:	 م��ن!/ آJ5/ إض� ىا���Fه�!  �Dاء آ�ن 
�ز
  .�;د أD:	 ا�12آ/ ا�?�د�/ ��_ا���ز�?�ت م�FRم�  �_�إ�� ىم  ا���ز�?�ت �Dف ��Fو ىنc!J ا�F:	 ا�?�د 5.3


, ا�:�, ��` �]$ إس!Iم ا�!�ز���ت: ا�
�دة ا��ا?��
  ا�
��ه
�VV:� *VV5	 إN�VVDم ا���ز�?�VVت �VVDف ��VV	 إ�VV;اده� ��اAVVD/ ا��U�VVF ا��VVTر�  . 1.4  ��VVه�!  ا��VVFا�� /VV���S_  �VVR+و

  .����!:�ت ا�12آ/
�V:� *5	 إN�VDم ا���ز�?�Vت �VDف ��V	 إ�V;اده�       .  2.4  �
��V!S د��Vة ا���VFه�!       +���S _V/ ا���Fه�!  ا�� 
V>ن

 �3Mا 	��  . ��@�ر إ
�Tذ 1Sار ا���ز�?�تا� +_��I5ر ا���?!/ ا�?�م/ ����Fه�!  وح!  
���VV�pن   أ��VVIه��V ا��VD /VV���Rف 
��VVI  أ��VVDء ا���VFه�!  ا����VVF/ أ��VDؤه	، و    . 3.4  ��VVص ا��TVشMء ا��VVDأ

 	:DM�7ن ا����  �  .ن?�Rد ا���?!/ ا�?�م/إ/ 
;اول ��م ��ن: +_ا���Fه�!  ا�DM!!  ا��
�, 5R]�: ا�
�دة ا�A�م���
  س�اد ا�!�ز���ت ا�

1.5 . B��ا�F"�ا���ز�?�ت �;ء ص1ف 
�ر    V� ;V�G

�Vر�B إ
�VTذ 1VSار       �D /30ف ��7ن N3ل +�1ة ^  Vم �Vم��
  . D;اد ا���ز�?�ت

2.5 . 1��F
��VR;م مNآ:V�   �V	   ا��D _V;اد ا���ز�?�ت ا��?�  �":� �Dy:	  +_ا�12آ/ �Dف  _V+    ت�V?�إN�VDم ا���ز
  . )1.5(ا�<1Rة  +_ ا��N3 /R5�Fل ا�<�1ة ا��?�  �":�

  . ا���ز�?�ت v!1 ا���D_�� �:� c��Aف ^ ��	 إح��Fب +�ا�; . 3.5
ه�Vا، �VDف 
�V7ن ا�1V2آ/ مtVFو�/       ��V_ ا�12آ/ �Dف 
�7ن مtFو�/ �  D;اد ا���ز�?�ت ا��?�  �":�، و. 4.5

  .   ح��/ �JSره� �  D;اد ا���ز�?�ت +_�Sن�ن!� ام�م ا���Fه�!  
ا��;اد وا��"F!* و��!m ا��1
!@�ت ا�����A/ م  ا�12آ/ وا���?�F� /R;اد ا���ز�?�ت �VDف 
�V7ن مtVFو�!/    . 5.5
 	FS  !ه��Fون ا��tه�!  ا��_وش�Fا�� mم /SN?ا� �:>��sو  �I�
   .  

 6.5 .          ��VV1 هVV2ن *VV�1L  VV� ت�VV?�
�VVر�B وم�VV7ن وإ�1VVاءات VVD;اد ا���ز  VV�  !ه��VVFا�� �VV�@
ا�1VV2آ/ �VVDف 
   /VV?@1 ا���VV2"1ق ا�VL /AVVDت ��ا�Vا��?��م _V+   � أو ،/Vا�?�م /VV!?����� /VVص�Tة ا���;V1 ا�VV2ن /VVت �ح���VV��A3 ل�VVDر

  .  ، وآ��z +_ م�mS ا�12آ/ ا��1�7ون_U�D ا���Fه�!  +_����Fه�!  و+�R �?"�ان:	 
�1VVq�_  {�VVFض 
"=VV!	 وإ
��VVم ���!VVD /VV;اد ا���ز�?�VVت ���VVز ��1VV2آ/ ا��VVD?�ن/ �1VVAف �VV3ر�    . 7.5  " UVV!وآ

�;ات;F
�أ ��_، و
�?�مU م?:� ا�12آ/ ا��_وه� �@�رة �  أح; ا�@"�ك  "  V+ ل�Vر�   �/ ح�V3 1فVA� /ن�?�VD�ن ا_ 
^?���?�* �F;اد ا���ز�?�ت +!��م�م ا���Fه�!  أ ا��Rن�ن!/ا�12آ/ م  مtFو�!�:�  <_  .  

�;ات"ح��/ ا��D?�ن/  +_ا�12آ/ م�Gم/ ���Nغ ا���Fه�!   .8.5;F
 U!1ق      " ��آVL *V�1L  V� zV�1، وذ�V!q�� أو
 +V_ ر�VDل �V��A3ت ����VFه�!  و+�V"?� �VRان:	      �ح��/ ن12 ا�;��ة ا��Tص/ �����?!V/ ا�?�مV/، أو �   +_ا�"12 ا���@?/ 

1�* م�U�D�:?S ا���Fه�! L  � ، أو �1�7ون_ا�  .  
�"{  ا��_اMم�ر ا���?�F� /R;اد ا���ز�?�ت ا��?�  �":� و. 9.5 	� �V:!��    VD�DMم ا�V="ن�ن أو ا��VR1آ/ أو   _ا�V2��

  . ه�� ا��D ،/5�Nف 
�Rم ا�12آ/ ��?����:� و+5�J�� �R/ ا���Fه�! 
  



58 

 


� ا����د��ا��


  ���آ� ا��

  ش�آ� م��ه
� س��د��

  

  

  

  

  

  

%I�Eك ا��  وا��H �%Iد�
G ا��

 ���#
  مM أص��ب ا�

   
                                                                                                                             

  

  

  

  

  

  }م 9/2/2009هـ ا���ا+* 14/2/1430ه�� ا����� ������ع م��
 ا�دارة ��م ا�#"!  
	 إ����د { 

  �3	 ا�12آ/                                                                                              
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  ا����5��ت
  مS�م� R�م�

$ ا���آ� : ا�-Vء اEول%  
T��Uء ا�V-ت: ا��
%I�  ا���آ� مP�دئ أ
W��Uء ا�V-ا� :�

� ��ا�%I�Eا
���#
  � ��I%�ت ا���آ� مM أص��ب ا�
M?ء ا��اV-ا� :  `
Pa!ا�  

  
  مS�م� R�م�

��12آ/ ا�7!�!��!/ ا�F?�د�/، ش1آ/ م�Fه�/ وا�?SN/ مm أص�5ب ا�����J  اSN3M_د�!U ا���Fك . 1.1

	 إ�;اده� و+�A��� �R@�ت ^�5/ ح�آ�/ ا�12آ�ت ������7/  ;S ،/� ا����!/b/ ا��Fق !هوا��Jدرة �  D?�د

 	S1ار رRا� c����1 -212 -2006  1ة  –�����دة ا�?�ش1ةR+)م"/ �12ة) هـ�pض�ء ن=�م  +_و، وا���دة ا�
  . ا�12آ�ت و�Sا�; ا��U!�F وا�دراج

  :ه� اSN3M_ا�:;ف م  د�!U ا���Fك . 2.1
• ��Fم *!R5�� امG���ك  ���_ ىا��Fم  ا�_SN3Mا. 


m!�2 ا���Gام �����Fك  •_SN3Mام �:� اG���م ا;� /@S�?وم. 


R!@A:�  ا��_
"�!/ #�R+/ أSN3!/ داU3 ا�12آ/ و • 	��1�  و أ��Iء م��
 ��_�Dف � ا���s<! ا�دارة وا��;
 .���12آ/ �����Fواة


A@!* و. 3.1 *�1L  إ� U72� U!�;ع ه�ا ا��@
 _اD�DM"=�م ا�و /ح�آ�/ ا�12آ ن=�ممm آN م   دورى
 ا�D_SN3Mء و
F5!  ا���Fك إر +_رv@�:�  ��_ن ا�12آ/ 
tآ; �ا�;ا�3!/، +ا��5آ�/ �12آ/ و�Sان!  �

1�   اSN3M_ون=1ا Mن ا���Fك . �:��p�Fا�� /R# 	!�;

 م�1د إ��L/ ا��Rان!  ون=1ا Mه�!/ !�
mوا����� ���Jأ�?; م   ان ه��، +ا�12آ/ +_ وأص�5ب ا�� cه�� U!�;ت إا��?�
@�ع ا��Rان!  وا��12

 /R@Aا��_+  *�1L  � /7ت ا�?���!/ض�ء  +_إ�;اد� ا�����Dا��@�دئ وا����ر UI+أ.  
4.1 .  �1� اSN3M_���12آ/ 
<:��ا د�!U ا���Fك  ا���s<! و!  ا��"<!��أن م��
 إدارة ا�12آ/ وا��;

 	:F>ه;ون أن�?��Dف ��	  ;�!�I�U":� ا�� ا��_أن ا�12وط  ��_ا��gآ!;  ��_و��?:;ون �J</ م1�2آ/ و
"
  . �ه�!<إح�1ام:� و

$ ا���آ� : ا�-Vء اEول%  


���!�SN� m:� ا��Tر�!/ وا�;ا�3!/، + +_     M�� �:امGآ; إ��t
  :_ن ا�12آ/ 
�	 م"���ت و3;م�ت ذات ��دة  •;R
!���/. 

 .ا�1��دة •
 ./ ح�Rق ا���Fه�! ��ح� •

�ح� •�/b!@ا� /. 

  .ا�?�Nء ءرض�إ •

 .N3ص وأم�ن/�إدارة ا�12آ/ � •

��Uء ا�V-ا�H :ت ا���آ��
%I�  مP�دئ أ
  .��!m أن�A2:� +_ اSN3M_ن ا�12آ/ 
��Gم �����Fك �أدا�:� �?��:�، + +_. 1.2
1 ��ن ا��?إ. 2.2 !!SN3Mم ا�R
  :ا����!/ا��@�دئ  ��_/ 

 ا�N3ص •

 اMم�ن/ •

 ا�?;ا�/ •

 ا�2<�+!/ •
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��mS ا�12آ/ ن<
 ا��?�م�/ م  ��!m ا1LMاف  +_. 3.2 ،U��Rا��_ا�� 	م?: Uم�?�
.  
1 ��ن ا��?VVإ. 4.2!VV!SN3M1آ/ / اVV2�� GVV1آ
_VV��  ، !ه��VVFا�� !>s�VVا��  ،���VVJ�5ب ا��VVء، أصNVV�?ا� ،

  .ا��75م/، وا�����J� m</ ��م/
1 ��ن 
�z ا��?إ. 5.2!!SN3Mم ا�R
 /_��:  

 .إح�1ام ا���ا�� وا��Rان!  وا��12�?�ت ������7/ •

 .إح�1ام ح�Rق ا�ن�Fن •

 +VV_وا�VV��Mل ا����VV2:/ ا�1VV!q مVV��@R/   ،أن ا�1VV2آ/ ��VV	 إدار
:g� �VVم�نVV/ و�;ا�VV/ وا�@?VV� ;VV  ا�1ش�VVة وا�<�VVFد    •
 /Dم م��ر�Rو �[�
Rء أو إ�aRإ�م هI!إ. ا�س �H8 ل و�
REا �r

8ت��tن   ا�!�H�ود R�دات ?   �t[ا� ut�
�t  ا�]t� ت] �
�

 .ذات %

• G�3* م� .��!�SN� mت ا�12آ/ +_� م�@�د�/ ا

• mا�12آ/ وا�����  !� /Rpا� 	!�;
 .إن�2ء و

•  /b!@ا�12آ/ ا��_إح�1ام ا� �:� U�?
. 

W��Uء ا�V-ا� :�

� ��ا�
%I�Eا���#
  � ��I%�ت ا���آ� مM أص��ب ا�

,IR%� ا���آ� ?. 1.3"p�
��   

1.1.3 .s1 م�VV@�?

��GVVم ا�1VV2آ/ ��?�م�mVV!�� /VV   !<أن ا�1VV2آ/  z��VVح، و��VV�"س ا��VVDأ 	VVه �VV: !>s�VVا�� 
��/ اU�M م?:	 و+�R� �Rن�ن ���L /SN� و�@"�ء /R#و  ح�1ام و /V7������ UV�?ن، وأن    إا��VFن�ق ا�VR1ام حVح�

T�D�� م�R
  . ا�?���/ +_ ص�qر ا�F ;ام ا�12آ/ ^
  .  !<����Y sم"�1s 1وف ��U ص5!/ و!+أن ا�12آ/ م��Gم/ ���. 2.1.3
3.1.3 .��!+  ���Jرض ا���?
 }T�
t#1  ا��_ ;S_��  /!م�ض�� !>sا���   V+ ، /1آV2���  !�ن �وا�دار

 m"�� /مGرض، و  ا�12آ/ م��V?ا ا���Vح;وث ه _V+           UV@S  Vرض م�V?ا ا���Vوث ه;Vح mV"م /V!م إم�7ن;V� /Vح��
 !>sا���  ، !�
�Tذ !��  !+3@�ر ا��12إ:	 !���c !+وا�دار�� /R�?م  ا�?��!�ت ا��� 	ده�?@�Dإ 	��:	 وأن 
  .ا�1Rارات
4.1.3 .  mV!�� Uم�?
��?��VF�� �V�!+  !?�� *Vواة   ا��s�V<!  أن ا�12آ/  V!  وأن 	:�!S1V
ت �VD�!D/ ا��V+�7  ":	 و

  . +�Jح �":� 
	 وض?:�ا���ض��!/ و�;م ا�����5ة وأن D�!D/ ا� ��_ا��Tص/ �:	 
�Rم 

R! ا���s<! أن . 5.1.3 	��
:	 �"�ء ��:	 وم�7+!_�� Rم��M /!م�ض�� 
  . داؤه	!
6.1.3 . @�
"�!V/ ا��:�Vرات      ا��s�V<!  م��حmV!��� /V    هV_ / و!V أن ا�12آ/ 
�Rم ��"=!	 �1Vام� 
;ر UVأ�  Vم

  .ا��Tص/ �:	
1� ، وأن   ا��s�V<!  ن ا�12آ/ 
�"m إT�D;ام وا�+�Jح �  ا��?��م�ت ا�;ا�3!/ ��اAVD/  أ. 7.1.3�;Vوا��

       /V!�3ت ا�;ا�Vاول ا��?��م;V
��V�!+   }VT و. ا�12آ/ �Sم� ��ضm ا��1Vاءات ا�NزمV/ وا�<?���VJT� /Vص 
�:� ن=�م ��
�Jل � ن ا�12آ/�، +ا���s<! ا��?�مU مm  +_ ا�2<�+!/;� !>s����      ءات�VRا�� ;VR� *V�1L  V�

 	:

:�:	 ا��_��?�* ��Mم�ر ا��Tص/ �=1وف ���:	 وا���ض���ت ا13Mي  +!��م?:	 وإ�2�Dر.  
  �SN/ ا�12آ/ ���?�Nء        . 2.3

�	 م"���Vت وV3;م�ت أم"V/ و     ءرض�إأن . 1.2.3;VR
در�V��   /V_ ا�?�Nء �?�@1 م  أه	 أو����ت ا�12آ/، و
���!�

5;د �SN/ ا�12آ/ �N�?��Vء، وأن   ا��_ ه_1 3;م�ت م� �?; ا�@!m !+/ م  ا���دة و�F?1 م"�cD و

?F
  .��R5!* و��ده� ��?�Nء _ا�12آ/ دا��� 
  

  ا�?�SN�_+ U/ ا�12آ/ �12آ��:� . 3.3
1.3.3 .   �V:�SN� نgV� /م  ا�12آt
 _V��  ;V1آ��:�     ىا��Vش mVم UV��Aا� _V+   UV�?ا�) ، �ا���VRو�! ،   ا���Vرد

 BVV1آ�ء، إ�V2ا�--- (  /V!"@وا��_VV��    ،/Vوا�?;ا� /VVRp1ام وا�Vح��ا_VVه   �VV:� ح�V�"ا� *VV!R5
وأن ا�1VV2آ/ . أ�VDس 

A@!* ا��? +_ �م�2رآ�: ��_ا�?��D_+  Uف 
m�2 ش1آ��:� �� 1!SN3Mا!/ .  
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ا�1V2آ/ م��GمV/   م�ال ������7/، وأن ن ا�12آ/ م��Gم/ ��m!�� *!@A ا��Rان!  ا���?�U!Fq� /R اMإ. 2.3.3
     S�Vء و�NV�?وا�  ���VR@Aن 
�zV ا��VRان!       ،
�?�مUV م?:V	   ا��V_ ا1VLMاف   _+�R ����?�مUV مmV ا���Vرد  ��Vا�

  .���D:	 م  م�Jدر ش�1!/أو��7ن ر
  

  �SN/ ا�12آ/ ���;و�/       .4.3
1.4.3. /R5�Fآ�ة ا��Gا� m+;� م�R
  .ا���S ا��5;د �F;اده� +_����7مU و ��!:�ا�12آ/ �Dف 
ا���ا#!*  أ��Iوأن ا�12آ/ م��Gم/ ��m!�� *!@A ا��12�?�ت وا���ا�� وا��Rان!  ا���?�R/ �?��:� و .2.4.3

  ./وا���ا�� ا��3!�ر�/ مUp ^�5/ ح�آ�/ ا�12آ
  .وا��1ا3!{ ا��"�M /@Dداء ���:� ا��Rن�ن!/ن ا�12آ/ �;�:� ا�q!J/ أ. 3.4.3 

5.3. m������� /ا�12آ /SN�  

?�@1 ن<G� �:Fء م  ا�����m ا��ي 
?�Y� U و
��Gم �gن 
�7ن �m������� �:�SN م@"!/ أن ا�12آ. 1.5.3 /
  .ا�ح�1ام وا�Rp/ واMم�ن/ وا�?;ا�/ ��_

2.5.3 .?F
  .�3* +1ص ��M U+1اد ا�����m إ�_ _ا�12آ/ 
�أن ح�. 3.5.3�?F
�?�@1 م  أو����ت ا�12آ/ ح!�  /b!@إ�_ _/ ا� T

g#!1ه� !< �_��    Vم �
ا�@!b/ ا�"�

 �:�A2دن إ�_أنMا�5; ا_ T
 *�1L  �>!>"ا� ���/S�A�� UpمMام ا;T�D�د3"/ واMن@?�#�ت وا�ت وا�.  
��VV	 إن��زه�VV و+VV?�� �VVR إ. 4.5.3 /AVV2نMوا /!�!qVV2ت ا���VV!��?ا� mVV!�� ن!�� 1���VV!"?ا�  VVم /VV�� mVVم /VVR>م� /
  . !1 ا�;و�!/��ا��?

1�V/ وا��       ا�12آ/ م��Gم/ ����F;ة م�. 5.5.3!Tا� /AV2نMا  Vم /Vم���� 	!�;V
 *V�1L  V� �:?���?!  /V!�
  .واMنA2/ ا����2:/

�@"�ء ��SNت �!;ة مm ا��"=��ت 1V!v ا��75م!V/ مV  أ��V"� UVء م���mV أ+UVI         _ن ا�12آ/ 
F?أ. 6.5.3
  . ن=�+/ وأم�ن ا�����m آU7 ��_وا���5+=/ 
M?ء ا��اV-ا� :  `
Pa!ا�  

1.4.  /5!J"ا� c�A� /��5ا�  

��!V!R?�� GV;ا
:� و   ا��b!� _V/ ا�V��Mل   +_ن=1ا Mن ا�?;�; م  ا�1Rارات و�J3ص�  _Vا��   ;VS ى�V�5
  _V�� 

�1ات  ;VVRا��  VVم ;VV��VVT{ ا��VVDMب   +!��VVا�?;_VVSN3Mا  ،cVVD�"ا��_VV+  VV+ /VV��5ا� ��VVم�!   �ه�VV?ا� mVV!��� ن
1�  ���12آ/ ا�5* �وا��ي �;ور� ��Rم   �Ethics Officerت ���12آ/ !اSN3Mإ�2�Dرة م�T{  +_وا��;

أ�bVD/   أىح��V/ و��Vد    +V_ نY �ه�ا + ��_و. ���12آ/ اU!_SN3M ا���Fك �رش�د و+�A�;� �Rء ا�"�J وا���
  . م�T{ ا�SN3!�ت ���12آ/ إ�_ن:� 
��Y �أو إ�F>�Dرات +

  ا��tFو�!/ .2.4
  Yآ��D  � ولtFم }Tش Uآ_SN3Mك  ا��Fا� U!ع د��@
 <_��!m م�s ��_ه� إ��Gام  اSN3M_وأن إ

1�":	 ���12آ/، وأن ��!m رؤ�Dء ا�دارات ���12آ/ م��Gم!  أم�م !ا�12آ/ وه��Gء م  ��Rد 
?! ىوم;

A@!* ه�ا ا�;�!U  +!�� ا��1!
 ا��"<!�ي }T�_SN3Mو +_ ا  �1� ا���s<! إدار
:	 وا��gآ; م  أن ا��;
�<:��نY �!;ا، g� آ!;اتg
 	�;R�� دارات�ء ا�Dم رؤ�R�1�  ووأن �م��Gم!  ��A@!*  ا���s<! ن ��!m ا��;

 U!�;��� ا�@"�د ا��اردة m!��_SN3Mم  +_ ا�R�
:	، و�;ور� �!��� m!ا��"<!�ي�� 
�	  ا��1!;R�� /12آ���
  . م��
 ا�دارة إ�_
�z ا��gآ!;ات 

وأن ا�12آ/ . /�Gء م  ن=�م ا���S1/ ا�;ا�3!/ ���12آ ه_ اSN3M_ه�ا ا�;�!U  +_أن ��!m ا�@"�د ا��اردة 
 />J� م�R
�دورR

Y"!F5 وض��ن  ا��_!	 ا�@"�د !/ ��1ا�?/ و Uم  أ� U!�;ه�ا ا� �:���5�Y�!��?+  .  
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� ا����د����


  ا���آ� ا��

  ش�آ� م��ه
� س��د��

  

  

  

  

  

  

���#
�� س
�س� ت��رض ا��.  

  

   
  

  

  

  

  

  

  }م 9/2/2009هـ ا���ا+* 14/2/1430
	 إ����د ه�� ا����� ������ع م��
 ا�دارة ��م ا�#"!  { 

  �3	 ا�12آ/                                                                                                   
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  ا����5��ت
  مS�م� R�م�: اEو�Hا�
�دة 

�
��Uدة ا��
  ت���"�ت: ا�
�U��Uدة ا��
  ا80#�ح R, ت��رض ا�
#���: ا�

  إرش�دات ت��رض ا�
#��� XRE�ء م-�1 ا0دارة: ا��ا?��ا�
�دة 
  ا���آ� "Hوم�p ا�!5"
:��إرش�دات ت��رض ا�
#��� �vدارة : ا�
�دة ا�A�م��
  اV!�0ام ?�
�س� ت��رض ا�
#���: ا�
�دة ا���دس�

  
  

  مS�م� R�م�: اEو�Hا�
�دة 

?�رض ا�����J ��12آ/ ا�7!�!��!/ ا�F?�د�/، ش. 1.1 /D�!D /5�^ إ�;اده� 	
 ;S ،/�1آ/ م�Fه�/ D?�د

- c����1 ا�1Rار رS	  ا����!/b/ ا��Fق !هو+�A��� �R@�ت ^�5/ ح�آ�/ ا�12آ�ت ������7/ وا��Jدرة �  
��12آ/ ون=�م  _D�Dض�ء ا�"=�م اM +_، ووا��pم"/ �12ة) 1 - ب(+1Rة  –�����دة ا�?�ش1ة  2006- 212

  . ا�12آ�ت و�Sا�; ا��U!�F وا�دراج
2.1 . 

?�رض ا�����J وم?���/ ح�^ت ا��?�رض ا��U7� /���5 م  أ��Iء م�� 	="
 /D�!Fه�� ا�

T�D;ام أص�ل ا�12آ/ إإ�Dءة 
��I   ا��_و ،وا���Fه�!  ا���s<! و ا��"<!��/ا�دارة وا�دارة 
  .ا�?SN/ ىوم1ا+R:�، وإ�Dءة ا��1Jف ا�"�
� �  ا��?�مNت مm اMش�Tص ذو

3.1 .�!Fدارة ا�:;ف م  ا��دارة وا�ا 
 +_وا���Fه�!   ا���s<! و ا��"<!��/D/ ه� م��F;ة أ��Iء م��
Y?م Uم�?��� /@D�"1اءات ا����ا mووض Y#ح;و U��5ا�� ���Jرض ا���?
 ;�;5
  .  

�;ه� ^�ن=1ا Mن إم�7ن!/ ح;وث 
?�رض ا�����J ��دة ^ح;ود �:� و. 4.1;5
 +_�7  ح1Jه� و
���12آ/ م��mS م":	  ا���s<! و ا��"<!��/م����/ م  ا��1اءات، +gن أ��Iء م��
 ا�دارة وا�دارة 


��!G  ا��_اMم�ر  +_ اSN3M_/ م  ا���Fك !���!1 ����!m اMو�Sت و+* م? +_أن ��7ن ��Dآ:	 
1�/، وF����I���7  أن  +_مtFو�!  �  c�L ا�"���J ا��"�U@S /@D ا�;�3ل  أ /A2أنzش U5�7ن م
   .  

  
�
��Uدة ا��
  ت���"�ت: ا�

1.2 .   �VV5/ ه�VVJا�� cح�VVص }TVV2أىا�  "
 1�;VVإدارة أو م 
VVم�� �VVI�>VV!ول  ى�tVVFأو م �VVsأو م�
  ./ مm ا�12آ/��!���12آ/ �;��J� Yرة م@�ش1ة أو v!1 م@�ش1ة م���J م

2.2 . ���VVJا��/VV!ا����  gVV2"
_VV+  ن�VVآ /VVأىح��  "
 1�;VVإدارة أو م 
VVم�� �VVI�>VV!ول  أىأو  ى�tVVFأو م
 �sمم� ���Jم Y�1�VR/ م@�ش1Vة أو 1V!v م@�ش1Vة، مNV3  Vل أ����YV،        ��!���12آ/ �;A� ،/ا�12آ mأو / م


_إ��p�Dرا
Y، أو م  N3ل ا��1SMء م  ا�;ر�/ اMو�Mا *�1L  � zوذ� ،_:  
  .�:� م?�مNت أو إ
<�S!�ت مm ا�12آ/ ىش1آ/ أ13 +_أو ا��U��5  ?�_أو ا���p�Dر ا�< /ا���7!. 1.2.2
��VVIت أو ح�VVRق �VV��  UVVJ5_أو ا��VV�?  UVV��5_ا�
<�VVق ا�<. 2.2.2�?
�VV:!��   VVت م�VV:� 1آ�ت أوVVأو ش

  .  أش�Tص �;�:	 م<�وض�ت مm ا�12آ/ ح�ل م?�مNت أو إ
<�S!�ت
3.2 . U��2
  . 1 ��د�/� وا�T;م�ت ا�q!ا�ت ا��@�ش1ة وا�q!1 م@�ش1ة وا�:;�ا���7+ ��_ا��?���Iت 
4.2. ^ /5�VVJا�� cح�VVص }TVV2ا��
�VVIرب م���VVJ إ^ إذا 1VVSر ا��tVVFو�!  ا��"��VV7_VV+   !@VVDن  /VVح��

  .   أن ح��/ 
?�رض مS ���J; ح;#� ��_���12آ/ 
  . ا�1JّR ه	 اMب واMم وا�Gوج وا�Gو�/ واMو^د _ا��1SMء م  ا�;ر�/ اMو�. 5.2
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�U��Uدة ا��
  ا�
#���ا80#�ح R, ت��رض : ا�
�7ن م�gآ; �^ ى/ أو م���5/، أو ا��!?�ح��/ 
?�رض م���J + +_ ىا�T2{ ص�حc ا��5�J/ ا��. 1.3

 Y��Sم  و_+ + ���Jرض م�?
م��
 ا�دارة،  إ�_Y ا�+�Jح آ���/ !��/ أو م���5/، ��c !?�ح��/ 
17
!1 أوD
/ أو !?�، �  L@!?/ ودر�/ ح��/ 
?�رض ا�����J ا�<�ت!اSN3M، أو م�T{ ا����

��ا�::� ا��_ا�����5/ .  
2.3 . Y5/ أن�Jا�� cص�ح }T2رك ا�;�ح��/ 
?�رض م���J  +_ا�+�Jح ��c أن ��	 +�را �?; أن 
+�?!/@D�"ا�� *��R5��� ودةGم /!�!J>
  . / أو م���5/، وأن ��	 ��Jرة 

17
!1 ا�12آ/، أو م�T{ م��
 ا�دارة، أو. 3.3DSN3Mت!ا� Uم ��1ا�?/ آ�R�ح�^ت ، �Dف 
 ���Jرض ا���?
1�* ���S/ إ�JR�Dء  ا��_أو ) 1.3(
	 ا�+�Jح �":� و+1R>�� �Rة  ا��_L  � �:�+1?م 	


م?��م�ت  ��_ا��J5ل  _ح;ة 
�F;� ��_�3ص/ ��?�رض ا�����J، و�5;د م� إذا آ�ن� آU ح��/ 

�z ا��?��م�ت،  ��_ح��/ c�L ا��J5ل  +_و. / أم ^!+إض� c���	 ا�T2{ ص�حc ا�� ��_;R
 /5�J


�z ا��?��م�ت +�را          .  
17
!1 ا�12آ/، أو م�T{ �";م� ��gآ; م��
 ا�دارة، أو . 4.3DSN3Mرض �ت!ا�?
، �gن ه"�ك ح��/ 

+ ���Jم�?! /F�3 لN3 م�R�
��!:�ت آ���!/ م?!"/ �أ/ أو م�D ،/���5ف  	�;R�� �:�?م1ا� B��م م  
�ر
/5�Jا�� cص�ح }T2م �:� ا�G�����c أن   .  

  رش�دات ت��رض ا�
#��� XRE�ء م-�1 ا0دارةإ: ا�
�دة ا��ا?��
1.4 .^              YV� ن�V7
��V;د آVD UV"/، أن  /Vا�?�م /V!?ا���  V31!{ مV
 1V!q� ،دارة�ا 
Vم�� �VI?� ز�V�� 

م  ذ�z ا�V��Mل   
�	 ��F5ب ا�12آ/، و
p�F"_ ا��_ا���Mل وا�?�Rد  +_م5�J/ م@�ش1ة أو v!1 م@�ش1ة 
1�R/ ا��"�+F/ ا�?�م/ إذا آ�ن ��I م��
 ا�دارة ص�حc ا��_A� 	�
 UI+Mا�?1ض ا.  
2.4 . /!JT5/ ش�Jم  م Y� ��� 

 ا��_ا���Mل وا�?�Rد  +_��_ ��I م��
 ا�دارة أن �@�� ا���� 	�

  . ����عم1I5 ا� +_��F5ب ا�12آ/، و�p@� ه�ا ا��@�!� 
�� ��V_ ا�1VRار ا�V+     �V_ ا��5�J/ ا^ش�1اك  ى^ ���ز ��?�I ذ. 3.4�VJر   ىا��;VJ� _V+   نgV2ا ا��Vه   {V+

  .م��
 ا�دارة وا���?!/ 
Mح; أ��Iء  ��7ن ا��_ن?�Rده� �  ا���Mل وا�?�Rد إ�@�� ر�!
 م��
 ا�دارة ا���?!/ ا�?�م/ �"; . 4.4

 /!JT5/ ش�Jدارة م�ا 
1�1 �3ص م !+م��R
  .ا��Rن�ن_ا��cD�5  :�، و�1+* �:�ا ا��@�!� 

31!{ م  ا���?!/ ا�?�م/ ��;د آD U"/، أن �1�2ك . 5.4 1!q� ،دارة�ا 
���ز �?�I م�� ^ _V+ أى 

 1���
Gاو�Y ى+1وع ا�"�2ط ا�� أح; +_��U م  شgنY م"�+F/ ا�12آ/، أو أن .   
�� م  . 6.4;R1ض� نS م;R

 إدار
:�V أو أن 
�VI       ن�ع أى^ ���ز ��12آ/ أن Vء م���VI�M1ض   أىVS

1!qا� mم 	واح; م": �;R?� .  
ن +�1ة ح=1V  �، +ىد��F@1 م  آU ��م م!Nد 31 +_/ �ا�F"� ا����!/+�1
:�  :_ا�12آ/ 
"�ن=1ا Mن . 7.4


?�مNت أ��Iء م��
 ا�دارة  /J�Tت ا��:�ت ا����!�?
 cFأ ح;@
  .�Dف 
  ا���آ� "Hوم�p ا�!5"
:��إرش�دات ت��رض ا�
#��� �vدارة : ا�
�دة ا�A�م��

1.5 .1��  ا��"<!��!  ا�F!�1!! ا��;  m!و�� !>sن �  ا�� ا����?"���  :�_����12آ/، �Dف 
  .أ���ل ش1آ�ت م"�+F/ +_ا���2رآ/ . 1.1.5
  .م?�مNت مm ا�12آ/ �;ون م�ا+R/ م��
 ا�دارة أو ا���?!/ ا�?�م/ ����Fه�!  أى +_ا�;�3ل . 2.1.5

?�رض �!  م�5�J:	 ا�JT2!/ وم5�J/ ا�12آ/. 3.1.5 �:"� ��"�  . إ
�Tذ 
1J+�ت م?!"/ ��7  أن 

R5!* م���J شJT!/ �:	 +_إT�D;ام ح�Rق وأص�ل ا�12آ/ . 4.1.5.  
1�/ 1LMاف �;�:	 م���J داU3 ا�12آ/ ا�+�Jح �  ا��?��م�ت v!1 ا�?�م/. 5.1.5Fأو ا�.  
6.1.5 . /�  .  أم�م:� ���5�J:	 ا�JT2!/ ا��_إT�D;ام م?��م�ت ا�12آ/ أو ا�<1ص ا���p�Dر
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1�  ا��"<!��!  أو ا�?�I ا��"�;ب� م  أش�Tص 
:�:	 1Sارات ا�S@�ل ه;. 7.1.5�، أو S@�ل ا��;
�/ أو ا��;ا آ�ن ه�� ا�:; +!�� م"�+m م@�ش1ة أو v!1 م@�ش1ة م  هt^ء اMش�Tص،Gرم �

�Dد ح;ث ر�R?أ#"�ء إن �"�
  . _م��م�/ 
ن +�1ة ح=1 �، +ىد��F@1 م  آU ��م م!Nد 31 +_/ �ا�F"� ا����!/+�1
:�  :_ا�12آ/ 
"�ن=1ا Mن . 2.5

1�  ا��"<!��!  ا�F!�1!!  و ?�I ا��"�;ب
?�مNت ا��أD:	 ا�12آ/  +_���12آ/  ا���s<! و��!m ا��;

��!:�ت ا��:�ت ا���D /J�Tف 
@;أ  cFح.  

  
  اV!�0ام ?�
�س� ت��رض ا�
#���: ا�
�دة ا���دس�

 ��1V2��� _Vآ/، �VDف ��Rم�Vن �m!S����V      ا��s�V<!  و ا��"<!��/��!m أ��Iء م��
 ا�دارة وا�دارة . 1.6
 Y�N3  آ;ون مt�  :أن آN م":	 ��_�!�ن 

1.1.6 ./D�!D  ص�رة م 	��Dا ;S ر�?
  .ا�����J ض
  .ا��S ;S�:!�� _+ /D�!Fم �1Rاءة و+:	 ��!m ا���اد ا��"�Jص . 2.1.6
  .   ا���Gام ���D�!F/ ��_وا+* . 3.1.6


